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Cviceni XIN-3

Témata

Zakaz zapisu do bunky

Ovéreni dat

Domaci ukol 3a (formular)

Nasobeni matic

Domaci ukol 3b (pfiklad z matematiky)

Zakaz zapisu do bunky

Stejné moZnosti pro vSechny uzivatele

Uzamknuti bunék:

o Uzamknuti bunék zajistuje, Ze urcité buriky zistanou chranéné proti zapisu,
zatimco ostatni buriky na listu mohou byt editovatelné.

o Pokud je list zamknuty, vSechny buriky jsou povaZovany za uzamknuté, dokud
tuto vlastnost (pfedem) nezménite.

Postup pro uzamknuti bunék:
Oznacte buriky, které chcete uzamknout nebo odemknout.

Kliknéte pravym tla¢itkem mysi na oznacené buriky a z nabidky vyberte Format
bunék.

Prejdéte na zalozku Zdmek a zaskrtnéte nebo odskrtnéte policko Uzamknout podle
potreby.

Uzamknuti celého listu:

o Po nastaveni viech potfebnych bunék je nutné zamknout cely list, aby se
nastaveni uzamknuti projevilo.

o Postup:
1. Kliknéte pravym tlagitkem na zalozku listu, ktery chcete uzamknout.
2. Vyberte moZnost Zamknout list.

3. Pokud chcete, mlZete zadat heslo pro ochranu listu. Poté kliknéte na
OK.

Odemknuti listu:
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o Pokud potrebujete zrusit uzamknuti listu, kliknéte pravym tlacitkem na
zalozku listu a vyberte Odemknout list. Zadejte heslo, pokud bylo zadano, a
potvrdte.

e Poznamka:

o Ujistéte se, Ze si dobfe pamatujete heslo, které zadavate pti uzamknuti listu.
Pokud heslo zapomenete, nebude mozné list odemknout.

¢ Okno "Zamknout list":
o Polozky v okné "Zamknout list":

» Pfi zamykani listu mUZete vybrat, které akce budou povoleny vSem
uzivateldm listu.

= Vybér uzamcenych bunék: Pokud ponechdte tuto polozku
zaSkrtnutou, uZivatelé budou moci oznacit uzamcené buriky, ale
nebudou je moci upravit.

» Vybér odemknutych bunék: Toto umozZni uZivatelim upravovat
buriky, které nejsou uzamceny.

e Doporuceni pro nastaveni:

o Doporucuje se ponechat zaskrtnuté obé polozky (Vybér uzamcéenych bunék a
Vybér odemknutych bunék). Pokud je nékterd z téchto poloZek zrusena,
uZivatelé nebudou moci pracovat s uzaméenymi burikami, coZz muze
zkomplikovat manipulaci s listem.

o Pokud je list zamknut s heslem, budete muset toto heslo zadat pfi odemykani
a zamykani listu.

e Ovéreni zamcenych lista:

o Chcete-li zjistit, které listy jsou uzaméené, prejdéte na zalozku Soubor a
vyberte polozku Informace. V pravé ¢asti okna se zobrazi text o uzamceni
listu.

e Praktické cviceni:
o Otevrete cvicny soubor a prejdéte na list Zamykani.
o Ridte se instrukcemi.
Povoleni zapisu do buriky na zakladé podminky
e Podminény zapis:

o Misto zadani hesla Ize povolit zapis do buriky na zakladé hodnot v jinych
bunkach.
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o Nastroj pro podminéné povoleni: Pouzijte nastroj Ovéreni dat a vyberte
Z moznosti.

o Praktické cviceni:

o Otevrete cviny soubor a fidte se instrukcemi v listech Ovéreni zapisovanych
hodnot

a Ovéreni existujicich dat.

Nasobeni matic
Pouzijte funkci SOUCIN.MATIC a procviujte na listu Nasobeni matic.

Zadani ukolu €. 3a

Na listu Doméci kol 3a vytvoite strukturovany funkéni dotaznik dle vzoru.

Dotaznik uchazece o zaméstnani
Jméno Telefon domil
Prijmeni Mobilni telefon
[Dat. narozeni | |Stav

Pocet déti

Ulice
Mésto Praxe
PSC 0d - Do Kde
[Vzdélani |
Jazyk 1
Jazyk 2
Jazyk 3

Dal5i poznamky




Ukoly:

b=
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Dotaznik bude graficky upraven dle tohoto vzoru.

V polozkach Dat. narozeni nastavte funkci Ovéteni dat.

Datum narozeni omezte daty 1. 1. 1950 az 31. 12. 2005.

V polozce Vzdélani, Jazyk1, Jazyk2, Jazyk3 a Stav nastavte funkci Ovéieni dat.

V uvedenych polozkach bude rozeviraci nabidka (Seznam) s polozkami uvedenymi na
jiném listu (Pomocny list k 3a) + viz nize ,,Servisni fadky*.

V polozce Pocet déti nastavte funkci Ovéfeni dat s celo¢iselnymi hodnotami 0 az 10.

Ve oblasti Praxe (bilé buitkky pod Od — Do) nastavte napovédny text.

,,Obdobi OD - DO

Vypliite prosim, od kdy do kdy jste pracoval(a) v jinych firmach. Staci roky. Napt.:
1995-1997.%

V polozce Vzdelani nastavte napoveédny text.

,INejvyssi dosazené vzdélani:

Vyberte ze seznamu.

Zamknéte list a odemcené nechte jen bilé vstupni buiky.

Oblast zadavani Dalsi poznamky sluc¢te do jedné buiiky a nastavte zarovnani vlevo
nahote.

10. Pted odevzdanim zkontrolujte body 1.-9.:-).
Servisni Fadky pro predchozi tabulku budou umistény na jiny list seSitu (Pomocny list k
3a):
Vzdélani Jazyky Stav
Zakladni Anglictina Svobodny (4)
Vyucen Némcina Zenaty / Vdana
Stiedni Francouzstina
Vyssi odborné Rustina
Vysokoskolské Slovenstina

Zadani ukolu ¢. 3b

Na listu Domaci tkol 3b se fid'te instrukcemi.



