Uvod

= Pravidla dodrzujeme hlavné kvtili sobé!

= Predkladana pravidla se snazi byt univerzalni,
ale v jinych jazycich, v rlznych casopisech atd.
mohou mit pravidla jina. Nelze vsak slevit z
jednotnosti upravy v ramci jednoho
dokumentu!

= Nasledujici prezentace je zamerena predevsim
na uzivatele MS Wordu.




Hlavni zasady matematicke sazba

= Jednoznacne formalné spravny zapis
— Poruseni pravidla vede k zmateni predavané
informace (napr. dx/dt neznamena derivaci x podle
¢, ale dkurzivou je veliCina, Cili mtze byt ve zlomku
vykraceno!)

= Zapis by mél byt jednotny a prehledny.
— Usnadnuje ctenari orientaci v textu.

= Sazba by méla plsobit dobrym grafickym
dojmem a respektovat pravidla vydavatele.




Prvky matematickych vyrazu
a vztahu

V matematickych vyrazech a vztazich se
mohou vyskytnout predevsim tyto hlavni
skupiny symbolt a znacek:

= Cislice (spravny matematicky termin je Cisla

vyjadrena Cislicemi),

= matematické symboly a znacky,

= znacky jednotek,

= symboly velicin.




Psani cCisel

= Soustava SI se hlavné zabyva jednotkami, ale
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meéne jiz Cisly (kromé konstatovani, ze je
povolena jak desetinna Carka, tak i desetinna
tecka — anglicke texty).
— V Ceske typografii se tisice a miliony oddéluji mezerou, v
anglickeé carkou.
— V cCeskeé typografii mame desetinnou Carku, v anglické
desetinnou tecku.




Psani Cisel — obecna pravidla

= \/ Cestiné se desetinna mista oddéluji carkou.
= Cislem nema zacinat veta.

= Cislo nerozdélujeme na dva radky (pouZiti
PEVNE mezery).

= HLAVNE NEMICHAT DESETINNE CARKY A
TECKY V JEDNOM DOKUMENTU!




Matematicka sazba - Cislice

= Cislice se zpravidla oddéluji ve skupinach po tfech od
desetinné carky (41 568,323 858) v anglickych textech nekdy
desetinou carkou (41,568.323).
= Jednoducheé cislovky se pisi slovy

Spatné: Na piskovisti si hraly 3 déti.

spravne: Na piskovisti si hraly tri déti.
=K Cislovkam se nepripojuji padové koncovky

Spatne: po dobu 10ti minut

spravne: 1,5krat, 10metrovy, 25krat, 50nasobek nebo

16bitovy
= 10° = miliarda v Evrope, bilion v USA, zatimco v Evropé

bilion = 1012




Matematicka sazba - Cislice

= Mohou byt maximalneé 4 Cislice vedle sebe;
5 a vice se cleni do skupin po 3 cCislicich (pred i za
desetinou Carkou).

spravné: 3,14 12 345,6 0,123 45

chybné: 3.14 12345,6 0,12345

= Pred desetinnou carkou ani za ni se mezera
nevynechava.

= \/ textovém editoru se doporucuje vkladat
pevne, tj. nerozdeélitelné mezery.
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Psani Cisel - vyjimky

= Vyjimku tvori atypicke formaty Cisel (napriklad Cisla
norem apod.).

= U ctyrcifernych Cisel je situace komplikovana.
Letopocty se nedeli nikdy, ostatni ctyrciferna Cisla
maji podle mnoha typografickych prirucek mezeru
mit (napr. ,7 530").

= Pokud se ctyrciferna Cisla objevuji v tabulce spolu
s Cisly vyssich radd, je potreba je kvili prehlednost:
delit.

= Pri psani penéznich castek lze z bezpecnostnich
dbvodl skupiny tfi Cisel oddélit nikoli mezerou, ale
teckou: ,4.351,50 KC"




Matematické symboly a znacky

® Mezi znaménkem minus a cislem neni mezera.

Neuziva se spojovnik (-), Iepe pomlcka (-), nejlépe specialni
znak minus (—), jenz nezadate pres numerickou klavesnici a
od pomlcky se pozna tak, ze je ve stejne urovni jako plus
(+ — —+).

— Minus [AIt+8722]
spravné: —12,5 —1 234,56
chybng: — 12,5 —123456 -12,5

= Znak = rovnez priléha k nasledujicimu Cislu bez mezery.
Opet je treba zvlastni znak, nikoliv podtrzene plus (£ +).

+ Plusminus [AIt+0177]
spravne £, Spatné + (plus s podtrzenim)




Matematicka sazba - znacky

= — Minus [AlIt+8722]
= + Plusminus [Alt+0177]

= X Krat [Alt+0215, Alt+0183]

= spravne: X (Alt+0215) nebo - stredni tecka (Alt+0183) — je
umisténa v polovicni vysce pismen a je oddélena mezerami
pred i za symbolem.

Spatné: x (pismeno ,x"), * (hvézdicka), . (tecka)

= Déleni Ize vyjadrit vodorovnou zlomkovou carou,
Sikmou zlomkovou carou / nebo znaménkem :, které
je opét z obou stran oddéleno mezerou.

spravne: 1/3, 1/4, V2, Va, 1 : 5




Matematicka sazba - znacky

Rozlisujme znacky:

= je rovno

= je identicky rovno

~ je priblizné rovno

+ je po zaokrouhleni rovno
~ je Umerné




Matematicka sazba - znacky

= Matematickeé znacky se vzdy oddéluji mezerou pred
znackou i za ni. Spravneé tedy je napr. 2a+ b= ¢
nebo 45 [ 3,25 + V.

= Symboly matematickych funkci (log, In, sin, cos) i
symboly matematickych operaci (zavorky, +, —, :, X )
se piSi zasadné a vzdy stojatym pismem, podobné
i d jako symbol derivace, X jako symbol souctu, A jako
symbol diference; ale pozor: f jako symbol obecné
funkce je kurzivni.




Matematicka sazba - znacky

= Pred symbolem funkce se vzdy dela mezera, za
symbolem nasleduje argument, u derivaci a
diferenci bez mezery, jinak opét s mezerou, pokud
neni umistén v zavorce, a za nim je opét mezera.

= Priklady: log=2a-=, cos=ae, sin2=a=, 2=:fx)=, ~(0/0K)=,
19x°, g°l@1,14-, polda(xe—o1)

= vytistény vysledek pak vypada takto: log 2a,
cos a,sinfa, 2 x), F(0/ok), 19x, al 1,14,
y O2(x - 1).




Exponencialni zapis

= Exponent je vzdy celé Cislo, pricemz nula to byva
jen vyjimecné (v souborech Cisel s rtizné velkymi
exponenty).

= Podobné jsou na tom exponenty —1 a 1.

= Mantisa byva desetinné Cislo (ale nemusi). Mantisa
nikdy nezacina nulou a pred desetinnou carkou ma
prave jednu cCislici. Notace 1,23e—45 se obycejné

v Cestiné neuziva (kromé vypistl programu).
—2,1x10-12

—-2,1-10-12




Matematicka sazba - jednotky

= Zkratky jednotek jsou pevné urcen€, nelze je tedy
libovolné zkracovat

— Jednotka Casu je sekunda ,s"(pripadné odvozeneé
jednotky ,,min™ a ,,h") — nikoli ,sec." nebo ,sek™

= Nazvy obecnych jednotek se piSi s malym pismenem
(m, kg), nebo s velkym pocatecCnim pismenem, jsou-li
odvozeny od vlastniho jména (K, A).
— Vedlejsi jednotkou objemu je litr I, ale alternativné , L,

= Zkratky jednotek se piSi zasadne stojate, nehlede
na to, jakym pismem je prave sazen ostatni text.




Matematicka sazba - jednotky

= Symboly predpon pro tvoreni nasobku a dild
jednotek jsou rovnéz pevné urceny. PiSi se rovnéz
stojateé a ke znacce prislusné jednotky se pripojuji
bez mezery. Pro dilCi jednotku 10-° m je spravny
nazev mikrometr, um, nikoliv mikron, se
symbolem .

— u Mikro [AIt+0181] - obsazeno ve standardni
fontové sade, tj. netreba sazet Symbolem.




Matematicka sazba - jednotky

= Mezi Cislem a symbolem jednotky je vzdy
mezera. Plati to mj. i pro jednotku teploty,
°C: spravne je 25=°C, ne 25°C nebo 25°=C
(znacka pro Celsillv stupen je °C, bez mezery
mezi krouzkem a pismenem C).

= \lyjimkou je jednotka uhlu, °, ktera se pise
tésne, napr. 20° (zapis 20° je tedy zcela
spravny, jenom neudavate teplotu, ale uhel).




Matematicka sazba - jednotky

= Znacky jednotek se mohou oddélovat:
— nasobenim — je delsi (kg x m?2)
— mezerou — je pohodIngjsi (kg m?)
= Jednotky se zapornym exponentem lze psat:

— jako zlomek, napr. m/s, ale slozitéjsi zapis
vyzaduje zavorky, napr. J/(K kg), coz zapis
komplikuje

— se zapornymi exponenty, napr. J K1 kg, jde o
jednoznacny strucny zapis.




Psani znacek jednotek

= Odvozené jednotky — znacka déleni Sikkmym nebo
horizontalnim lomitkem nebo zapornym exponentem.

=Odvozené jednotky — znacka nasobeni teCkou ve
stredni linii - nebo mezerou.

=Je-li ve jmenovateli vice nez jedna jednotka a pouzije-li
se Sikma zlomkova Cara, uvede se jmenovatel v zavorce:
J/(kg°K).

= 7a lomitkem nesmi nasledovat dalsi znacka nasobeni Ci
deleni bez upresnujicich zavorek. g




Matematicka sazba velicCin

= VeliCiny se oznacuji jednim pismenem
latinské nebo recké abecedy.

= Jakmile pro urcitou veliCinu potrebujeme
uvadét matematicky vztah, zavadime pro
ni symbol.

= Symboly fyzikalnich velicin se pisi
kurzivou.




Matematicka sazba -pravidla

= Kurzivou se sazeji nazvy konstant (a),
promennych (x), funkci (£ g) a fyzikalnich veliCin
(m, v).

= Normalni rezem se sazeji Cislice, elementarni
funkce (sin, cos, log) a fyzikalni jednotky (km, s).
(Toto pravidlo umoznuje dobre odlisit veliciny od
jednotek, napr. W je watt, zatimco W prace.)

= Tucné se oznacuji mnoziny, Ciselné obory, matice,
vektory.




Psani znacek jednotek

= Veliciny piseme kurzivou, znacky jednotek
antikvou. p = 25 kPa

= Mezi Ciselnou hodnotou a znackou delame mezeru,
pokud ovsem nejde o pridavneé jméno (6V baterie).
Nedéla se ale mezera mezi prefixem a znackou.

spravne: 4,2 m 15 kg

chybné: 4,2m 15kg
= Nerozdelujeme cislo a znacku na dva radky.
= Prefix nemUze byt pouzit bez jednotky!
= Prefixy se nesmi kombinovat!




Zapis indexd

= Pro rozliSeni vyznamu symboll se Casto
pouzivaji indexy.

= VVhodné jsou dolni indexy nebo horni leve
indexy, horni pravé indexy jsou mene
vhodné, protoze obecneé znamenaji
umocnovani.




Zapis indexy

= U indext je nezbytné rozlisovat, zda

— odkazuiji k jiné veliciné (nebo k pribéznému
cislu Ci k souradnici) — potom se pro index
pouzije opét kurzivni symbol, jako pro
prislusnou velicinu (napr. Jj,, j,, ¢, )

= nebo zda jsou zkratkou slovniho Ci Ciselneho
oznaceni

— potom se pisi stojate (plati to pro veskere
Cislice, napr. a,).




Znacka pro stupen

= Znacka stupen se od Cisla oddéluje mezerou, jen pri
vyjadreni stupen—minuta—sekunda se pise dohromady.

= Nezaméenovat znak uhlové minuty () a sekundy (")
s apostrofem (%), uvozovkami (”) atd.

spravné: 12° 123° 123° 12°34/56"
chybn&: 12° 12,3°¢ 12,30  12° 34’ 56"

spravné: 15 °C
chybné: 15°C 15°C 15°C




Neuvadéni jednotek

JDE O ZASADNI PROHRESEK, ale v nékterych
oborech je to notoricky zvyk.

Mate tlak 110 na 80.

Holka 51 — 3,60.

Holka 90 — 60 — 90.

HLAVNE DBAT NA TO, ABY BYLY JEDNOTKY
(PREDNOSTNE TY SAME, CO V TEXTU) POUZITY
I V GRAFECH A TABULKACH!




Psani procent

= Procenta (promile) , stejné jako jednotku,
oddéelujeme od cisla mezerou (pozor na
anglictinu, i kdyz SI vyzaduje mezeru).
Spravne: 12 % 0,001 %

Chybné: 12%  0,001%

= Znak stupen Ci procento sazeny tésne za Cislo
se uziva jen, jde-li o pridavné jméno:
60% slivovice, 12° pivo.




Pomeér a interval
= Dvojtecka se na obou stranach oddéluje mezerou.

spravné: 1: 100 3:4
chybné: 1:100 3:4

= VWyraz bez mezer (2:1) se uziva pro sportovni
vysledky.

= Pomlcka (nikoliv spojovnik) se neoddéluje
mezerami (jsou i jiné nazory) a mlze nahrazovat
vyrazy ,az", ,az do" Ci ,versus".

Spravné: (0—12) kPa
Chybné: (0 — 12) kPa




Recka pismena
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Psani matematickych vyrazt

= Tu samou promennou piseme stale stejnym
fontem a rezem.

= Antikvou: Cislice (vCetné p, e, i), jednotky a
jejich predpony, indexy pochazejici ze slov (min,
mayx, ...), obecné rozsirené funkce (cos, cosh,
exp, In, grad, Re, Im), velka recka pismena,

derivaci (EgEd) a zavorky.
= Kurzivou: promenng, funkce, indexy zastupuijici
Promennou.

Zmax (xi’yi) = icz [COS()CZ- + TE)"‘i [Sin(yi t 7-':/2)]
i=1




Psani matematickych vyrazu

= \Vektory — proménné piseme tucnou kurzivou.
E= Aexp{iklr}.

= \Vektory — operatory piSeme tucnou antikvou.

V= rot(u)

= Mnozi (ale ne vsichni) povazuji oznacovani
vektorl Sipkou za prisné vyhrazené jen pro
rukopis.




Psani matematickych vyrazt

« Mezery a velikosti napr. zavorek a integrall
vetsinou vhodné zvoli program MS Equation
sam.

e Horizontalni doladeni




Matematicka sazba -pravidla

O 4 ) 4

= Poradi zavorek je odlisné od bézného textu {[( )1}
= Ze zakladniho (stojatého) pisma se sazeji
— Cisla ur¢ita
— Znacky mérnych jednotek (m, cm, W, N, ...)
— Naslovneé indexy fyzikalnich veliin (napr. v,)
— Znaky funkci a operaci (log, sin, div, rot, grad...)
— Zkratky (max, mod, lim, exp,...)
— Diferencialy a polynomy (dx)
— Zavorky a matematickeé operatory (+, —, X%, :, ...)
= Z kurzivy se sazeji
— Matematické symboly — proménné , funkce (3, x, F, atd.)
— Cisla obecna (vyjadiend symboly) — konstanty
— Operatory (psacim pismem)
— Fyzikalni veliciny




Matematicka sazba - pravidla

= Pri zalomeni radku (nejlépe v miste rovnitka) se znak
opakuje na novém radku

= Mezera (1/4 em) se sazi
— kolem znakdl operatord,
— kolem funkci, zlomkd, diferenciald,
— za sumou a faktorialem,
— pred odmocnitkem,
= Mezera se nesazi
— Mezi Cislici a pismennym symbolem, tj. 19y, ale
opacne se vklada nasobeniy - 1,4
— U koeficientt, symbold, zakladu logaritmd
— V exponentech a indexech




Chemické nazvy

= PovetSinou psani dohromady:

,kyselina trihydrogenfosforecna" — H,PO,

= Podvojné a potrojné soli se spojovnikem:
,chlorid-fluorid-bis(siran) hexasodny" — Na,CIF(SO,),
= Predpony vzdy se spojovnikem:
»2-chlor-1,3-butadien®.

= Pismenné predpony piSseme kurzivou:
,o0-dichlorbenzen", , aglycerofosfat".

= Kromé konfiguraci:

,D-glukdza".




Chemické znacky
= Chemické znacky vzdy stojate.

= Hmotnostni a atomova cisla nad sebou pred
znackou.

14

N
= Indexy a naboje (pripadné oxidacni Cisla) nad
sebou za znackou.

=Hydraty s teckou dole: Cr,(SO,), . 18 H,0




Chemicke vzorce
= V slouceninach nedélame mezi znackami mezery.
= Ciselné indexy arabské i fimské piseme antikvou.
Spravne: H,SO, CaCO,
Chybné&: H,SO, CaCoO,

Ale index zastupujici promeénnou piseme kurzivou.
H;CIVO;H
201+14+n(-2)=0
2+4-2n=0

n=>3

H,CO,




Chemické vzorce - ChemSketch
* Freeware ke stazeni na www.acdlabs.com.

= Databaze sloucenin, moznosti kresleni
atd.
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Chemicke rovnice

= Koeficienty piSeme s mezerou
Spravne: 2 H,SO,
Chybnée: 2H,SO,

= Pomoci mutze i MS Equation.




Chemické nazvy a vzorce

= \e vzorcich sloucenin se pisi znacky vedle sebe
bez mezer (napr. CuSQO,.5H,0)

= \/ rovnicich se sazi mezera za Ciselnym
koeficientem (napr. H, = 2 H* + e)

= Nazvy organickych sloucenin se pisi dohromady,
pro oddéleni se pouzivaji zavorky Ci rozdélovnik
(napr. bis(2-chlorethyl)eter, cyklohexanon-oxim)




Umisténi v textu

= Obecneé plati, ze matematické vztahy Ci
chemické rovnice se umist'uji na zvlastni
radek, matematické vyrazy a chemicke
vzorce do radkl textu.

= Rovnice na zvlastnim radku pak mohou byt
orientovany bud’ na stred, nebo zleva,
odsazene na odstavcovou zarazku.
Rozhoduje pouze esteticke citéni autora
nebo pozadavky editora. Nezbytna je opét
jednotna uprava v celém dile.




Interpunkce rovnic

"Rovnice je veétou!

Vysledkem je vztah:

Necht plati:

2 2 _ 2
a - +b° =c”,

kde a a b jsou delky odvesen a c je rychlost svétla.

Vyjdéme z rovnice:

pro n#0.




Umisténi v textu

= Pozor na to, ze je-li pod sebou umisténo nékolik
matematickych vztahl, musi byt rovnitka pod
sebou (coz se snaze docili pri zarovnani rovnic
,zleva®). Cisla rovnic se umist'uji k pravemu
okraji sazby, mohou byt v zavorkach.

= Jestlize je treba rovnici rozdélit do vice radkd,
potom zasadné piseme rovnitka pod sebe (levou
stranu rovnice neni nutne opakovat), napr.

Am = 285 840/300 000 0002 =
= 3,18 (102 kg = 3,18 (110° g




Umisténi v textu

= Pokud je rovnice sama dlouha a je treba ji
rozdelit na dva radky, lze tak ucinit u
znamének plus ¢i minus (vyjimecne u krat).
Prislusné znaménko, kterym prvni radek
konci (=, +, -), se vzdy musi opakovat na
zacCatku radku nasledujiciho.




Rozdélovani rovnic

* Prednostné v miste ,sloves":

= < > # < 2
e Pripadné u: -
e Pokud mozno, ne uvnitr zavorek.

o Neni vzdy mozno dodrzet.




Interpunkce rovnic

I velmi dlouha rovnice je vétou!

S

R (UM A 1ot /::{ux CO‘g‘J(zL LA L

o1

1~ uw

A hledana intenzita rozptyleneho svétla v rovingé zaznamu:

& Y 2
I(u,w)= 20s (& cos (cos®. +cos® )] ~
E # ~ 1 2 1 2 1/
2AR )
o

v, Jexpi-ik(cos®, + cos @, < (x. v, )= &, v, )]

— x, )(zin ®, — sin &, 1,exp (*rl —x; + 3 =¥, )l

L_R

—x, Jcos @, +w, ] -dy, dy,dx,dy,,

kde I{x.v)=1 pro |x|< L, n|yv]< L, a TI(x,¥)=0 pro || > L, v s> L, .



Nekolik zkratek Alt+XXXX

vzhled nazev decimalni kod
ned¢litelnd mezera 0160
spojovnik 0173
stupen 0176

plus minus 0177

sttedova tecka 0183
krat 0215
minuta, stopa 8242
vtefina, palec 8243
minus 8722
nerovnost 8800
identita 8801
mensi nebo rovno 8804
vEtsi nebo rovno 8805
mensi 0060
vetsi 0062
kratsi pomlcka 8211
delsi pomlcka 8212
promile 8240
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