Zaciname se vzorci

Projdéte si par krokU, které vas nauci pracovat se vzorci a funkcemi v Excelu, nejvykonnéjsi
tabulkové aplikaci na svéte.
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klady: matematicke vypocty v Excelu

itani, odecitani, nasobeni a déleni v Excelu nemusite pouzivat Zzadné preddefinované
:e. Staci pouzit zakladni operatory: +, -, * a /. VSechny vzorce zacinaji znaménkem
1se (=).

' Pokud chcete Cisla secist, vyberte bunku F3, zadejte =C3+C4 a stisknéte Enter.

Pokud chcete cisla odecist, vyberte bunku F4, zadejte =C3-C4 a stisknéte Enter.

Enter.

' Pokud chcete Cisla vynasobit, vyberte bunku F5, zadejte =C3*C4 a stisknéte
' Pokud chcete cisla vydélit, vyberte bunku F6, zadejte =C3/C4 a stisknéte Enter.

Podivat se na to podrobnéji Dalsi krok ::>

v

ISi informace o vzorcich, bunikach a
lastech

tvofi jednotlivé buriky, které jsou seskupené do fadkd a sloupci. Radky jsou
rané a sloupce jsou oznacené pismeny. K dispozici je vice nez 1 milion radk( a 16
loupct a vzorce muzete vkladat do kterychkoliv z nich.

:e miZou obsahovat odkazy na bunky, oblasti odkaz( na bunky, operatory a
:anty. Toto vsechno jsou priklady vzorci:

=Al+B1
=10+20
=SUMA(A1:A10)

ste si vSimnout, Ze ve tretim prikladu vyse jsme pouzili funkci SUMA. Funkce je
Jefinovany prikaz, ktery vezme hodnotu nebo hodnoty, provede s nimi néjaky vypocet
ti vysledek. Funkce SUMA napriklad vezme odkazy na bunky nebo oblasti, které

‘e, a secCte je. V tomto prikladu secte buriky Al az A10. Excel nabizi vice nez 400 funkdi,
mUzZete prozkoumat na karté Vzorce.

:e s funkcemi zacinaji znaménkem rovna se, za kterym je nazev funkce a jeji
nenty (hodnoty, které funkce pouziva k vypoctu) uzavrené v zavorkach.
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a¢ se potvrzuje stisknutim klavesy Enter. Kdyz ji stisknete, vzorec se vypocita a v burice
brazi vysledek. Pokud chcete vidét samotny vzorec, mizete se podivat na radek
{0l pod pasem karet nebo stisknutim klavesy F2 prejit do rezimu Uprav, ve kterém

'c uvidite v bunce. Kdyz pak zase stisknete klavesu Enter, vzorec se bude povaZovat za
nceny a vypocita se vysledek.

ST informace na webu

Pouziti Excelu jako kalkulacky

Prehled vzorct v Excelu

Funkce Excelu (podle kategorie)

Funkce Excelu (podle abecedy)

Bezplatna skoleni k Excelu online
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Pouzit Cisla: Operace:
1

Scitani (+)

Odegitani (-)

Nasobeni (*)

Déleni (/)

Umocnéni (*)

Zménte tato Cisla a podivejte se,
jak se automaticky zméni vysledky
vzorcU.

Operator

Odkaz na Odkaz na
bufku buriku
Funkce

Vzorce: Odpovédi:
3
-1
2
0.5
1

K umocnovani hodnot mlzZete pouZit sy
sttiska (M), napriklad =C3~C4. Zadat ho
kombinaci klaves Ctrl+Alt+S, kterou je t
potvrdit mezernikem.

Konstanty jsou hodnoty,

Operator Vzorec =10+20 mdze sic

=A1+B1 =10%20

ale pouZivani konstant s
Protoze konstantu nejde
danou buriku a vyhledal
pozdéjsi zmény. Mnohel
bunék, kde se daji snadr
odkazovat vzorce.

Konstanta

Priklad: Vyberte nize Zlu
jsme pouzili funkci SUM,
do vzorce konstanty 4 a

i A . i L .
I 1 I i
=SUMA (A1 :A10
- -
L ]_ J
Oblast bunék se zapisuje jako pocatecni burika,
dvojtecka a koncova burika. Pokud pro vzorec

viyberete oblast bunék, Excel pfida dvojtecku
automaticky.
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Kdy? je argumenti vice, oddé&|uji se

stredniky.
Funkce Argument Argument
| i _ i
I 1 I | I i
=SUMA (A1 :A10;C1:C10
- - r -
] I ] 1 I ]
Oblast bunék Dalzi oblast bunék
Leva zavorka Prava zavorka. Excel ji obvyk

pfida za vas, kdyZ stisknete
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ymbol
muzete
tfeba

, které zadate do bunék nebo vzorcu.

e vratit stejny vysledek jako =A1+B1,

e ve vzorcich pfilis nedoporucuje. Proc?
2 snadno vidét bez toho, abyste vybrali

i ji v jejim vzorci. To mUlze ztizZit jeji

m jednodussi je umistit konstanty do

10 upravit a kam na né mizou

tou bunku s hodnotou 12. Uvidite, ze
A s oblasti bunék. Nezadali jsme pfimo
8.

4
8
12
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le automaticky
klavesu Enter.
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'od do funkci

ce umoznuji délat celou rfadu véci, napriklad resit matematické operace, vyhledavat
ioty, nebo dokonce i provadét vypocty s daty a c¢asy. Pojdme si vyzkouset nékolik
obd, jak secist hodnoty pomoci funkce SUMA.

’ Do sloupce Mnozstvi vedle sloupce Ovoce zadejte do burky D7 vzorec
=SUMA(D3:D6). MUzete také zadat =SUMA(, pak vybrat oblast mysi a stisknout
klavesu Enter. Tento vzorec secte hodnoty v bunkach D3, D4, D5 a D6. Odpovéd
by méla byt 170.

’ Ted pojdme vyzkouset funkci Automatické shrnuti. Vyberte Zlutou bunku pod
mnozstvimi masa (tj. bunku G7) a potom prejdéte na Vzorce > Automatické
shrnuti > vyberte Soucet. Uvidite, Ze Excel za vas automaticky zada vzorec.
Potvrdte ho stisknutim klavesy Enter. Funkce Automatické shrnuti nabizi
vsechny nejcastéjsi funkce.

Tady je Sikovna klavesova zkratka. Vyberte bunku D15 a stisknéte klavesy

[ At ][ = | pakEnter. Tim se automaticky zad4 funkce SUMA.
Podivat se na to podrobnéji Dalsi krok ::>

Vv

ISi informace o funkcich

éte na kartu Vzorce a projdéte si knihovna funkci,ve které jsou funkce uvedené

2 kategorii, napriklad Textové, Datum a cas apod. Tlacitko Vlozit funkci vam umozni
1t funkce podle nazvu a spustit privodce funkcemi, ktery vam pomze s vytvorenim
e.

stisknete klavesu = a zaCnete psat nazev funkce, Excel spusti technologii Intellisense,
zobrazi seznam vSech funkci zacinajicich napsanymi pismeny. Az najdete tu, kterou
‘e, stisknéte klavesu Tab a Excel ndzev funkce automaticky dokonci a pfichysta vam za
evou zavorku. Zobrazi také pozadované a volitelné argumenty.

[=suma( |
SUMA(CIsloT: [Sislol]: ...)

se pojdme podivat na anatomii nékolika funkci. Funkce SUMA ma tuto strukturu:

LY EE PR TN PPN I NN N LY ~ avs


https://support.office.com/cs-CZ/article/sum-function-043e1c7d-7726-4e80-8f32-07b23e057f89?ui=cs-CZ&rs=en-001&ad=us
https://support.office.com/cs-CZ/article/sum-function-043e1c7d-7726-4e80-8f32-07b23e057f89?ui=cs-CZ&rs=en-001&ad=us
https://support.office.com/cs-CZ/article/use-autosum-to-sum-numbers-543941e7-e783-44ef-8317-7d1bb85fe706?ui=cs-CZ&rs=en-001&ad=us
https://support.office.com/cs-CZ/article/use-autosum-to-sum-numbers-543941e7-e783-44ef-8317-7d1bb85fe706?ui=cs-CZ&rs=en-001&ad=us
https://support.office.com/cs-CZ/article/count-function-a59cd7fc-b623-4d93-87a4-d23bf411294c?ui=cs-CZ&rs=en-001&ad=us
https://support.office.com/cs-CZ/article/count-function-a59cd7fc-b623-4d93-87a4-d23bf411294c?ui=cs-CZ&rs=en-001&ad=us
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=859391
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=859391

INdZEV TUrkce. rrvni argument. Dalsi

Aspon jeden argumenty
argument je oddélené
skoro vzdycky je stfedniky (;)
povinny.

—SUMA Jg35D;LW FA\

ud by tato funkce SUMA uméla mluvit, fekla by, ze vraci soucet vSech hodnot v
kach D35 az D38 a celém sloupci H.

"si ale pojdme jesté vyzkouset jednu funkci, ktera nevyzaduje zadné argumenty.

Funkce DNES vraci aktualni datum. Jeji vysledek se
automaticky zaktualizuje vzdy, kdyz Excel prepocita sesit.

=DNES ()

\ISi informace na webu

VSechny informace o funkci SUMA

Scitani Cisel pomoci tlacditka Automatické shrnuti

Véechny informace o funkci POCET

Bezplatna skoleni k Excelu online

A\

Zpét nahoru Dalsi krok ::>
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Jablka 50| |Hovézi 50
Pomerance 20| |Kureci 30
Banany 60| |Veprové 10
Citrony 40| |Ryby 50
SUMA > 170 SUMA >

Polozka Mnozstvi

Polozka Mnozstvi

Chleba 50| |[Chleba 50
Koblihy 100| [Koblihy 100
Susenky 40| |Susenky 40
Buchty 50| |[Buchty 50
Kolace 20| |Kolace 20
SUMA > POCET >

Ovoce Mnozstvi

Jablka 50
Pomerance 20
Bandany 60
Citrony 40
SUMA > 170

Polozka Mnozstvi

Auta 20
Nakladni auta 10
Jizdni kola 10

Zkuste pouit funkci POCET
libovolnym ze zpUsobd, které jste si
uz vyzkouseli. Funkce POCET spo¢itd
buriky v oblasti, které obsahuiji ¢isla.

Vyberte tyto buriky. V pravém dolnim rohu
okna Excelu hledejte tuto polozku:

Soufet: 170 HH

Tomuto dolnimu pruhu se fika stavovy radek
a predstavuje dalsi zpUsob, jak rychle najit
soucet a dalsi podrobnosti o vybrané burice
nebo oblasti.
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|Brus|e | 40|

DalSi hodnota ~ Novy soucet

180 100 180

Poklikejte na tuto buriku. Na konci si vS§imnéte ¢isla 100.
PfestoZe je mozné takto do vzorce vkladat Cisla,
nedoporucujeme to, pokud to neni absolutné nutné. Rikd
se tomu konstanta a snadno se zapomene, Ze tam je.
Doporucujeme misto toho pouzit odkaz na jinou bunku,
tfeba F51. Tak je dobfe na ocich a neni schovany ve vzorci.
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nkce PRUMER

>ci funkce PRUMER maiZete ziskat priimér z ¢isel v oblasti bunék.

’ Vyberte bunku D7 a pomoci nabidky u tlacitka AutoSum pridejte funkci
PRUMER.

' Ted vyberte bufiku G7 a zadejte funkci PRUMER ru¢né — napiste
=PRUMER(G3:G6)

' V bunice D15 muzete pomoci nabidky u tlacitka AutoSum nebo ru¢né zadat dalsi
funkci PRUMER.

ST informace na webu

Véechny informace o funkci PRUMER

Vsechny informace o funkci MEDIAN

VsSechny informace o funkci MODE

Bezplatna Skoleni k Excelu online
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Jablka 50| |Hovézi 50
Pomerance 20| |Kureci 30
Banany 60| |Veprové 10
Citrony 40| |Ryby 50
PRUMER > PRUMER >

Chleba 50| |[Chleba 50
Koblihy 100| [Koblihy 100
Susenky 40| |Susenky 40
Buchty 50| |[Buchty 50
Kolace 20| |Kolace 20
PRUMER >

Kdyz vyberete libovc
Cisel, mlizZete pramé
zjistit na stavovém i

Zkuste tu pouzit funkci MEDIAN nebo MO

Funkce MEDIAN vrati hodnotu uprostred r

zatimco funkce

MODE vrati hodnotu, ktera se vyskytuje ne
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nkce MIN a MAX

oci funkce MIN m{zZete zjistit nejmensi islo v oblasti bunék.
oci funkce MAX mizete zjistit nejvétsi Cislo v oblasti bunék.

' Vyberte bunku D7 a pomoci privodce automatickym shrnutim pfridejte funkci
MIN.

' Ted vyberte buriku G7 a zadejte rucné funkci MAX — napiste =MAX(G3:G6).

’ V bunice D15 mUizete pomoci privodce automatickym shrnutim nebo ruéné zadat
funkci MIN nebo MAX.

ISi informace na webu

Vsechny informace o funkci MIN

VsSechny informace o funkci MAX

Bezplatna skoleni k Excelu online
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Jablka 50| |Hovézi 50
Pomerance 20| |Kureci 30
Banany 60| |Veprové 10
Citrony 40| |Ryby 50
MIN > MAX >

Chleba 50| |[Chleba 50
Koblihy 100| [Koblihy 100
Susenky 40| |Susenky 40
Buchty 50| |Buchty 50
Kolace 20| [Kolace 20
MIN nebo MAX > 10

Funkce MIN a MAX mUZete poufZit s vice oblastmi,
napfiklad =MIN(A1:A10;B1:B10). MUzZete také pouZit
prahovou hodnotu, tfteba =MAX(A1:A10;B1), kde
prahovou hodnotu obsahuje burika B1. Kdyby v ni
bylo ¢islo 10, tak by vzorec nikdy nevratil vysledek

mensi nez 10.
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itoveé funkce

| vam mUze ukazat aktualni datum podle mistnich nastaveni vaseho pocitace.
1darni data jde také scitat a odeditat.

Vyzkousejte si funkci DNES, ktera vam ukaze dnesni datum. Jde o jednu z
dynamickych, stale prepocitavanych funkci, takZze pokud byste sesit otevreli zitra,
bylo by v ném zitrejSi datum. Zadejte funkci =DNES() do bunky Dé.

Odecitani kalendarnich dat — Zadejte datum svych pfistich narozenin do buriky D7
a podivejte se, jak vam Excel ukaze, kolik dni do nich zbyva, pomoci vzorce =D7-D6
v burice D8.

' S¢itani kalendarnich dat — Reknéme, Ze chcete zjistit, k jakému datu je splatna

néjaka faktura nebo kdy musite vratit knizku do knihovny. Mizete to zjistit prictenim
poctu dnl k datu. Do burky D10 zadejte libovolny pocet dni. Do bunky D11 jsme
pridali vzorec =D6+D10, ktery vypocita datum splatnosti od aktualniho dne.

1sove funkce

| vdm mUze ukézat aktudlni ¢as podle mistnich nastaveni vaseho pocitace. Casy jde
sCitat a odecitat. MUzete napfriklad potrebovat udrzovat zaznamy o tom, kolik hodin
acoval zaméstnanec kazdy mésic, a podle toho vypocitat jeho vyplatu a prescasy.

Do bunky D28 zadejte =NYNI(). Tim ziskate aktualni ¢as, ktery se bude
aktualizovat pokazdé, kdyz Excel prepocita sesit. Pokud potrebujete zménit
format ¢asu, mizete stisknout Ctrl+1 > Cislo > Cas > vybrat pozadovany
format.

Secteni hodin mezi ¢asy — Do bunky D36 jsme zadali vzorec =((D35-D32)-
(D34-D33))*24, ktery vypocita rozdil mezi pfichodem a odchodem
zameéstnance a odecte od néj dobu stravenou na obédé. Vyraz *24 na konci
vzorce prevede desetinnou Cast dne, kterou Excel vypocita, na pocet hodin.
Burku bude ale potfeba naformatovat jako cislo. Postupujte takto: Prejdéte na
Domt > Format bunék (Ctrl+1) > Cislo > Cislo > 2 desetinna mista.

Pokud by tento vzorec mohl mluvit, rekl by: Vezme se odchod z prace a odecte
se od néj prichod do prace, pak se odecte rozdil mezi pfichodem z obéda a
odchodem na obéd a vysledek se vynasobi Cislem 24, aby se desetinna hodnota

Facii v Fvralil nravadla na hading NDala hyv ca ta taled wnnAdFit talbtas =((Odrhnad
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- Prichod)-(Odchod na obéd - Prichod z obéda))*24.

Vyraz *24 prevede

desetinnou ¢ast dne v
Odchod Odchod na obéd Excelu na hodiny.

(J\W D32 f D33 )*gL\

Prlchod Prlchod z obéda

| f

Vnitini zavorky () zajistuji, aby Excel pocital tyto ¢asti vzorce
oddélené. Vnéjsi zavorky pak zajisti, aby Excel vynasobil ¢islem 24 cely
vhitfni vysledek.

Predchozi Dalsi ::>

Iv’l

ST informace na webu

VSechny informace o funkci DNES

Véechny informace o funkci NYNI

VSechny informace o funkci DATUM

Bezplatna skoleni k Excelu online
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Datové funkce
Dnesni datum:

Vase narozeniny: |

Pocet dnl do vaSich narozenin: |

Pokud nechcete, aby Excel zobr:
| jste jeSté narozeniny nezadali, n
a to takto: =KDYZ(D7="";"";D7-I
znamena: Pokud je burka D7 pr
opacném pripadé se zobrazi vys

Poskytnutd lhita ve dnech:
Datum splatnosti faktury: |

Excel uchovava kalendarni data a casy jako pocet dni od 1.
ledna 1900. Casy se uchovavaiji jako desetinné ¢asti dne na
zakladé minut. Datum a ¢as 1. 1. 2017, 12:30 se tak ve
skutecnosti ulozi jako 42736,5208. Pokud se vam ¢as nebo
datum zobrazi jako takovéto Cislo, mlzete stisknout Ctrl+1
> Cislo > vybrat format Datum nebo Cas.

Casové funkce
Aktualni ¢as:

Odpracované hodiny za den

Ptichod: 8:00
Odchod na obéd: 12:00
Ptichod z obéda: 13:00
Odchod: 17:00
Hodiny celkem: 8

Statické datum a cas
Datum: 27/09/17
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8:52

K zadani data a Casu, které se nebudou pribéziné
ménit, mlZete vyuzit kldvesové zkratky:

Datum: Ctrl+;
Cas: Ctrl+Shift+:
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azoval zaporné Cislo, kdyz
nGZete vyuzit funkci KDYZ,
D6). Tento vzorec

‘dzdna, nezobrazi se nic, v
ledek D7 minus D6.
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)ojovani textu z riznych bunék

-elu se Casto stava, ze chcete spojit text, ktery je v riznych bunkach. Béznym prikladem
uace, kdy mate krestni jména a prijmeni a chcete je spojit do celych jmen. V Excelu to
isti mdzeme jednoduse udélat pomoci znaku &, ktery se da zadat kombinaci klaves
-Alt+C.

' V bunce E3 zkuste spojit jméno a pfijmeni zadanim vzorce =D3&C3.

' Jméno Blazkovalana ale nevypada moc dobre. Potfebujeme pridat carku a
mezeru. Udélame to tak, Ze pomoci uvozovek vytvorfime novy textovy retézec.
Tentokrat zadejte =D3&", "&C3. Cast &", "& nam umoznila spojit ¢arku a
mezeru s hodnotami bunék.

’ Kdyz budeme chtit vytvorit celé jméno s krestnim jménem na zacatku, vyuZijeme
znovu mezeru, ale bez ¢arky. Do burky F3 zadejte =C3&" "&D3.

Podivat se na to podrobnéji

v

olecné pouziti textu a Cisel

somoci znaku & nebudeme spojovat dvé textové hodnoty, ale texty a Cisla.

rejte se na bunky C28:D29. Vidite datum a ¢as v samostatnych bunkach? Kdyz je rychle

te s texty pomoci znaku & zplsobem, ktery vidite v bunkach C32:C33, vysledek

oada moc dobre, Ze? Excel bohuzel nevi, jak chcete formatovat Cisla, takze pouzije
nejzakladnéjsi format, kterym je v tomto pfipadé poradové datum. Excelu musime

vné fict, jakym zplsobem chceme cCiselnou cast vzorce formatovat, aby se ve

dném textovém retézci zobrazila pozadovanym zptisobem. Mlzete to udélat pomoci

:e HODNOTA.NA.TEXT a kodu formatu.

Do bunky C36 zadejte =C28&" "&HODNOTA.NA.TEXT(D28;"DD.MM.RRRR").
DD.MM.RRRR je kod ceského formatu den. mésic. rok, napriklad 25. 09. 2017.

Do bunky C37 zadejte =C29&" "&HODNOTA.NA.TEXT(D29;"H:MM"). H:MM
je koéd ceského formatu hodiny:minuty, napriklad 13:30.

Pfedchozi Dalsi ::>
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ST informace na webu

VsSechny informace o funkci HODNOTA.NA.TEXT

Spojovani textu a Cisel

Bezplatna skoleni k Excelu online
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PFijmeni PFijmeni, jméno Jméno a pfijmeni
Jana Blazkova Blazkova, Jana Jana Blazkova
Ondrej Kubat
Jan Macek
Marie Markova
Stanislav Tomek
Michal Formdanek
Rudolf Spousta
lvana Cervenkova

Pouziti textu a cCisel

Dnesni datum: 27/10/23

Aktudlni cas: 16:18

Spojovani textu a cisel

Dnesni datum: 45226

Aktualni ¢as: 45226.6797461806

Formatovani textu a Cisel

Dnesni datum: 27.10.RRRR

Aktualni ¢as: 16:18 |

Vzorce, hlavné ty delsi, mize byt nékdy trochu té
Mohlo by ale pomoct, kdyz si jednotlivé ¢asti roz
mezer, napriklad takto:

=C28 & " " & HODNOTA.NA.TEXT(D28;"DD.MM

Pokud nevite, jaky kéd formatu pouzit, mizete
stisknout Ctrl+1 > Cislo a nastavit pozadovany format
bunky. Pak vyberte moznost Vlastni. Kéd formatu,
ktery se zobrazi, pak mUzete zkopirovat do svého

(WE ZoV'FaVaN
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ikazy KDYZ

zy KDYZ umoziuji provadét logicka porovnani podminek. Pfikaz KDYZ obecné fika, ze
d je jedna podminka spInéna, ma se néco udélat, jinak se ma udélat néco jiného.
e muzou vracet text, hodnoty nebo dokonce dalsi vypocty.

’ Do burky D9 Zadejte=KDYi(C9="Jablko";PRAVDA;NEPRAVDA). Spravna
odpovéd je PRAVDA.

' Zkopirujte bunku D9 do bunky D10. Tady by vysledek mél byt NEPRAVDA,
protoze pomeranc neni jablko.

' Vyzkousejte si dalsi priklad. Podivejte se na vzorec v bunce D12. Je tu napsané
=KDYZ(C12<100;"Mensi nez 100";"Vétsi nez 100"). Co se stane, kdyz do
bunky C12 zadate cislo vétsi nez
nebo rovné 1007

Podivat se na to podrobnéji Dalsi ::>

v

'kaz KDYZ s dalsi funkci

zy KDYZ mizou také vynucovat, aby se v pfipadé spinéni n&jaké podminky provedly
vypocty. Tady vyhodnocenim buriky zjistime, jestli by se méla nauctovat dan DPH, a
id bude podminka splnéna, vypocitame jeji hodnotu.

' Do buriky F33 jsme zadali =KDYZ(E33="Ano";F31*DPH;0), pficemz DPH jsme
nastavili jako pojmenovanou oblast s hodnotou 0,0825. Nas vzorec rika, ze pokud se
bunka E33 rovna Ano, pak se ma bunka F31 vynasobit hodnotou DPH, jinak se ma
vratit 0.

Zkuste hodnotu v bunce E33 zménit z Ano na Ne a uvidite, jak se vypocet zméni.

' Dale jsme pfidali piikaz KDYZ, ktery v pfipadé potieby vypocita dopravné. V
bunce F35 uvidite vzorec =KDYZ(E35="Ano";SUMA(D28:D29)*1,25;0). Tento
vzorec fika: Pokud je v bunce E35 hodnota Ano, tak se vezme soucet ze sloupce
Mnozstvi v tabulce vyse a vynasobi se hodnotou 1,25. V opacném pripadé se
vrati 0.

' Pak jesté zménte hodnotu 1,25 ve vzorci v bunice F35 na slovo Doprava. KdyZz ho
zacnete psat, funkce automatickych oprav Excelu by vdm ho méla automaticky
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Nndpianout. AZ se L0 sudie, ImuZete 1o ZdadtL SUsKnuuit Kidvesy 1ap. Jedra se O
pojmenovanou oblast, kterou jsme zadali prikazem Vzorce > Definovat nazev.
Pokud ted budete potfebovat zménit svoje naklady na dopravu, staci to udélat
na jednom misté a nazev Doprava m{izete pouzit kdekoliv v sesitu.

ISi informace na webu

Véechny informace o funkci KDYZ

VSechny informace o funkci IFS

Pokrocilé prikazy KDYZ

Bezplatna Skoleni k Excelu online
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Pfikazy KDYZ

Jablko
Pomeranc¢
50 Mensi nez 100
Slova PRAVDA a NEPRAVDA se lisi od jinych slov v excelovych
vzorcich tim, Ze se nemusi uzavirat do uvozovek a Ze je Excel
automaticky nastavuje na velka pismena. Cisla také nemusi byt v
uvozovkdach. BéZny text, jako jsou slova Ano a Ne, ale v
uvozovkdach byt musi, napfiklad takto:
=KDYZ(C9="Jablko";"Ano";"Ne")
Polozka Mnozstvi Cena  Celkem
Pomlcka 2 9.76 K¢ 19.52 K¢
Drobnost 3 3.42 K¢ 10.26 K¢
Mezisoucet 13.18 K¢ 29.78 K¢
DPH? Ano 2.46 K¢
Doprava? Ano 6.25 K¢
Celkem 38.48 K¢

Pojmenované oblasti umoznuji definovat podminky nebo
hodnoty na jednom misté a opakované je pouzivat v celém
sesitu. VSechny pojmenované oblasti v tomto sesitu mizete
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Podivat se na t«
stisknete klave:
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ZOoDrazit tak, ze prejaete na vzorce > >pravce nazvu. Klknutim
sem zobrazite dalsi informace.

Mowvy nazev ? =

Mazewv: |anra1.ra |

Obor: sesit

Komentaf: Tady miZete zménit hodnotu, kterd se
da wyuZit k vipoftu nakladd na dopravu
kdekoliv v seditu.

Odkaz na:

h.25
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vzorec, Excel automaticky umisti barevna
'm oblasti, na které vzorec odkazuje, a
ilasti ve vzorci budou mit stejnou barvu.
o mUZete, kdyz vyberete buriku F33 a

su F2, kterd umoZiuje upravit vzorec.
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/YHLEDAT

ce SVYHLEDAT je jednou z nejcastéji pouzivanych funkci Excelu (a také jedna z nasich
Jlibengjsich). Funkce SVYHLEDAT umoznuje hledat hodnotu ve sloupci vlevo, a kdyz najde
u, vrati informace z jiného sloupce napravo. Funkce SVYHLEDAT fika:

Co chcete Pokud to najdete, o kolik
hledat? sloupcl napravo chcete

ziskat hodnotu?

=SVYHLEDAT (ﬂ AEERO) ZC\&E PRAVDA)

)

\
Kde to chcete PoZadujete
hledat? pfesnou nebo
pribliznou
shodu?

’ Do bunky D22 zadejte =SVYHLEDAT(C22;C17:D20;2;NEPRAVDA). Spravna
odpovéd pro Jablka je 50. Funkce SVYHLEDAT hledala text Jablka, nasla ho, pak
presla o jeden sloupec doprava a vratila mnozstvi.

' Ted'si to vyzkousejte sami v bunice G22 v &asti Maso. Méli byste dojit ke vzorci
=SVYHLEDAT(F22;F17:G20;2;NEPRAVDA)

Podivat se na to podrobnéji Dalsi ::>

N4

inkce SVYHLEDAT a chyba
IENI_K DISPOZICI

» nebo pozdéji asi narazite na situaci, kdy funkce SVYHLEDAT nemdize najit, co jste

i, a vrati chybu (#NENI_K_DISPOZICI). Nékdy je to proto, ze hledana hodnota

dduse neexistuje. DalSim dvodem muze byt, Ze v odkazované burice jesté neni zadna
10ta.

Pokud vite, Ze hledana hodnota existuje, a chcete skryt chybu, pokud je
vyhledavaci bufika prazdna, mizete pouzit pfikaz KDYZ. V tomto pfipadé zabalime
stavajici vzorec s funkci SVYHLEDAT v bunce D43 takto:
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=KDYZ(C43="";"";SVYHLEDAT(C43;C37:D41;2;NEPRAVDA))

Tento vzorec fika, Ze pokud v bunce C43 nic neni (""), nema se nic vracet. V
opacném pripadé se ma vratit vysledek funkce SVYHLEDAT. VSimnéte si druhé
pravé zavorky na konci vzorce. Ta uzavira piikaz KDYZ.

' Pokud si nejste jisti, jestli hledana hodnota existuje, ale presto chcete chybu
#NENI_K_DISPOZICI potlacit, mizete v burice G43 pouzit funkci pro zpracovani chyb
IFERROR: =IFERROR(SVYHLEDAT(F43;F37:G41;2;NEPRAVDA);""). Tato funkce
IFERROR rika, Ze kdyz funkce SVYHLEDAT vrati platny vysledek, tak se ma zobrazit, v
opacném pripadé se nema zobrazovat nic (""). Tady jsme se rozhodli nezobrazovat nic
("), ale mohli byste také zobrazit néjaké cislo (0,1, 2 apod.) nebo text, napriklad
,Vzorec neni spravny”.

1ISi informace na webu

VsSechny informace o funkci SVYHLEDAT

VSechny informace o funkcich INDEX a POZVYHLEDAT

VsSechny informace o funkci IFERROR

Pouziti kontingenéni tabulky k analyze dat listu

Bezplatna Skoleni k Excelu online
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Ovoce Mnozstvi lll Maso Mnozstvi

Jablka 50| |Hovézi 50
Pomerance 20| |Kureci 30
Banany 60| |Veprové 10
Citrony 40( |Ryby 50
Banany | Veprové

Zkuste v rozeviracich seznamech vybirat rlizné polozky. Uvidite, Ze
buriky s vysledky se okamzité zaktualizuji a objevi se v nich nové
hodnoty.

Polozka Mnoizstvi il Polozka Mnoizstvi

Chleba 50| |Chleba 50
Koblihy 100| [Koblihy 100
Susenky 40| |Susenky 40
Buchty 50| |Buchty 50
Kolace 20| |Kolace 20

#N/A| Cukrovi
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Funkce IFERROR se oznacuje jako pausalni obsluzna rutina chyb,
coz znamena, Ze potladi vsechny chyby, které mliZze vzorec
vratit. To mGzZe zpUsobit problémy, pokud vam Excel chce
oznamit, Ze ve vzorci je néjakd skutecna chyba, kterou je tfeba
opravit.

Empirické pravidlo fika, Ze do vzorcl byste neméli obsluzné
rutiny chyb priddvat, pokud si nejste naprosto jisti, Ze budou
spravné fungovat.
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dminéné funkce — SUMIF

1inéné funkce umoznuji vypocitat soucet, primér nebo pocet anebo najit minimum nebo
mum pro oblast na zakladé dané podminky nebo kritéria, které urcite. MUzete treba zjistit,
je v seznamu ovoce jablek. Nebo kolik pomeranct je floridskych.

’ Funkce SUMIF umoznuje secist jednu oblast na zakladé specifického kritéria, které
hledate v jiné oblasti, napriklad kolik mate jablek. Vyberte bunku D17 a zadejte
=SUMIF(C3:C14;C17;D3:D14). Funkce SUMIF ma tuto strukturu:

Jakou oblast chcete Jakou oblast chcete pro kazdou
prohledat? shodu secist?
A\ N\

( \ (
=SUMIF (C3:C14,;C17;D3:D14)

.

Jakou hodnotu (text nebo cislo)
chcete hledat?

’ Funkce SUMIFS je stejna jako funkce SUMIF, ale umoznuje pouzit vice kritérii. V
tomto prikladu tedy budete moct hledat podle sloupcli Ovoce a Typ (na rozdil
od predchoziho, kdy se hledalo jenom podle sloupce Ovoce). Vyberte bunku H17
a zadejte =SUMIFS(H3:H14;F3:F14;F17;G3:G14;G17). Funkce SUMIFS ma tuto
strukturu:

Jakou oblast Toto je Toto je kritérium
chcete secist? kritérium pro pro druhou
prvni shodu. shodu.

) 1

MIFS (H3:H14,;F3:F14;F17;G3:G14;G17)

S

Toto je prvni Toto je druha
oblast, ve oblast, ve
které se maji které se maji
hledat shody. hledat shody.
Podivat se na to podrobnéji Dalsi ::>
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dminene tunkce — COUN | I+

ce COUNTIF a COUNTIFS umoznuji pocitat hodnoty v oblasti podle kritéria, které

te. Od ostatnich funkci koncicich na IF a IFS se trochu lisi tim, Ze maji jenom oblast, kde
hodnocuje kritérium, a samotné kritérium. Nevyhodnocuji tedy jednu oblast s tim, ze by
m secitaly druhou oblast.

' Vyberte bunku D64 a zadejte =COUNTIF(C50:C61;C64). Funkce COUNTIF ma
tuto strukturu:

Jakou oblast chcete
prohledat?

N

( \
=COUNTIF (C50:C61;Co04)

C

Jakou hodnotu (text nebo cislo)
chcete hledat?

’ Funkce COUNTIFS je stejna jako funkce COUNTIF, ale umoznuje pouzit vice kritérii. V
tomto prikladu tedy budete moct hledat podle sloupct Ovoce a Typ (na rozdil od
predchoziho, kdy se hledalo jenom podle sloupce Ovoce). Vyberte bunku H64 a
zadejte =COUNTIFS(F50:F61;F64;G50:G61;G64). Funkce COUNTIFS ma tuto
strukturu:

Toto je prvni oblast, ve které Toto je druhd oblast, ve které
se maji pocitat shody. se maji pocitat shody.
A A

\ ( \
"OUNTIFS (F50:F6l;Fo064;G50:Gol;G0o4)

Toto je kritérium Toto je kritérium
pro prvni shodu. pro druhou shodu.
Podivat se na to podrobnéji Dalsi ::>

V

IISi podmineneé funkce

te vidéli funkce SUMIF, SUMIFS, COUNTIF a COUNTIFS. Ted' si m{zete sami vyzkouset
funkce, treba AVERAGEIF/S, MAXIFS a MINIFS. VSechny maji stejnou strukturu, takze
mate hotovy jeden vzorec, staci v ném jenom nahrazovat nazev funkce. Pripravili jsme
véechnv funkce. které si miizete vwzkouset v bunce F106. Mii7ete ie tam bud’
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irovat a vlozit, nebo je zkuste v zajmu procviceni napsat sami rucné.

IIF =SUMIF(C92:C103;C106;E92:E103)

IIFS =SUMIFS(E92:E103;C92:C103;C106;D92:D103;D106)
RAGEIF =AVERAGEIF(C92:C103;C106;E92:E103)

RAGEIFS =AVERAGEIFS(E92:E103;C92:C103;C106;D92:D103;D106)

NTIF =COUNTIF(C92:C103;C106)

NTIFS =COUNTIFS(C92:C103;C106;D92:D103;D106)

{IFS =MAXIFS(E92:E103;C92:C103;C106;D92:D103;D106)
IFS =MINIFS(E92:E103;C92:C103;C106;D92:D103;D106)

Podivat se na to podrobnéji

N\

nkce SUMIF s hodnotovym argumentem

je priklad funkce SUMIF, ktera pomoci operatoru vétsi nez (>) hleda vsechny hodnoty
nez zadané cislo:

st nékolik ...Prostudovat ...a pokud je
1ot tyto buniky... hodnota vétsi
zenych na nez 50, secist.
to kritériu:
N
) | \

UMIF (D118:D122;">=50")

NAMKA: Pokud zjistite, Ze vytvafite hodné podminénych vzorctl, mozna by pro vas byla
m resenim kontingencni tabulka. Dalsi informace najdete v tomto clanku o
ngencnich tabulkach.

\ISi informace na webu

VSechny informace o funkci VsSechny informace o funkci

SUMIF SUMIFS

VSechny informace o funkci Vsechny informace o funkci
COUNTIF COUNTIFS funkce

VSechny informace o funkci VSechny informace o funkci
AVERAGEIF AVERAGEIFS funkce

VsSechny informace o funkci VSechny informace o funkci MAXIFS

MINIFS
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Vytvoreni rozeviraciho Bezplatna Skoleni k Excelu online
seznamu
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Ovoce Mnozstvi

Jablka 50
Pomerance 20
Banany 60
Citrony 40
Jablka 50
Pomerance 20
Banany 60
Citrony 40
Jablka 50
Pomerance 20
Banany 60
Citrony 40
Ovoce SUMIF
Jablka

Ovoce Typ MnoZstvi
Jablka Jonagold 50
Pomerance Floridské 20
Banany Cavendish 60
Citrony Verna 40
Jablka Rubin 50
Pomerance Navel 20
Banany Baby 60
Citrony Primofiori 40
Jablka Rubin 50
Pomerance Navel 20
Banany Cavendish 60
Citrony Primofiori 40
Ovoce Typ SUMIFS
Pomerance Floridské

V bunkach pro vyb
rozeviraci seznamy
vybrat rdzné typy ¢
to a sledujte, jak se
vzorce automatick
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Ovoce Typ MnoZstvi

Jablka 50 Jablka Jonagold 50
Pomerance 20 Pomerance Floridské 20
Banany 60 Banany Cavendish 60
Citrony 40 Citrony Verna 40
Jablka 50 Jablka Rubin 50
Pomerance 20 Pomerance Navel 20
Banany 60 Banany Baby 60
Citrony 40 Citrony Primofiori 40
Jablka 50 Jablka Rubin 50
Pomerance 20 Pomerance Navel 20
Banany 60 Banany Cavendish 60
Citrony 40 Citrony Primofiori 40
Ovoce COUNTIF Ovoce Typ COUNTIFS
Jablka 3 Pomerance Floridské 1
Ovoce Typ MnozZstvi

Jablka Jonagold 50

Pomerance Floridské 20

Banany Cavendish 60

Citrony Verna 40

Jablka Rubin 50

Pomerance Navel 20
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Banany Baby

Citrony Primofiori
Jablka Rubin
Pomerance Navel
Banany Cavendish
Citrony Primofiori
Ovoce Typ
Citrony Primofiori

Polozka Mnozstvi

Chleba 50
Koblihy 100
Susenky 40
Buchty 50
Kolace 20

200

60
40
50
20
60
40

Zkuste si to
40

Poklikejte na tuto buriku a uvidite, Ze vzorec se lisi.
Konkrétné kritérium souctu je ">=50", coz znamena
vétsi nez nebo rovno 50. Existuji dalsi operatory,
které mlzete poutzit, jako "<=50", coz je mensi neZ
nebo rovno 50. Nebo "<>50", coz znamena nerovnd
se 50.
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ichejte si poradit od pruvodce funkcemi

d znate nazev funkce, kterou chcete pouzit, ale nevite, jak presné vytvorit vzorec,
rvam pomoct privodce funkcemi.

' Vyberte bunku D10 a pak prejdéte na Vzorce > Vlozit funkci > do pole
Vyhledat funkci zadejte SVYHLEDAT a stisknéte Prejit. Az uvidite zvyraznénou
funkci SVYHLEDAT, kliknéte dole na OK. Kdyz funkci vyberete v seznamu, Excel
zobrazi jeji syntaxi.

’ Dalsim krokem je zadat argumenty funkce do pfislusnych textovych poli. Excel
zadavane argumenty vyhodnoti a zobrazi jejich vysledek. Pod nimi potom
zobrazi konecny vysledek. Az vSechno zadate, stisknéte OK a Excel vzorec vlozi
do sesitu.

Argumenty funkce ? >
SVYHLEDAT
Hiledat | Ci0| 4+ | = ‘lablka”
Tabulka | C5:D8 4+ = [Jablka™50;"Pomerance™20:"Banan...
Sloupec |2 +* =2
Typ | MNEPRAVDA + = MNEPRAVDA
= 50

Vyhleda hodnotu v krajnim levém sloupci tabulky a vrati hodnotu ze zadaného sloupce ve stejném fadku.
Tabulka musi byt standardné sefazena vzestupné,

Hledat je hodnota hledand v prvnim sloupei tabulky. MaZe to byt
hodnota, odkaz nebo textovy fetézec,

Vysledek = 50

MNapovéda k této funkei Zrugit

ISi informace na webu

Prehled vzorct v Excelu

Funkce Excelu (podle kategorie)

Funkce Excelu (podle abecedy)

Bezplatna skoleni k Excelu online
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Ovoce Mnozstvi

Jablka 50
Pomerance 20
Banany 60
Citrony 40
Jablka 50

Méli byste dojit ke vzorci
=SVYHLEDAT(C10;C5:D8;2;NEPRAVDA)

Odkazy na buriky a oblasti mlZete napsat na klavesnici
nebo je mizZete vybrat mysi.

Pti zadavani jednotlivych argument( se v dolni ¢asti formulare
pobliz vysledku vzorce zobrazi jejich popis.
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yrava chyb ve vzorcich

nebo pozdéji urcité narazite na vzorec, ktery obsahuje chybu, coz Excel zobrazi jako
evChyby. Chyby m{Zou byt uzitecné, protoze upozorni na to, Zze néco nefunguje
'nym zpUsobem, ale mize byt obtizné je opravit. Nastésti je ale k dispozici nékolik
10sti, které vam pomuzou najit pri¢inu chyby a opravit ji.

Kontrola chyb — Prejdéte na Vzorce > Kontrola chyb. Nacte se dialogové okno,
které vam vysvétli obecnou pricinu vasi konkrétni chyby. V burice D9 je chyba
#NENI_K_DISPOZICI kviili tomu, 7e neslo najit hodnotu Jablko. Tuto chybu mazete
vyresit tim, Ze pouzijete hodnotu, ktera skutecné existuje, nebo ji miizete potlacit
pomoci funkce IFERROR. MUzete ji také ignorovat s tim, Ze budete védét, ze az
pouzijete existujici hodnotu, chyba zmizi.

Kontrola chyb ? >

Chyba v burice D9
=SVYHLEDAT[CS; C3:D7:2: NEPRAVDA)

| Mapovéda k této chybé I

Chyba: Hodnota neni k dispozici, Zobrazit kroky vipottu...

Hodnota pouZita ve vzorc nebo funkci neni k
dispozici. lgnorovat chybu

Upravit v fadku vzorod
MozZnosti... Predchozi Dalii
’ Pokud kliknete na Napovéda k této chybé, otevie se téma napovédy specifické

pro danou chybovou zpravu. Kdyz kliknete na Zobrazit kroky vypoctu, nacte se
dialogové okno Vyhodnotit vzorec.

/yhodnotit vzorec ? >
ldkaz Vyhodnocent:
Chyby we vzorcich'!SDS9 = |[SWYHLEDATablko™C3:D7:2:MNEPRAVDIA]

Vysledkem nasledujiciho whodnoceni bude chyba.

WVstoupit Vystoupit Zaviit

; Pri kazdém kliknuti na Vyhodnotit provede Excel jeden krok ve vzorci. Nemusi
vam pfi tom presné fict, proc¢ k chybé dochazi, ale ukaze vam, kdy k ni dojde. Pak
se podivejte na prislusné téma napovédy a zkuste vyvodit, co je ve vzorci Spatné.
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ST informace na webu

Zjistovani chyb ve vzorcich

Jak se vyhnout nefunkénim vzorciim

Vyhodnocovéani vhorenych vzorct po jednotlivych krocich

Bezplatna Skoleni k Excelu online
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Ovoce Mnoistvi

Jablka 50
Pomerance 20
Banany 60
Citrony 40
Jablko H#N/A|

Kdyz kliknete na MoZnosti, mlzZete
nastavit pravidla, kdy se chyby v Excelu
maiji zobrazit nebo ignorovat.

Ovoce Mnozstvi

Jablka 50
Pomerance 20
Bandany 60
Citrony 40
Celkem H#NAZEV?

Co je tu Spatné? Rada: Zkousime secist SUMU
vSech polozek.
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Mate k Excelu dalsi otazky?

PokracCujte dal. S Excelem se toho da naucit jesté vice:
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dalsimi fanousky Excelu. o dostavaji nepretrzité al
a nové funkce.
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