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Uvod
Mili studenti,

pokud otevirate tento text, chystate se s nejvétsi pravdépodobnosti napsat zavérecnou kvalifikaéni
praci, kterou zakoncite roky Vaseho studia. Cilem této publikace je sezndmit Vas se zakladnimi
pravidly pro psani kvalifika¢ni prace, s problematikou tvarci prace, vysvétlit, jak se cituje a odkazuje
podle platnych norem, a naucit zakladni formalni pravidla postupu pti tvorbé kvalifika¢ni prace. Tato
publikace vychazi ze skripta Bakaldfské prdce na Moravské vysoké $kole Olomouc! vydaného
v roce 2010.

Kvalifikacni prace, at uz bakalafské nebo diplomové, maji fadu formalnich néleZitosti, které je nutno
dodriet. Tento text Vas provede procesem pocinajicim zvolenim tématu prace, etickymi aspekty,
které je nutno v prlibéhu psani prace dodrzZet, potiebou stanoveni cile prace, problematikou citaci,
predstavi typy bibliografickych citaci pouzivanych nejen u nas, ale i v Evropé a ve svété. Vétsi
pozornost je vénovana citaéni normé CSN I1SO 690, ktera je na akademické padé v Ceské republice
vyuzivana nejéastéji. Seznamime Vas se zaklady metodologie, vysvétlime nékteré zakladni Udaje
v metodologii pouzivané. Prostor je vénovan také zakladnim formalnim ndleZitostem prace —
tiskovym i slohovym, upravé graf(i a tabulek. Posledni ¢ast textu se zabyva pripravou obhajoby,
jak se nejlépe pripravit, jak plUsobit, vystupovat a komunikovat, a co vSe muze ovlivnit Vas vystup

pred komisi.

Pfejeme Vam vSem hodné Stésti a hodné sil k dokonceni studia!

1 JURICKOVA, Lubica a Michaela VANECKOVA. Bakaldi'ské prdce na Moravské vysoké skole Olomouc. Olomouc: Moravska
vysoka skola Olomouc, 2010. 62 s. ISBN 978-80-87240-11-3.



Kapitola 1

Volba téematu prace a jeji
smysl, etické aspekty
prace

Po prostudovani kapitoly budete schopni:
- vysvétlit zakladni rozdil mezi bakalafskou a diplomovou praci;
. vysvétlit rozdil mezi teoreticky orientovanou kvalifikacni praci a empiricky
orientovanou kvalifikacni praci;
aplikovat zakladni udaje potrebné k vlozeni do informovaného souhlasu;

- pojmenovat zakladni etické zasady, které je potfeba brat pfi psani zavérecné

prace v potaz.

Klicova slova:

Téma kvalifikaCni prace, volba tématu kvalifikaCni prace, nazev kvalifikacni prace,

teoreticky a prakticky orientovana kvalifikacni prace, etika, etické aspekty kvalifikacni

prace.



9 VOLBA TEMATU PRACE A JEJi SMYSL, ETICKE ASPEKTY PRACE

1.1 Typy zaverecnych kvalifikacnich
praci na Moravské vysokeé skole
Olomouc

V zavérecnych kvalifikanich pracich, a to jak bakalafskych, tak diplomovych, autor prokazuje
schopnost orientace v problematice dané tématem prdce, celkovou védeckou Uroven i pfipravenost
pro vlastni praktickou ¢innost. V ramci kvalifikacni prace autor také prokazuje, Ze se v pribéhu
studia naucil a porozumél zdkladnim dovednostem v ramci védecké cinnosti, jako vyhleddvani
odborné literatury a zdrojli, odbornému vyjadfovani, provadéni vyzkumu ve svém zvoleném oboru

a obhdjeni a argumentace vlastnim nazorl a vysledkd.

Pojem diplomovd prdce je historicky spojen s magisterskou (diplomovou) praci, a takto
je ivsoucasné dobé chapan vysokoskolskym zakonem?. Nicméné, Ize se setkat s timto oznadenim
i pro bakalarskou (diplomovou) praci, protozZe i ta je diplomova — za bakalafsky studijni program
je udélovan vysokoskolsky diplom. V obou pfipadech — jak u bakalarské, tak u diplomové prace
mluvime o odborné praci, v podstaté o ,projektu”, jehoz vysledkem je néjaky , produkt”, kterym

je pravé samotny text prace.?

Bakalarska a diplomova prace se od sebe vzajemné nelisi jen rozsahem, ale také obsahem.
V diplomové praci by mél student prokazat, Ze je "o krok dale" nez v dobé psani bakalarské prace.
Dva roky studia navic by se ve studentovi mély promitnout v podobé zkuSenosti a nadhledu,
aby dokazal své téma zasadit do souvislosti, mél SirSi prehled o zdrojich a aktualnich informacich. To
by se mélo projevit nejen v teoretické ¢asti prace, ale predevsim v diskuzi a v hodnoceni vlastniho
pfinosu prace. Diplomova prace by pak méla byt podrobnéjsi nez prace bakalarskd, méla by zachazet

vevys

popis daného tématu, ale také jeho analyzu.

Konkrétni poZzadavky na rozsah a formalni stranku obou typU kvalifikaénich praci stanovuje pfislusna

smérnice ke kvalifika€ni praci.

2 Z4kon €. 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a 0 zméné a doplnéni dalsich zdkonti (zdkon o vysokych $kolach). In: Sbirka
zdkond. 22. 4. 1998. ISSN 1211-1244,

3 GERSLOVA, Jana. Vddemékum védecké a odborné prdce. [Praha]: Professional Publishing, 2009. 148 s. ISBN 978-80-
7431-002-7.
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Teoreticky orientovana kvalifikac¢ni prace musi obsahovat predevsim:

vymezeni problému a cile (cil(l) préce,

zakladni informaci o tom, jak je o problému prace pojedndno v odborné literature,

vymezeni teoretického vychodiska prace,

argumentovanou diskuzi problému vcéetné uvedeni novych podnétl, informaci a vysledkd
vzeslych z daného metodologického postupu,

dlsledky, které z vysledk(l prace plynou pro pfijata teoreticka vychodiska,

zavér, ve kterém autor shrne vysledky prace a zhodnoti, zda dosahl stanoveného cile.

Vlastni vyzkum v teoreticky orientované praci spociva ve srovnani a porovnani zkoumanych jeva,
nastinéni mozného feseni na zakladé deduktivniho ¢i induktivniho postupu, ndvrhu modelového
pfikladu pro danou situaci ¢i mechanismus, tvorbé analyzy zkoumaného problému, komplexni
syntéze analyzované problematiky. Pfedmét ¢i orientace ¢asti prace je zavisly na zvolené metodé
vyzkumu, ta urcuje charakter védeckého badani. Volba metody musi korespondovat s vybranou

problematikou vyzkumu.
Empiricky orientovana kvalifika¢ni prace musi obsahovat predevsim:

vymezeni problému a cile (cil(i) prace,

zakladni informaci o tom, jak je o problému prace pojednano v odborné literature,

vymezeni teoretického vychodiska prace,

hypotézy (v pfipadé vyzkumu),

operacni definici proménnych,

volbu zakladniho souboru a zplsob vybéru zkoumaného vzorku,

volbu techniky sbéru dat a konstrukci techniky,

vysledky méreni uvedené v grafech nebo v tabulkach,

interpretaci vysledk( véetné zavéru uvadéjicich, zda byla hypotéza potvrzena nebo vyvracena,
disledky, které z vysledkl vyzkumu plynou pro pfrijata teoreticka vychodiska,

v priloze doloZit pouzitou techniku sbéru dat.

V prakticko-aplikacni ¢asti empiricky a kvantitativné orientované prace strucné by tedy
mélo byt charakterizovdno misto prizkumu a jeho podminky, uvedena vyzkumna otazka
a cil vyzkumu (prdzkumu), hypotézy, definovany uzivané pojmy (vychdzi z pojm0 obsazenych
v hypotézach), specifikovana metodika zkoumani (metody a techniky vyzkumu, prizkumu), popsana
¢innost souvisejici s organizaci prizkumu vcéetné pripadného predvyzkumu, popsan zkoumany
vzorek azplsob jeho vytvoreni, analyzovdny a interpretovdny vysledky vyzkumu (prizkumu)

a pro prehlednost zpracovani je vhodné pouzit k ilustraci tabulky, grafy, obrazky apod.
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V jednotlivych ¢astech prace mohou byt uplatnény odpovidajici metody, napf. metoda indukce,
dedukce atd. Zpravidla se pouziva nékolika metod zpUsobilych pravdivé postihnout zvoleny predmét
zkoumdni. Volba metod by méla byt konzultovdna svedoucim prace, protoZe metodicka
neujasnénost a volba nespravnych metod mohou sepisovani prace zkomplikovat a vést

k nespravnym zavérim.

Struktura hlavniho textu prace ma vychazet z povahy zpracovavaného tématu a ze zptisobu,
kde se tématu pojednava.

1.2 Volba tematu a nazev kvalifikacni
prace

Téma prdace je uréeno presné vymezenou problematikou, na jejiz feSeni a zpracovani se autor

soustredi. Volba tématu prace je jednim z nejdllezitéjsSich krok( pfi vypracovavani kvalifikacni prace.

Volba vlastniho tématu vychazi z individualni schopnosti a znalosti vybrané védecké oblasti. Je vSak
zasadni definovat predmét feseni, cil (Ci cile) prace a vhodny metodologicky postup badani.
Podminek a fakt(, které byste jako autofi méli pti hledani a vybéru tématu zvaZovat, je vsak vice,

a je tedy tfeba se zamyslet také nad témi nasledujicimi:

vyznam prace pro teorii,

vyznam prace pro praxi,

soucasny stav problematiky,

prehled existujicich problém( v dané oblasti,
cil prace,

metoda zpracovani,

moznost pouzit uz ziskané védomosti, dovednosti.

Ve chvili, kdy studenti pfristupuji k osloveni vedouciho prace, méli by mit odpovédi alespon

na zakladni otazky:

pro¢ jsem si vybral pravé toto téma?

jak se toto téma vztahuje k oblasti mého studia?
co budu zkoumat?

jak to budu zkoumat?

jak by se prace mohla nazyvat?
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Pfi volbé tématu je tfeba vzit v dvahu:

dostupnost podkladi a informaci o problematice,
vyuZitelnost v praxi — je potfeba se zamyslet nad praktickym uplatnénim svého bdadani,
kvalifikacni prace by méla byt smysluplna a uplatnitelna, mize vést ke zkvalitnéni nastavenych

procesll spolecnosti a jejich vnitfnich mechanisma.

Nutné je se zamyslet také nad charakterem zdvéreéné prace. Obecné Ize charakter kvalifikacnich

praci rozdélit do tfi zakladnich forem, a to prace:

analytické,
normativni,

popisné.

Analytické prace rozebiraji urcity problém a na zdkladé popisu se snazi znovu syntetizovat ziskané

védomosti, a vytvofit novy pohled na problematiku.

Cilem normativnich praci je zpravidla obhdjit predem definovany nazor na zakladé polemiky

a argumentace s jinymi nazory.

Popisné prace pak shromazduji veskeré mozné informacni zdroje o stanoveném problému

a systematicky je usporadavaiji tak, aby byl pfenos ziskanych informaci co nejefektivnéjsi.

Kvalifikaéni prace je jednou z podminek pro Uspésné ukonéeni studium na vysoké skole, tyto prace
tedy lze bezesporu povazZovat za védecké. Takové prace by také mély splnovat nékolik pozadavka.

Kdy je tedy prace védecka?

predmétem vyzkumu je identifikovatelny jev/ objekt, je oznaceny tak, by byl identifikovatelny
i pro ostatni, a jsou uréeny ndstroje, na jejichz zakladé je poznatelny,

vysledkem vyzkumu je néco, co se o daném problému jesté nezna, nebo zn3, ale jinym
zplUsobem,

vyzkum je uzitecny a prospésny pro ostatni,

vyzkum poskytuje moznosti k potvrzeni nebo vyvraceni predpoklad(l, z nichz autor vychazel,

a nabizi tak mozZnost pro dalsi zkoumani.

Nalezita pozornost by méla byt vénovana také nazvu kvalifikacni prace. Ma byt stru¢ny, jednoznacny
a jasny. Preferuje se takovy nazev, ktery s pouZitim minimalniho poctu slov presné vyjadfi téma

prace i jeji obsah.

Pro bezproblémovy pribéh vSech etap zpracovavdani kvalifikacni prace (pfipravné, realizacni

a zavérecné etapy) doporucujeme sestavit harmonogram praci. Vypracovani harmonogramu praci
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je postupnym procesem s fadou kroku, které se mohou bud' prolinat, nebo se vzdjemné podmirovat.
Prislusné Cinnosti si radéji naplanujte s pfimérenou ¢asovou rezervou a plnéni harmonogramu
prabéziné kontrolujte, aby se vam nestalo, Ze nestihnete praci odevzdat v terminu. R&mcové schéma

harmonogramu praci by mohlo vypadat napf¥. takto:
ROZLOZEN{ UKOLU K DOSAZENI HLAVNIHO CILE NA ETAPY:

1) Pfipravna etapa

prvni dil¢i cil: vytvoreni a schvaleni ndzvu prace

kroky k realizaci:
vymezeni problematiky
stanoveni predmétu vyzkumu a objektu vyzkumu
predbézna formulace cile prace
volba ndzvu prace
konzultace s vedoucim prace
zakladni orientace v odborné literature a zdrojich
zpracovani ndvrhu ,zadani“
souhlas vedouciho préace

predlozené formulare ,zadani” ke schvaleni

druhy dil¢i cil: sestaveni osnovy a ptiprava teoretickych i empirickych podklad(i pro praci

kroky k realizaci:
shromazdovani dostupnych zdroju a literatury
tfidéni a studium primarni literatury a zdroja
zpracovani primarni literatury a zdrojl pro teoretické ukotveni prace (citace
a odkazy, potizovani vypiskd apod.)
upresnéni dil¢ich cila prace
formulace hypotéz
vybér vhodnych metod a technik vyzkumu
sestaveni osnovy prace

prabéziné konzultace s vedoucim prace
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2) Realizacni etapa

treti dil¢i cil: vyhotoveni pracovni verze prace

kroky k realizaci:
rozvrzeni hlavniho textu
upresnéni nazvu kapitol, podkapitol a oddild
interpretace vysledkl vyzkumu a posouzeni dosazeni vytyéeného cile
vypracovani pracovni verze
prabéiné konzultace s vedoucim prace
obsahové korekce pracovni verze

jazykové a grafické Upravy textu prace

3) Zavérecna etapa

Ctvrty dilci cil: odevzdani Cistopisu prace

kroky k realizaci:
vytvoreni Cistopisu
zavérecné korektury
Upravy grafického vzhledu

vytisténi a svazani prace

paty dilci cil: obhajeni prace

kroky k realizaci:
pfiprava k obhajobé

obhajoba

Predpokladem pro sestaveni osnovy prace (predbézného obsahu prace) je vyjasnéni zdméru, o ktery
se ma usilovat. Osnova prace musi byt dostatec¢né analyticka a musi v ni byt zachyceno logické
usporadani jednotlivych ¢asti prace i jejich hierarchie. Pti vypracovani osnovy prace doporucujeme

dodrzovat tyto zasady:

prehlednost (praci rozclerte prehledné do kapitol, podkapitol a oddil(),
jasnost (osnova musi byt snadno pochopitelna),

konformita se zaddnim (nezapominejte, co je cilem vasi prace),
proporcionalita (dil¢i jev jednostranné nerozvadéjte na Ukor ostatnich celk(),

koherence (mezi celky musi byt logickd souvislost a ndvaznost).
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Dobry odborny text obvykle neni vysledkem prvniho pokusu, ale produktem dlouhodobé prace,
opakovanych Uprav a prepracovani. Je to proces, ve kterém budete uplatfovat fadu dovednosti
(vyhleddavani a vybér odborné literatury, potizovani vypiskd, reserse literatury atd.). Pfedpokladem
pro realizaci kvalifikacni prace je také usporadani konkrétnich teoretickych i empirickych podklad,
udaju a vlastnich myslenek. Kvalifika¢ni prdce ma danou strukturu a respektuje zdsady logické

konzistence i jazykové preciznosti.

Cilem realizac¢ni etapy je uvedeni dosazenych poznatk( do objektivné existujicich souvislosti a jejich
vyjadreni v souvislém i soudrzném textu. Vysledkem ¢innosti realiza¢ni etapy je vyhotoveni pracovni

verze kvalifikacni prace, ktera je vychodiskem k vytvoreni Cistopisu.

1.3 Etické aspekty kvalifikacnich praci

Dodrzovani zakladnich etickych a pravnich norem je pfi psani zavérecnych praci nutnym
predpokladem. Autor kvalifikacni prace musi pfi tvorbé respektovat zakladni pravidla védecké etiky

a platné pravni predpisy.
Etické zasady pfi psani zavérecné prace:
a) souhlas s ucasti ve vyzkumu

Respondenti (informanti) jsou Ucastnici vyzkumu z vlastni dobré vdile, pokud jim tedy respondent
nebude chtit byt, nelze jej nutit setrvat ve vyzkumu. V pripadé nezletilych respondentl je nutny
souhlas rodic nebo zdkonnych zastupcl s Ucasti ve vyzkumu. Pokud vyzkumnik pracuje s osobnimi
daty, nebo sdaty takové povahy, kterd by neméla byt verejna, jevi se jako vhodné pouzit
informovany souhlas, ve kterém respondent podepisuje, Ze rozumi povaze vyzkumu a souhlasi
s pouzitim jeho odpovédi a nazor( ve vyzkumu. V informovaném souhlasu by mél vyzkumnik uvést,

v jaké miFe budou data vefejna a anonymni.*

Student povinen konzultovat téma také se zastupcem firmy/instituce, pro kterou bude navrhované

téma préce resit, a je nutné tedy pozadat také firmu o souhlas se zpracovanim udaja.

4 JURICKOVA, Lubica a Michaela VANECKOVA. Bakaldrské prdce na Moravské vysoké skole Olomouc. Olomouc: Moravska
vysoka skola Olomouc, 2010. 62 s. ISBN 978-80-87240-11-3.
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b) ochrana soukromi a osobnich udajti ucastnik vyzkumu

Vyzkum v ramci zavéreéné prace musi byt proveden v souladu s platnym zakonem o ochrané
osobnich udaju. Kazidy respondent by mél byt pfed vyzkumem seznamen s tim, kdo a v jakém
rozsahu bude mit kvysledkim vyzkumu a ziskanym informacim pfistup, napf. v ramci

informovaného souhlasu, jehoZ vzor uvadime v pfiloze €. 1.
c) odmeéna ucastnikim vyzkumu

Je dulezité si uvédomit, Ze jakakoli forma odmény nesmi mit vliv na dodrzeni viech platnych
zakladnich etickych zasad, a v Zadném pripadé nesmi ovlivnit vysledky vyzkumu. Neni zvykem,

Ze by respondenti zavérecnych studentskych praci byli za svou tGc¢ast ve vyzkumu odménovani.
d) nesmi dojit k poskozeni ¢i ujmé ucastnikd vyzkumu

Otazky ve vyzkumu mohou u respondentl vyvolat fadu neptijemnych pocitQ, obzvlasté
u kontroverznéjSich témat zavére¢nych praci. Proto je tfeba brat v potaz, Ze nesmi dojit k Zadné
uhoné respondentd, a to dusevni, financ¢ni, hmotné i psychické. Cilem je zajistit, aby nikomu nebylo

ublizeno a nikdo netrpél dasledky vyzkumu.
Mezi specifické principy védecké etiky patfi:

védecka objektivnost a pravdivost,
osobni poctivost a Cestnost,

originalita (plvodnost),

zasadovost a nekompromisnost,
sebekriticnost a tolerance jinych nazord,

skromnost.®

Na zavér této kapitoly jesté nékolik malo zakladnich obecnych zasad:

Nechlubte se ,cizim pefim*“!
Nechdpejte vécnou kritiku a poznamky vedouciho jako projevy nepratelstvi!
Berte v potaz jen spravné a provérené zavéry!

Vzdy vSéem fikejte, co délate a proc€ to délate!

5 SPOUSTA, Vladimir. Vddemékum autora odborné a védecké prdce humanitniho a socidiniho zaméfeni. Brno:
Akademické nakladatelstvi CERM, 2009. 230 s. ISBN 978-80-7204-617-1.
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VOLBA TEMATU PRACE A JEJi SMYSL, ETICKE ASPEKTY PRACE

V zavérecnych kvalifikacnich pracich, bakaldfskych i diplomovych, autor prokazuje
schopnost orientace v problematice dané tématem prace, celkovou védeckou Uroven
i pfipravenost pro vlastni praktickou cinnost. Bakalafska a diplomova prace
se od sebe vzajemné nelisi jen rozsahem, ale také obsahem. V diplomové praci
by mél student ve srovnani s bakalarskou praci prokdzat nejen dalSi znalosti
odpovidajici letem dalSiho studia, ale také schopnost prace s textem, hodnoceni
kontextu a orientace v oblasti vyzkumu. Nutné je se zamyslet také nad charakterem
zavérecné prdace, ktery lze obecné rozdélit do tfi zdkladnich forem, a to prace
analytické, normativni, popisné. Pfi psani zavérecnych kvalifikacnich praci je nutnym
predpokladem dodrzovani zakladnich etickych a pravnich norem a autor zavérecné
prace musi pfi tvorbé respektovat zdkladni pravidla védecké etiky a platné pravni

predpisy.

Co je to téma prace?
Jaké kroky je potteba promyslet v procesu volby tématu kvalifikacni prace?
Jaky ma byt nazev kvalifika¢ni prace?

Jaké nadleZitosti by mél mit informovany souhlas?

voa W s

Jaké jsou hlavni etické zdsady pfi psani kvalifikacni prace?

Literatura k tématu:

[1] JURICKOVA, Lubica a Michaela VANECKOVA. Bakaldfské prdce na Moravské
vysoké skole Olomouc. Olomouc: Moravska vysoka skola Olomouc, 2010. 62 s.
ISBN 978-80-87240-11-3.

[2] Zakon ¢.111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a 0 zméné a doplnéni dalSich zdkon(
(zakon o vysokych skolach). In: Sbirka zdkond. 22. 4. 1998. ISSN 1211-1244.

[3] SPOUSTA, Vladimir. Vademékum autora odborné a védecké prace humanitniho a
socidlniho zaméreni. Brno: Akademické nakladatelstvi CERM, 2009. 230 s. ISBN
978-80-7204-617-1.

[4] GERSLOVA, Jana. Vddemékum védecké a odborné prdce. [Praha]: Professional
Publishing, 2009. 148 s. ISBN 978-80-7431-002-7.



Kapitola 2

Priprava kvalifikacni prace

Po prostudovani kapitoly budete schopni:
- definovat cile prace tak, aby splfiovaly pravidlo SMART;
- rozlisit primarni a sekundarni zdroje a pouzit pfi zpracovani prace vhodné zdroje;

. vysvétlit pojem reserse;
uvést zakladni multioborové databaze, které Ize pfi tvorbé reserse vyuzit.

Klicova slova:
Cil, SMART cil, primarni a sekundarni zdroje, reSerse, Google Scholar, EBSCO,

Scopus, Web of Knowledge.



19 PRIPRAVA KVALIFIKACNi PRACE

Jednoznaéné vymezeni cile kvalifikacni prace je nutnou podminkou pro jeji Uspésné zpracovani
a obhajeni. Vysledny Uspéch ¢i nelspéch pfi sepisovani prace zavisi do urcité miry i na ¢innostech
souvisejicich s pfipravou teoretickych i empirickych podkladl prace. Pfiprava podklad(i zahrnuje

predevsim:

upresnéni cile (cila) prace,

vyhleddvani, tfidéni, studium a zpracovani primarni literatury a pramend,
formulaci hypotéz (v pfipadé vyzkumu),

vybér vhodnych metod a technik,

sestaveni osnovy prdce atd.

Cinnosti spojené s pfipravou podklad(l zabiraji v nékterych p¥ipadech i polovinu celkového &asu

zpracovani prace (zalezi na typu podkladu, pracnosti jejich ziskani, ndro¢nosti zpracovani atd.).

Kvalifikaéni, diplomova prace prestavuje formu odborného textu, jehoz prostiednictvim prokazujete
svoji schopnost aplikovat ziskané teoretické znalosti a praktické dovednosti v konkrétni védecké

praci.

2.1 Upresneéni cile prace

V kvalifika¢ni praci feSime a zpracovavame presné vymezenou problematiku. Naprosto nezbytny
je v praci jeho cil, ktery by se mél v praci objevit hned v jejim Gvodu. Cil prace musi byt konkrétni
a jednoznaéné formulovany. Pfi stanoveni cile si Ize klast napt. otazky typu: Ceho chci ve své praci
dosahnout? Co budu zkoumat: Jak bych toho mohl/a dosahnout? Prostfednictvim jakych metod
a technik? Proc¢ jsem si stanovil/a pravé tento cil? V zavéru prace je tfeba zhodnotit, zda se zamér

stanoveny cilem podafilo splnit.

Spravna definice cile je nutnym predpokladem a jednim z kli¢ovych bod( pfi tvorbé kvalifikaéni

vvvvvv

v zavéru prace zhodnotit; definujte tedy cile kvalifikacni prace na zakladé techniky SMART.
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Vlastnosti SMART cil(%7-8:
S = specific — specificnost — cil musi byt konkrétni a specifikovany, presné formulovany

M = measurable — méfitelnost — cil musi byt méfitelny, nezdlezi na zvolenych parametrech,

ale na schopnosti definovat miru zmény

A = acceptable, agreed — akceptovatelnost — soulad se zjisténymi potfebami a pfijeti cile od vSech,

kdo ho budou naplfiovat
R = realistic — realnost — cil musi byt dosazitelny

T = timed — terminovanost — pro méreni splnéni nebo nesplnéni cile jsou nutné terminy (i dilci),

po jejichZ uplynuti mizeme méfit

Tabulka 1 Rozdil mezi cilem a SMART cilem v konkrétnich prikladech

CiL SMART CiL

Vyssi prodej a zisk Béhem 2 let zvysit prodej 0 15% a marzi o 2%

Snizit celkovy pocet nabizenych polozek (dle
Optimalizovat portfolio vyrobki a sluzeb nejméné prodavanych) o 15% a rozsifit pocet

sluzeb ... v nasledujici sezoné.

Do konce roku zajistit vyzkum ve tfech DIY
Oslovit nové segmenty marketech a navrhnout pfislusnou
marketingovou strategii.

Béhem dvou mésicl vytvorit navrh metodiky a

Zlepsit prodejni dovednosti obchodniki ) o , o
systému vnitrofiremniho vzdélavani.

Definice cile kvalifikaéni prace nemusi byt automaticky doslovné totozna s definici cile empirické

¢asti prace!

6 LOJDA, Jan. ManaZerské dovednosti. Praha: Grada, 2011. 182 s. ISBN 978-80-247-3902-1.

7 LANGER, Tomas. Moderni lektor: priivodce Uspésného vzdélavatele dospélych. Praha: Grada, 2016. 224 s. ISBN 978-80-
271-0093-4.

8 DOLEZAL, Jan a kol. Projektovy management: komplexné, prakticky a podle svétovych standardi. Praha: Grada, 2016.
418 s. ISBN 978-80-247-5620-2.
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Cil zavére¢né prace muiie mit obecnéjsi charakter, cil empirické ¢asti prace pak muize

byt specifikovan konkrétnéji.

Cil je tedy néco, ¢eho chceme dosdhnout, co presné chceme zjistit. Cim je cil obecnéjsi,
tim naroc¢néjsi je vyzkum a mensi Sance na Uspéch, protoZe neni pfesné dano, k cemu prace spéje.
Je dllezité si také uvédomit, jaké mam k dispozici prostfedky (financni, Casové aj.), zda jsem schopen

vytyceného cile dosahnout.

Cile Ize kategorizovat z nékolika aspektl, nize uvadime dva zakladni.

2.1.1 Typologie cili podle funkce

a) orientacni

slouzi k doplnéni poznatku

PF. Zjistit, jak jsou vnimani svym okolim muzi na matefské dovolené.
b) deskriptivni

slouzi k popsani stavu

Pt. Zjistit, z jakych zdrojl plyne hlavni pfijem Zen na materské dolovené.
c) exploracni

slouzi k vysvétleni souvislosti

PF. Zjistit, jaky vliv ma pruznd pracovni doba na pocet hodin skutecné stravenych v praci.
d) sociotechnicky

slouzi k formulaci navrh(, optimalizace postupt

Pt. Zjistit, jaky model chovani manaZzera zaméstnancim nejvice vyhovuije.

2.1.2 Typologie cilii podle obecnosti

a) cil hlavni

b) cil vedlejsi, dil¢i — rozviji cil hlavni
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2.2 Shromazdovani, trideni a studium
literatury

Zakladni orientaci v odborné literature, zdrojich a pramenech ziskdvate uz pfi volbé tématu
zavérecné kvalifikacni prace, ovsem je zapotiebi se seznamit s odbornou literaturou a prameny,
ve kterych je zkoumana problematika detailnéji analyzovana. Na Uvod byva doporucovano provést
tzv. tematicky bibliograficky prizkum (vytvofit prehled zdroju informaci o védeckych publikacich
a dokumentech kdané problematice, tzv. redersi potfebnych udajd). Udaje o tematickém
bibliografickém prlzkumu se obvykle uvadi v hlavnim (vlastnim) textu prace. Tematicky

bibliograficky prlizkum vyzaduje:

zjistovani a vyhledavani dostupnych zdrojt, pramend a odborné literatury,
shromazdovani a vybirani primarni literatury a pramena,
studium primarni literatury a pramena,

zpracovani primarni literatury a pramend.

2.2.1 Odborna literatura a prameny

Ve vySe uvedeném vyctu se objevuji pojmy jako odborna literatura a prameny. Ty predstavuji
pro studenty hlavni zdroje pfi zpracovavani kvalifikacni prace, a proto je nezbytné, aby se v dané

problematice orientovali.

Odborna literatura je zpracovanim pramenl a experimentdlnich podklad(i a ¢leni se zpravidla
do nékolika skupin: popularné-védecka literatura, vysokoSkolské ucebnice, primarni literatura
a zdroje a sekundarni literatura a zdroje. Primarni literatura (pfip. primarni zdroje védeckych
informaci) zahrnuje predevsim tisténé publikace (knihy, ucebnice, sborniky z konferenci atd.)
a serialové publikace (rocenky, odborné védecké casopisy atd.), védeckovyzkumné zpravy, firemni
literaturu, pravni dokumenty, c¢eské normy a normy cizich statl, elektronické monografie,
elektronické seridlové publikace (elektronické ¢lanky, ostatni prispévky atd.), faktografické databaze
a dalsi primarni informace dohledatelné na internetu. Sekundarni literatura (pfip. sekundarni zdroje
védeckych informaci) zahrnuje predevsim naucné slovniky, encyklopedie, soupisy literatury

k uréitym tématlm, referatové casopisy, bibliografické databaze atd.

Prameny jsou zdrojem informaci o studované problematice, které jsou bezprostiedné predmétem
badani. Vybér pramenl je podminén povahou prace a pristupem ke zpracovavani tématu.

Mohou to byt napf. interni dokumenty zkoumané firmy (ucetni doklady, vyro¢ni zpravy, finan¢ni
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rozvahy, analyzy, zapisy z porady, eticky kodex firmy atd.). StéZejnim materidlem pro vypracovani
kvalifika¢ni prace je primarni literatura a prameny. V nékterych publikacich se jako synonymum

k vyrazu pramen pouziva vyraz zdroj.

PRIMARNI ZDROJE SEKUNDARNI ZDROJE
= pUvodni zdroje informaci = jiZz jednou zpracované
informace

knihy
monografie Wikipedia
odborné ¢asopisy encyklopedie
zdkony ucebnice
normy blogy

Obr. 1 Primarni literatura a zdroje

Vychodiskem védeckého zkoumani by mél byt vylet a soupis bibliografickych odkazd,

které se vztahuji k vybrané oblasti zkoumani, tedy tzv. reSerse.

Reserse je soupis literatury, ze které autor vytvari svij teoreticky ramec kvalifikacni prace.
Provést reSersi znamena prohledat dostupné informacni zdroje (katalogy knihoven, odborné
elektronické databaze, webové stranky univerzit, védeckych spoleénosti/firem apod.).
Shromazdéni a prostudovani vybrané relevantni literatury je predpokladem k vytvoreni
prehledu o stavu poznani o tématu prace.
Diky reSersi cile si autor utfidi zakladni poznatky, vychodiska a ziska inspiraci pro svou vlastni
praci.

Pfi tvorbé reSerse |ze postupovat dvéma zakladnimi zpUsoby, pfipadné jejich kombinaci:®
obecny pfistup — zdkladem je urcitda monografie, od které se dalsi zdroje vyhledavaji , vSemi
sméry“, tzn. rozsifovanim znalosti od prvotniho zdroje dané monografie,

kaskadovy pfistup — od vychoziho zdroje se postupuje ,jen jednim smérem®, vétSinou

na zakladé citaci v literature, kterd byla vyhledana diky citaci v predchozim zdroji atd.

Pti sestavovani reserse neni nutné, naopak, mize byt nezadouci, omezit se jen na ¢eskou literaturu
v tiSténé podobé. Pojem primarni literatura byl specifikovan jiz vySe vtextu, vyuZit lze také

internetové zdroje, a to nejen Ceské. Orientaci v obrovském mnozstvi zverejnénych zahranicnich

9 SIROKY, Jan et al. Tvofime a publikujeme odborné texty. Brno: Computer Press, 2011. 208 s. ISBN 978-80-251-3510-5.
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védeckych praci usnadnuji databaze, které na zdkladé klicovych slov generuji prispévky na zadana

témata.

2.2.2 Multioborové databaze

Uved'me si zakladni multioborové databaze, které |ze pfi tvorbé reSerse vyuzit:

Google Scholar

Google Scholar je volné pristupny webovy vyhleddvac, spadajici pod spole¢nost Google,
ktery indexuje plné texty nebo metadata z odborné literatury pres fadu format( a obor. Byl poprvé
vydan v beta verzi v listopadu 2004, index sluzby Google Scholar zahrnuje vétSinu recenzované
online dostupné akademické casopisy, knihy, konferencni ptispévky, diplomové prace a disertace,

preprinty, abstrakty, technické zpravy, a jinou odbornou literaturu, véetné patent(.'°

Zahraniéni databaze elektronickych zdroji dostupné v knihovné Akademie véd CR

a) databaze EBSCO

Platforma EBSCO predstavuje komplexni pristup k plnotextovym databazim ¢lankd z vice nez 14 000
periodik z oblasti ekonomiky, managementu, financi, G¢etnictvi, obchodu, humanitnich a socialnich
véd, zdravotnictvi, védy a kultury, které se prabézné aktualizuji. Platforma EBSCO dale poskytuje cca
820 monografii, vice nez 11 000 pfipadovych studii a 1 160 000 profild obchodnich spole¢nosti,
studie prlmyslovych odvétvi, vyzkumné zpravy z oblasti trhi, SWOT analyzy, ekonomické zpravy o

zemich svéta, kolekci videi z pfedndsek Harvard Business School nebo rozhovory s odborniky.
b) databaze Scopus

Scopus je abstraktova a citacni databaze odborné recenzované literatury dostupna pro registrované
uZivatele. Obsahuje abstrakty a zaznamy z témér 20 500 recenzovanych ¢asopist od vice nez 5 000
vydavatell po celém svété. Databaze Scopus obsahuje prfimé odkazy na plné texty clanka,

knihovnické zdroje a dalsi aplikace, jako je napftiklad systém pro spravu bibliografickych referenci.
Databdze je tematicky rozdélena do Ctyt hlavnich oblasti:

prirodni védy (zemédélstvi, biologie, neurovéda, farmakologie),
spolecenské védy (humanitni védy, obchod, historie, informacni véda),
fyzikalni védy (chemie, strojirenstvi, matematika),

zdravotni védy (lékafstvi, stomatologie, oSetfovatelstvi, veterinarni Iékarstvi).

10 Seqgrch Tips: Content Coverage [online]. Google, [cit. 2017-12-15]. Dostupné z: https://scholar.google.cz/
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c¢) Web of Knowledge

Web od Knowledge je rozhrani pro pfistup do bibliografickych a citacnich databdazi Web of Science
a Journal Citation Index a dalSich databazi obsahujicich abstrakty, citace a pfipadné i plné texty
védeckych praci zahrnujicich oblast Zivé a neZivé prirody, spolecenské a socidlné ekonomické védy

a techniku.1?

2.2.3 Informace a informacni etika

S vyvojem spolec¢nosti obecné souvisi vyvoj mnozstvi informaci, které c¢lovéka obklopuiji.
Na prebytek informaci lidé nejcastéji reaguji dusevni praci, dlsledkem prebytku muze byt pfipadné

také védomé snizeni kvality vykonané prace ¢i nekompetentni rozhodnuti a pokles sebedcty.*?

Pti praci s informacemi je nutné si uvédomit, co vibec informaci je, co je pro nds informativni a jaka
by méla informace byt. Uvedme 8 kritérii — 4 objektivni, tykajici se samotného sdéleni,
a 4 subjektivni, tykajici se vztahu ¢lovéka ke sdéleni.

a) z hlediska objektu:

informace je vidy néco jsouciho, tedy néco, co je. Pokud nic neni, nevazie se
na to informace,

informace je nécim, co je spravné usporadané, neni chaotické a nahodilé, je nécim,
v ¢em je fad,

informace je né¢im, co je smysluplné, co je o nécem,

informace je néco, co je pravdivé.
b) z hlediska subjektu:

informace je to, co pfindsi novy poznatek. Dozvida-li se ¢lovék, co uz vi, neni pro ného
sdéleni informativni,
informace je to, co je relevantni vzhledem ke kladené otazce,

informace je néco, co mlze byt néjakym zpGsobem vyuZito.'3

1 Knihovna Akademie véd CR [online] [cit. 2017-12-15]. Dostupné z: http://www.lib.cas.cz

12 MIKULAS, Radek. Jak zvladat prebytek informaci. Ikaros [online]. 2012, roénik 16, &islo 1 [cit. 2017-12-15].
urn:nbn:cz:ik-13814. ISSN 1212-5075. Dostupné z: http://ikaros.cz/node/13814

13 STODOLA, lifi. Zivot s Googlem. In: SlideShare Education [online]. 7. 12. 2012 [cit. 2017-10-11]. Dostupné z:
https://www.slideshare.net/jirijstodola/ivot-s-googlem
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Pfedchozi tvrzeni Ize shrnout do nékolika hlavnich zasad informacni etiky:

Ptejme se, co vime a nevime (novost).

Ptejme se, co chceme védét (relevance).

Ptejme se, co potfebujeme védét (uzitecnost).

Kriticky hodnotme zdroje informaci (objektivni kritéria).

PiSme spravné Cesky, dodrzujme elementarni estetické zdsady (spravna usporadanost).
Vyjadfujme se srozumitelné, jednoznacné, konsistentné (smysluplnost).

Netvrdme nepravdu (pravdivost); nelzeme.

Ptejme se, zda sdéleni, které vysildme, mizZe nékomu prinést novy poznatek; neopakujme se,
ani to, co je dostate¢né zndmé (znamost).

Zkoumejme, zda sdéleni, které vysildme, mlze nékomu odpovédét na otazku, kterou klade;
snazme se odpovidat na to, na co se nas druhy pta (relevance).

Zamyslejme se, zda sdélujeme néco, co mlZe byt nékomu uzZitecné; snazme se prospivat

a neskodit (uzZiteCnost).

Nutnou podminkou pro UspéSné zpracovani a obhajeni kvalifikacni prace
je jednoznacné vymezeni jejiho cile. Cil prace by se mél v praci objevit hned v jejim
uvodu, musi byt konkrétni a jednoznac¢né formulovany. Vychodiskem védeckého
zkoumani by mél byt vycet a soupis bibliografickych odkazl, které se vztahuji
k vybrané oblasti zkoumani, tzv. reserSe. Zdroje literatury rozliSujeme na primarni
a sekundarni, pro kvalifikaéni prace je vhodnd pouze primarni literatura. Mozné
je Cerpat také ze zahranic¢nich databazi, tzv. elektronickych zdroj(, za nejrelevantné;si
povazujeme Scopus, Web of Knowledge, EBSCO. Pfi praci s informacemi je vhodné

dodrZovat zasady informacni etiky.

1. Jak by mél byt formulovany cil prace?

2. Jaky je rozdil mezi primarnimi a sekunddrnimi zdroji literatury?
Jakd databdze je volné k dispozici a lze ji pouzit jako prvni krok pfi zpracovavani
resSerse?

4. Jaké znate zahranic¢ni online databaze zdroj?

5. Jaké vlastnosti by méla mit informace?
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Literatura k tématu:

[1]

[2]

[3]

[4]

[5]

SIROKY, Jan et al. Tvofime a publikujeme odborné texty. Brno: Computer Press,
2011. 208 s. ISBN 978-80-251-3510-5.

Search Tips: Content Coverage [online]. Google, [cit. 2017-12-15]. Dostupné z:
https://scholar.google.cz/

STODOLA, Ji¥i. Zivot s Googlem. In: SlideShare Education [online]. 7. 12. 2012 [cit.
2017-10-11]. Dostupné z: https://www.slideshare.net/jirijstodola/ivot-s-
googlem

MIKULAS, Radek. Jak zvladat prebytek informaci. Ikaros [online]. 2012, ro¢nik 16,
¢islo 1 [cit. 2017-12-15]. urn:nbn:cz:ik-13814. ISSN 1212-5075. Dostupné z:
http://ikaros.cz/node/13814

Knihovna Akademie véd CR [online][cit. 2017-12-15]. Dostupné z: http://
www.lib.cas.cz



Kapitola 3

Zpracovani literatury
a zdroju, citace

Po prostudovani kapitoly budete schopni:
- aplikovat do textu zasady pro poufZiti pfimé a nepfimé citace;

- vyjmenovat Udaje a poradi bibliografickych citaci nej¢astéji pouzivanych zdroj,
a to jak tiSténych, tak elektronickych;
definovat rozdil mezi bibliografickou citaci tisténé a elektronické monografie;

- objasnit hlavni rozdil ve vzhledu bibliografické citace pfi pouziti Harvardského

systému.

Klicova slova:

Citace, cita¢ni styl, parafraze, bibliografické citace, norma CSN 1SO 690.
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Citace a odkazovani jsou nedilnou soucdsti pfi vytvareni jakéhokoliv odborného textu, kvalifikacnich
praci nevyjimaje. Uvedme si nékolik dlivodd a praktickych dopadt, které nam ozfejmi, proc je

odkazovani v textu nutné:1*

a) Zakon o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakond, tzv. autorsky zakon (zakon 121/2000 Sb.)

Povinnost citovat je dana zdkonem, vénuje se ji §31 tohoto zdkona. Podle néj lze vyuZit ¢asti
zverejnénych dél jinych autorll za podminky, Ze na ni v textu odkdZzeme a uvedeme Uudaje,
podle kterych Ize toto originalni dilo dohledat. Je nutné uvést origindlni myslenku a nevytrhnout

informace ze souvislosti tak, aby se zménila jejich podstata.
b) Etické aspekty

O etickych strankach tvorby odbornych textu jsme se zminili jiz dfive v textu, nicméné zopakujme
nékolik zdkladnich bod(. Autor kvalifikacni prace ma povinnost citovat vSechny v textu pouzité
zdroje a naopak neuvadét falesné citace, tedy zdroje, které v textu pouzity nebyly. Je nutné citovat

presné, v celém textu vyuzivat jednu vybranou bibliografickou citaci a v citovani byt presni.

,Citacni etika vyZaduje, aby autor zverejnil veskeré informacni prameny, které pouZil pro svoji prdci
tak, aby je bylo mozné identifikovat. Je Zddouci, aby autor zfetelné oznacil prevzaté cdsti od ¢dsti,
které jsou jeho viastni. Pro citace cdsti dél se proto doporucuje typograficky odlisit od dalsSiho textu.
Na konec nebo na zaldtek této Cdsti uvadime identifikacni udaje, které v prdci odkazuji na uplnou

citaci. %>
c) Zpétné ovéreni myslenek

MuzZe se stat, Ze nékterd myslenka v textu zaujme ctendre natolik, Ze si bude chtit dohledat celé
origindlni dilo a zjistit vice informaci. Nebo naopak, myslenka v textu pfijde ctenafi vytrzena
z kontextu, priliS okaté prizplisobena zaméreni prace a bude si chtit ovéfit jeji presné znéni
v originalnim dile. Pro obé tyto situace (a jiné dalsi situace) je citace plivodniho dila nejjednodussi

cestou.
d) Schopnost prace s literaturou

Spravné uvadéni citaci vtextu znaci autorovu schopnost a dovednost prace sinformacemi,

to znamen3, Ze si autor dokdze zdroje informaci vyhledat, roztfidit, nastudovat, ziskat potfebné

14 KRCAL, Martin a Zuzana TEPLIKOVA. Naucte (se) citovat. Blansko: Citace.com, 2014. 202 s. ISBN 978-80-260-6074-1.

15 BOLDIS, Petr. Bibliografické citace podle CSN 1SO 690 a CSN I1SO 690-2. Cdst 1 — Citace: metodika a obecnd pravidla
[online]. Verze 3.3.(2004). c¢1999-2004, posledni aktualizace 2004-11-11 [cit. 18.12.2017]. Dostupné z:
http://www.boldis.cz/citace/citacel.pdf
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informace a srovnat je sinformacemi zjinych zdrojd, vybrat znich podstatné myslenky
a zakomponovat je do textu. Spravné odkazovani na zdroje Ize pak povaZovat za jeden z projevu

védecké prace.

7 7 Ve vy

e) Ziskani SirSiho kontextu k popisované problematice

Tento dlvod neni pfimo dlvodem pro poufiti citaci. V nékterych pfipadech autora textu myslenka
zaujme natolik, Ze se stava zdrojem pro dalsi hledani. Podle citace a nalezeni plvodniho dila autor
dale mapuje myslenku, ktera se pozdéji mize stat centrem jeho védeckého badani.

3.1 Citat a parafraze, citace
a bibliograficka citace

Pti tvorbé odborného textu se pouZzivaji dva zakladni zpUsoby odkazovani — citat a parafraze. Citat

a citace jsou pojmy, které byvaji ¢asto zaménovany ¢&i nespravné oznacovany.

Citat (quotation) = doslovné uvedeni ciziho vyroku nebo textu ve vlastnim dokumentu, v textu
je vymezen uvozovkami, pripadné zménou fezu pisma, a doplnén citaci. Pokud je citace delsi
nez ¢tyfi fadky, pfip. 40 slov, je vhodné ji uvést v samostatném odstavci, opticky oddéleného
od ostatniho textu mezerou. Citovat Ize pouze z uz zverejnéného dila, a to nejen textu, ale také
ilustrace, fotografie, nakresu ¢i audiovizualniho zaznamu. Citovany text je v praci z néjakého
opravnéného dlivodu, odborna prace neni kolaz nékolika citaci, text v citatech by nemél presahnout

10 % rozsahu celého textu prace.

Parafraze = prepsani plivodniho textu vlastnimi slovy, pficemZz puvodni myslenka nesmi byt
pozménéna nebo vytriena z kontextu. Projevuje se vétsi mira zpracovani myslenek a textu. Na rozdil
od citatu ji vtextu graficky nijak neodliSujeme, nevkladame do uvozovek, ani neodliSujeme fez

pisma. Je ovSem nutné na ni, stejné jako u citatu, odkazat v citacich a uvést jeji zdroj.

V souvislosti s citdtem a parafrazi je potieba zminit problematiku vSeobecné znamych informaci
¢i faktl. Jednd se zakladni informace zrGznych obor(, které jsou nezpochybnitelné a snadno
ovéritelné v encyklopediich ¢i slovnicich a které v textu necitujeme. Pro pfiklad uvedme — bod varu
vody je 100 stupnd Celsia (obecné znama informace, kterou dostaneme v hodinach fyziky
uz na zakladni skole), nejvyssi hora svéta je Mount Everest (dozvime se v kazdé ucebnici zemépisu
a v atlasech), hlavnim méstem Ceské republiky je Praha (stejny typ informace jako pfedchozi),

prvnim prezidentem Ceské republiky byl Vaclav Havel (4daj dostate¢né znamy z médii, dohledatelny
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i v historickych publikacich). Pokud bychom ale chtéli uvést udaj o tom, kolik hlas( z fad poslancu
a senator( pfi volbé ziskal, bylo by nutné tuto informaci odcitovat. V pfipadé, kdy si nejsme jisti, zda
se jedna o obecné zndmou informaci nebo ne, je jistéjsi zdroj uvést, obecné je lepsi odkaz na zdroj

v textu mit navic, nez aby chybél.

Citace (citation) = identifikace zdroje, ze kterého vyrok pochdzi. Uvadime ji pfimo v textu

a zaznamem i v seznamu pouzitych zdroju.
Bibliograficka citace = souhrn Udaju o citované publikaci, ktery umoziiuje jeji identifikaci.

Pro prehlednost struktury vyjmenovanych pojm( uvadime dvé jednoducha schémata:

CITACE
BIBLIOGRAFICKE MYSLENEK A UDAJU
= , Z TEXTU JINYCH
SOUPIS LITERATURY A ZDROJU o
AUTORU
pfima citace = citat nepfima citace = parafraze

Obr. 2 Schéma ¢lenéni citaci
Zdroj: IVANOVA, Katefina a Lubica JURICKOVA. Pisemné prdce na vysokych $koldch se zdravotnickym
zameérenim. 2. vyd. Olomouc: Univerzita Palackého v Olomouci, 2007. 100 s. ISBN 978-80-244-1832-2.
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BIBLIOGRAFICKE VNITRNI

odkaz na dilo, z néhoi na poznamky, obrazky,
pfejimame citat, nebo tabulky, konkrétni

ze kterého citujeme nebo kapitolu, stranu... v dile,
parafrazujeme které predkladame

Obr. 3 Schéma ¢lenéni odkaz(
Zdroj: IVANOVA, Katefina a Lubica JURICKOVA. Pisemné prdce na vysokych $koldch se zdravotnickym
zamérenim. 2. vyd. Olomouc: Univerzita Palackého v Olomouci, 2007. 100 s. ISBN 978-80-244-1832-2.

3.2  Citacni styl

Citacni styl = zplisob formatovani psaného textu; citacni styl ndm rikd, jak md vypadat citace v textu
a v seznamu zdrojh. Citacnich styll existuji radové tisice a nékteré se od sebe lisi jen velmi
nepatrnymi detaily. Citacni styly rozliSujeme univerzalni, tedy ty, které se pouzivaji napfti¢ viemi

obory, a oborové, které jsou pravé typické jen pro urcitou oblast védy.

Uvedme si pro priklad nékolik citacnich styll, pouZivanych ve svété v rlznych védeckych

disciplinach, mezi univerzalni fadime napfiklad:
a) CSN SO 690

v Ceské republice nejroziifendj$i a nejvyuzivanéjsi citaéni styl, kterému vénujeme
v tomto textu nejvice prostoru. Jedna se o ¢esky preklad mezinarodni normy ISO 690,
norma je u nas platnd od dubna 2011, kdy byla aktualizovana predchozi verze, jez platila
14 let,
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b) MLA

pojmenovany podle Modern Language Association, citacni styl uZivany nejcastéji

v oblasti jazykovédy, ale rozsiteny i do dalSich humanitnich oblasti,

¢) Chicago Manual of Style (CMS)
pouzivany v Chicago University Press, styl pouzZivany pro potfebu predevSim
spolecenskych véd,

d) Turabian Citation Guide

vychazi ze stylu Chicago, pouziva se taktéz predevsim ve spolecenskych védach.

Mezi oborové citacni styly pak fadime:
a) APA Style

pojmenovany podle American Psychological Association, vyuziva se pravé v psychologii
a pfibuznych oborech jako vyhradni citacni styl,

b) AMA Style

pojmenovany podle American Medical Association a pouzivany predevsim v oblasti

mediciny a biologie,

c) ASA Style

styl American Sociological Association nachazi uplatnéni v oblasti sociologie, pro Ceskou

republiku jsou v oblasti sociologie typicté;jsi spiSe pravidla Sociologického ¢asopisu,

d) Vancouver System

vyvinuty National Library of Medicine v USA, pouZivany prevazné v oblasti mediciny,

lékarskych technologii a biomediciny, je pro néj typické Cislovani zaznama,

e) CSE — Council of Science Editors — Scientific Style and Format

uplatiovany predevsim v prirodnich védach,

f) ACS Style

vyuzivany v oblasti chemie, nazev dostal podle American Chemical Society,

g) AIP Style

pro védni obory fyzika a astronomie, nazev odvozeny od American Institute od Physics,
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h) Harvard Style

citacni styl Harvard Business School. Harvardsky styl byva c&asto zaménovan

s harvardskym systémem odkazovani v ramci normy CSN 1SO 690, viz kap. €. 3.5.

3.3  Zpusob zapisovani primé a neprimé
citace

PFima citace (citat) je doslovné uvedeni Uryvku textu jiného autora s odkazem na zdroj informace.

Pfimou citaci (citat) prepiste presné tak, jak je uvedena v dile.

Neprima citace (parafraze) je vlastnimi slovy prevypravény text jiného autora s odkazem na zdroj
informace (nesmi dojit ke zkresleni ciziho textu nepozornym parafrazovanim). Byva zpravidla kratsi
nez originalni vyjadreni.t®

Na kazdy citat i parafrazi v textu musi byt v poznamce pod ¢arou pftislusny bibliograficky odkaz
a ve vyctu literatury a zdroju bibliograficka citace dila, na které se odkazuje.

Priklad:

Tyto vysledky komentuje Novotny slovy: ,Vybér vzorkl pro testovani se ukazal jako rozhodujici
a dosaZené vysledky proto nemusi byt reprezentativni.“?? S ohledem na skuteénost, Ze existuje fada
zpUsobu, jak klasifikovat informace z hlediska jejich vérohodnosti, napriklad kodifikace 4x4, je nutné

o reprezentativnosti vzorku dale diskutovat.?3

22 NOVOTNY, lifi. PFiklad citace. s. 49.
23 BRABEC, Jan. Pfiklad parafrdze. s. 95.

Vsimnéte si:

citat (prfima citace) se vklada do uvozovek,
parafraze (nepfima citace) se nepise do uvozovek,
Cislo v textu je shodné s ¢islem odkazu v poznamce pod Carou a zapisuje se jako horni index,

Cisluje se v celém textu pribéiné,

16 MESKO, Dusan a kol. Akademickd prirucka. Ceské upr. vyd. Martin: Osveta, 2006. 481 s. ISBN 80-8063-219-7.
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bibliograficky odkaz na dilo umistény v poznamce pod ¢arou se uvadi zkracené, tj. autor, nazev
dila a lokace (zpravidla Cislo stranky nebo stranek). Vyjimku tvofi kvalifikacni prace, ve kterych
se studenti zabyvaji nékterou z oblasti prava. U téchto praci je nezbytné uvadét v poznamce

pod ¢arou Uplné bibliografické citace dila totoZné jako ve vyctu literatury a zdroju.

3.4  Plagiatorstvi

Pojmem plagiatorstvi se rozumi pouziti cizi myslenky ve vlastnim textu bez uvedeni zdroje, nedbalé
nebo nepresné citovani plvodniho zdroje. Pokud bychom chtéli pojem plagiadtorstvi specifikovat
presnéji, lze plagidtorstvi definovat jako ,pfedstaveni dusevniho dila jiného autora pujéeného

nebo napodobeného vcelku nebo z &dsti, jako svého vlastniho“’.

Pfi zpracovavani textu je nutné myslet i na to, Ze odkazujeme nejen na text, ale také obrdazky, grafy,
fotografie, tabulky, schémata atd. Za plagidtorstvi povazujeme také nedbalé nebo nepresné citovani

pouZzité literatury, opomenuti citace (byt neimysiné) nékterého vyuzitého zdroje.

17 €SN 15O 5127. Informace a dokumentace - slovnik. Praha: Cesky normalizaéni institut, 2003. T¥idici znak 01 0162.
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Nejcastéjsi druhy plagiatorstvi:
a) Klonovani

doslovné zkopirovani dokumentu, Uplné prevzeti ciziho textu a vydavani jej za vlastni

pf. zkopirovany ¢lanek z Wikipedie, cizi kvalifikacni prace, stahnuti seminarni prace

© Ukéazka klonovani
Plvodni prace Plagiat
Brno-Spilberk Brno-Spilberk

.lednou z vyraznych dominant moravské me-
trOpole je dnes ponékud strohd silueta hradu
Spilberka. Jeho plvodni tvéF stfedovékého
sidla podstatné zménilo obdobf baroka, kdy
ziskal podobu mohutné barokni pevnosti. $pil-
berk byval hradem krélovskym — zaloZil jej ko-
lem roku 1240 moravsky markrab&, pozd&jsi
tesky kral Pfemys| Otakar II. Dal$i morav§tf
markrabiz rodu PI‘emvsfchﬁ;ktei’l tu mélisvé
hlavni sidlo, hrad déle prestavovali a rozsifo-
vali. Po po2aru v roce 1578 padlo rozhodnuti
prestavét Spilberk na pevnost, kterd by doka-
zala ochranit mésto pred hrozicim tureckym
nebezpetim. A tento tkol pinil i v dalsich sta-
letich. Bezesporu Gsp&s$né- vidyt v letech
1643 a 1645 odolala pevnost | mésto na jejim
Gpati obleZeni poZetného a dobfe vyzbroje-
ného Svédského vojska.

Zdroj: SOUKUP, Vladimir, Petr DAVID

a Zdenék THOMA. Za strasidly na hrady

a zamky: 50 rodinnych vylet(. Praha: Ikar,
2005, 232 s. ISBN 80-249-0593-0.

Jednou z vyraznych dominant moravské me-
tropole je dnes poné&kud strohd silueta hradu
Spilberka. Jeho plvodni tvaf stfedovékého
sidla podstatné zménllo obdobi baroka, kdy
ziskal podobu mohutné barokni pevnosti. Spil-
berk byval hradem l(rélovskym-—zaloilf]ej ko-
lem roku 1240 moravsky markrabé, pozdéjsi
Eesky kral Pfemysl Otakar Il. Dal$i moraviti
markrabi z rodu Pfemyslovcil, ktefi tu méli své
hlavni sidlo, hrad déle pi’estavovall a rozilfo-
vali. Po poZéru v roce 1578 padlo rozhodnuti
prestavét Spilberk na pevnost, kterd by doka-
zala ochranit mésto pred hrozicim tureckym
nebezpeéim. A tento Gkol pinil i v dal3ich sta-
letich. Bezesporu U(spé&iné- vidyt v letech
1643 a 1645 odolala pevnost i mésto na jejim
Gpati obleZeni poéetného a dobfe vyzbroje-
ného 3védského vojska.

Obr. 4 Ukézka klonovani
Zdroj: KRCAL, Martin a Zuzana TEPLIKOVA. Naucte (se) citovat. Blansko: Citace.com, 2014. 202 s. ISBN 978-
80-260-6074-1.
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b) Kopirovani (Ctrl + C)

7

. zavainosti srovnatelné s klonovanim

’ z

. dochazi ke zkopirovani ¢asti prace

e
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- necitovani u kopirovani mlze byt jak védomé, tak nevédomé
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nebez 1. A tento tkol plnil i v dalSich sta-
letich. Bezesporu Usp&iné — vidyt v letech
1643 a 1645 odolala pevnost i mésto na jejim
upati obleZeni pofetného a dobfe vyzbroje-
ného Svédského vojska.

Zdroj: SOUKUP, Vladimir, Petr DAVID a Zdené&k
THOMA. Za strasidly na hrady a zdmky:

50 rodinnych vylett. Praha: Ikar, 2005, 232 s.
ISBN 80-249-0593-0.

Plagiat
3r

Obr. 5 Ukazka kopirovani
Zdroj: KRCAL, Martin a Zuzana TEPLIKOVA. Naucte (se) citovat. Blansko: Citace.com, 2014. 202 s. ISBN 978-80-

260-6074-1.
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c) Drobné upravy

38

prevzeti ¢asti textu jiného autora, v némz jsou zménény nékteré formulace, nahrazena

nékterd slova, prehazeno poradi vét, pouzita synonyma atd.

© Ukézka drobnych Gprav

Plvodni prace

Brno-Spilberk

lednou z vyraznych dominant moravské me-
tropole je dnes ponékud strohd silueta hradu
Spilberka. Jeho pilvodni tvaf stfedovékého
sidla podstatné zménilo obdobl baroka, kdy
ziskal podobu mohutné barokni pevnosti. Spil-
berk byval hradem kralovskym — zaloZil jej ko-
lem roku 1240 moravsky markrab&, pozdé;jsi
Cesky kral Pfemysl Otakar Il. Daldi moravsti
markrabi z rodu Pfemyslovcd, ktefi tu méli své
hlavni sidlo, hrad déle prestavovali a rozsifo-
vali. Po poZdru v roce 1578 padlo rozhodnuti
prestavét Spilberk na pevnost, ktera by doka-
zala ochranit mésto pfed hrozicim tureckym
nebezpe&im. A tento (kol plnil i v dal3ich sta-
letich. Bezesporu uspgné- vidyt v letech
1643 a 1645 odolala pevnost lmésto na jejim
Upati obleZeni pocetného a dobfe vyzbroje-
ného $védského vojska.

Zdroj: SOUKUP, Viadimir, Petr DAVID a Zdenék
THOMA. Za strasidly na hrady a zamky:

50 rodinnych vyletd. Praha: lkar, 2005, 232 s.
ISBN 80-249-0593-0.

Plagiat

Brno-3pilberk

Jednou z Vyraznvch dominant mésta Brna
je dnes ponékud stroh4 silueta hradu Spil-
berka. lJeho pt'lvodm vzhled stfedovékého
sidla markantné zménilo obdobi baroka, kdy
ziskal podobu mohutné barokni pevnosti. Spil-
berk byval hradem krélovskym = o jeho zalo-
feni se kolem roku 1240 postaral moravsky
markrabé, pozdé&j3i Eesky kral Pfemys| Otakar
Il. Dalsi moraviti markrabi z rodu Pl‘emys-
loved, jez tu méli své hlavni sidlo, hrad déle
prestavovali a rozsifovali. Po poZdru v roce
1578 bylo rozhodnuto pfestavét Spilberk na
pevnost, kterd by dokdzala chranit mésto
pied hrozicim tureckym nebezpedim. A tento
dkol plnil i v daliich staletich. Bezpochyby
Uspésné- vidyt v letech 1643 a 1645 odolala
pevnost i mésto na jejim upatf obleZeni podet-
ného a dobfe vyzbro;eného Svédského vojska.

Obr. 6 Ukazka drobnych dprav
Zdroj: KRCAL, Martin a Zuzana TEPLIKOVA. Naucte (se) citovat. Blansko: Citace.com, 2014. 202 s. ISBN 978-80-
260-6074-1.

Dalsi druhy plagiatorstvi:

a) Prace na zakazku (tzv. komercni plagiatorstvi)

trend poslednich let, jednd se o kupovani a psani zdvérecénych praci na zakazku.

Kdyz ovsem pomineme moralni hledisko problému, je nutné si uvédomit, Ze autorstvi se

nelze zfeknout, nelze jej zdédit nebo darovat, ani prodat a koupit, takZe se nejednd

jen o plagiatorstvi, ale také o podvod, ktery Ize postihovat.
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b) Jeden zdroj

pfepisovani a upravovani textu pouze zjediného zdroje -> nejen Ze prace
je jednostranné zamérena, a to dle autora zdroje; prace neni podloZzena dostate¢nym

mnozstvim materialu, ale v prvni fadé je prace jen kopii jiz jednou upraveného textu.
¢) Kompilace

podle slovniku cizich slov!® se slovem kompilace oznaduje shromazdovéni a seskupovani,
vyslednym produktem kompilace je pak kompildt. Zavérecna prace, ktera je oznacena
jako kompilat, je pak takova prace, kterd je vytvarena skladanim nékolika zdroju, i kdyz
spravné odcitovanych, bez jakékoliv vnitini provazanosti, bez invence a vlastniho

pfispéni.
d) VylepSovani literatury

dochdzi k nému nejcastéji v pripadé, kdy seznam zdrojl v praci neni dostatecny,
nebo je malo kvalitni. Do seznamu zdrojl se pak pridavaiji tituly, které se v praci fakticky
neobjevi a pfizpracovavani prace nejsou pouzity; nebo tituly, které nelze dohledat,

¢i vibec neexistuji (mylné uvedeny rok vydani, neexistujici nazev ¢i autor).

35  Cita¢ni norma CSN ISO 690

Od 1. 4. 2011 je platna aktualizovanad norma CSN SO 690:2011 (01 0197), ktera je €eskou verzi
mezinarodni normy 1SO 690:2010. Touto normou se rudi a nahrazuji CSN I1SO 690 (01 0197)
z prosince 1996 a CSN ISO 690-2 (01 0197) z ledna roku 2000. Norma stanovuje prvky,
které je nezbytné uvést, pokud je dilo obsahuje. Tyto standardy jsou doplnény standardem

CSN 1SO 9:1995, ktery stanovi, jakym zpGsobem piepisovat cyrilici psand jména nebo nazvy.1920

18 BARTAK, Matéj, ed. a kol. Novy slovnik cizich slov pro 21. stoleti. Praha: Plot, 2008. 367 s. ISBN 978-80-86523-89-7.

19 KRCAL, Martin a TEPLIKOVA, Zuzana. Naucte (se) citovat. 1. vyd. Blansko: Citace.com, 2014. 202 s. ISBN 978-80-260-
6074-1.

20 BIERNATOVA, Olga a Jan SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentd dle €SN ISO 690 (01 0197) platné
od 1. dubna 2011. Brno: Citace.com, 2011. 27s.


https://cs.wikipedia.org/wiki/Standard
https://cs.wikipedia.org/wiki/Cyrilice
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Zéakladni pravidla pro vytvafeni bibliografickych citaci:?!

Bibliograficka citace by méla jednoznacné identifikovat citovany dokument.

Udaje pro bibliografickou citaci jsou jednozna¢né prejaty z citovaného zdroje (= z plvodniho
dokumentu). Cituje se konkrétni vydani nebo verze.

Predné se prebiraji udaje z titulniho listu (Uvodni obrazovky, webové stranky, etikety na disku
apod.), dalSim zdrojem informaci je pak v nasledujicim poradi rub titulni strany, hlavicka
stranky, obalka, obal, doprovodna dokumentace (napf. letdk, manuadl). Pokud se néktery (daj
objevuje v dokumentu v raznych formach, pouZije se forma objevujici se na vyznacném misté.
Poradi udajl je presné stanoveno normou.

Bibliograficka citace by méla byt co nejpresnéjsi. Nelze vynechavat povinné Udaje, pokud jsou
v dokumentu dostupné. Vhodné je uvést i nepovinné udaje, pokud jsou pro identifikaci
citovaného dokumentu dilezité.

Pokud néktery udaj chybi, vynechava se a pokracuje se udajem nasledujicim. V nékterych
pfipadech lze Udaj dohledat nebo nahradit jinou formulaci.

Pokud je néktery z Udajl prebiran z jiného zdroje, uvadi se v hranaté zavorce.

Udaje se zapisuji v jazyce, ve kterém jsou uvedeny v citovaném dokumentu. V jazyce tvorby
bibliografické citace se uvadi pouze fyzicky popis knihy (rozsah stran), poznamky a doplriky
v kulatych zavorkach a udaje z jinych zdrojl v hranatych zavorkach.

Jakykoliv prvek, ktery neni psan latinkou, se do latinky prepisuje.

Podoba bibliografickych citaci musi byt jednotnd vcelém dokumentu (styl, format,

interpunkce).

3.5.1 Zasady pro zapis udaju bibliografické citace

ZpUsob psani bibliografickych citaci a bibliografickych odkazi se lisi podle toho, zda se jedna
o tisténé dokumenty nebo o elektronické dokumenty. Zapis udaji se fidi platnymi normami.??

Pro zapis udaja bibliografické citace tisténych dokumentu plati tyto zasady:
a) Tvlrce — tvircem jsou fyzické osoby nebo korporace odpovédné za obsah dokumentu.

pokud neni tvlirce znamy, tento Udaj se vynechava (pripadné uvadime vedlejsi tvarce Ci

vyznamného editora),

21 BIERNATOVA, Olga a Jan SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentt dle CSN I1SO 690 (01 0197) platné
od 1. dubna 2011. Brno: Citace.com, 2011. 27s.
22 €SN I1SO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdroji. Praha: Ufad

pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusSebnictvi, 2011. 39 s. Tridici znak 01 0197.
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jména tvlrcl se uvadéji v poradi pfijmeni, kfestni jméno,

dopliiky ke jménUm uvadéjici hodnost, status se ponechavaji pouze v pfipadé,
kdy je nutné kvali shodé jmen od sebe dva tvirce odlisit,

pokud se jméno objevuje ve formé zkratky (korporace, spravni organ), uvadi se plna
forma jména v hranaté zavorce (pokud je zndma),

plavodni tvar bez doplriku je mozné uvést v pfipadech, kdy je zkratka vSeobecné znama
(UNESCO, NATO, EU, MSMT),

v pfipadé shody ndzvu dvou korporaci uvadime pro odliseni sidla obou z nich,

v pfipadé, Ze je tvlircem slozka, nebo oddéleni dané instituce, mélo by byt jeji jméno
uvedeno v citaci jako prvni (pf. UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE. Matematicko-fyzikalni
fakulta.),

slozka nebo oddéleni se ponechdvaji samostatné jen v pfipadé, Ze maji specifické
funkce, a jsou nezavislé na nadfizené instituci (pr. UNICEF),

pokud maji tvlrci publikace stejnou roli, méli by byt v bibliografické citaci uvedeni
vSichni

pokud je tvlrcl publikace vice, ale roli stejnou nemaji, zapisuje se prvni tvlirce a pridava

Ill

zkratka ,et al.“ (=aj.). TvQrce, ktery je v pofadi prvni, se zapisuje v potadi PRIJMENI,
Jméno, ostatni se mohou psat v bézném poradi, oviem mezi poslednimi dvéma jmény
je spojka ,a“. (pf. NOVAK, Jan et al; NOVAK, Jan a Jifi NOVOTNY; NOVAK, Jan, Jifi
NOVOTNY a Jaroslav NOVY, ed.),

u nékterych druh( zdroju, kde nelze presné identifikovat tvlrce (pf. encyklopedie,
slovniky apod.), nebo kde je vice tvlrca, pficemz zadny z nich nema dominantni roli (pf.
film), se Udaj o tvarci zcela vynechava a uvadi se rovnou nazev dila. V pripadé sborniku,
ktery sestavil vyznamny editor, jej lze uvést na pozici tvlirce (pf. Pravidla ceského
pravopisu; Black Hawk Down [film]. Directed by Ridley Scott.; Lida Baarova [film]. Rezie
Filip Renc.)

vedlejsi tvilirci se uvadi v pripadé, kdy jsou dulezZiti pro identifikaci zdroje — pati sem
editori, prekladatelé, ilustratofi apod. Jméno je uvadéno v ptirozeném poradi (tedy
jméno — pfijmeni), pricemz pfijmeni se zapisuje velkymi pismeny. V bibliografické citaci
by méla byt uvedena jeho role (tedy editoval, prelozil, ilustroval...) (Jako ptiklad uvedme
pribéh Alenky v fisi divl, ktery byl do ¢eského jazyka preloZzen celkem Ctyfikrat, proto je
jméno prekladatele nutné uvést pro presnou identifikaci publikace, tedy: CORROLL,

Lewis. Alenka v Fisi divii. PieloZil Jaroslav CISAR.)

b) Nazev — nazev by mél byt uveden ve tvaru, v jakém se nachazi v citovaném zdroji, zapisuje

se kurzivou.

pokud jsou uvedeny i dalsi, alternativni nazvy, mél by byt pouzit ten nejvyznamné;jsi,
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pokud ma hned nékolik nazv(i stejnou vahu, mély by byt uvedeny v nasledujicim poradi:
nazev v plvodnim jazyce a pismu citovaného zdroje — nazev s vyznamnym mistem
v usporadani nazvl (napf. tucné vytistény, vzhledové oddéleny od ostatnich ndzvu
apod.) — nazev v jazyce hlavni cilové skupiny — dalsi nazvy, pficemz jsou od sebe
vzajemné oddéleny ¢arkou (pr. Cote d'lvoire, PobreZi Slonoviny),

u webovych stranek se nazev prejimd z hlavniho ndzvu na strance, poté z nazvu
v hlavi¢ce webu a posléze z jakéhokoliv jiného vyznamného mista na webové strance,
pokud je publikace psana ve vice jazycich a stejné tak je uvedeno i nékolik nazv(, uvadi
se do bibliografické citace vSechny, pficemz jsou od sebe vzdjemné oddéleny ¢arkou,
nazev, ktery je pfilis dlouhy, se zkracuje vynechavanim nékterych slov. Vynechana slova
jsou pak ve vyc¢tu publikaci zndzornéna pouzitim tfi tecek

(pf. ve zdroji: Interaction o Bending Stressed Piles and the Subsoil with Respect
to the Creep of Both Piles” and Subsoil Materials — Piles are Fixed-ended at Their Foots.,
v bibliografické citaci: Interaction of Bending Stressed Piles...),

podndzev je uveden jako nepovinny, ale doporucuje se uvést jej pro snadnéjsi
identifikaci citovaného zdroje, stejné jako napf. v pfipadé prekladatele uvedeného vyse;
pred dvojtecku se nevklada mezera! (pf. Institutional Adaptation to Europeanization in
the State of Asymmetries: Participation of the Spanish Autonomous Communities in
European Affairs),

pokud je nazev publikace nejasny, lze jej vysvétlit ¢i doplnit v hranaté zavorce.
Do hranaté zavorky se dale vkladaji zkratky, pokud nejsou obecné rozsifrené a zndmé,
preklady nazvi publikaci; dopliky se do hranaté zavorky pisi v jazyce bibliografické
citace (tedy v pripadé zdvérecnych praci v ¢estiné, pfip. anglictiné),

v pfipadé, Ze nazev dila Uplné chybi, uvadi se populdrni nebo tradi¢né pouzivany nazev
v hranatych zdvorkach, popt. se uvadi specificky ndmét obsahu, druh citované polozky
nebo nazev znazornéni objektu (osoby, umisténi, budovy apod.), ndhradni nazev
se do hranaté zavorky neuvadi v kurzivé (pf. SAUDEK, Jan. Bez nazvu. [Dité
v kocarku][fotografie], 1963.),

pokud je nazev periodika nedostatecny k plné identifikaci zdroje, doplfiuje se jménem
organizace, ktera toto periodikum vydava, popr. se uvadi také misto publikovani

(pf. Bydleni. Bauer Media. X Bydleni. Business Media CZ, s.r.0.)

¢) Typ nosice — je povinny udaj u vsech typl dokumentu kromé tisténych a zapisuje se v jazyce
bibliografické citace (tedy v pripadé zavérecnych praci v ¢estiné, prip. angli¢tiné) do hranaté

zavorky.

pf. [online]
[CD]
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[DVD]

[mapa]
[fotografie]
[Braillovo pismo]
[Blu-ray disk]

d) Vydani — vydani se uvadi ve tvaru, v jakém je zapsano v dokumentu véetné veskerych
symbolQ, lze jej zkratit podle platné normy ISO. Tento Udaj je povinny v jakémbkoliv pripadé,

kromé prvniho vydani dokumentu (pf. 3. pfeprac. vyd.),

v bibliografické citaci dokument(i, které mohou byt aktualizovany, jsou pribéiné
dopliiovdny, zménény, ¢i mohou byt zcela nahrazeny (coZ je pfipad webové stranky,
operacniho systému, programu apod.) je nutné uvést datum aktualizace nebo datum,
kdy bylo z tohoto zdroje citovdno (pf. APPLE. Mac OS X El Capitan v10.11.5 [software].
18. listopadu 2017.)

Nakladatelské udaje jsou v bibliografickych citacich zapisovany ve formé Misto vydani: Nakladatel,

rok vydani. (pf. Praha: Academia, 2015.)

a) Misto vydani — misto vydani se taktéz uvadi ve tvaru, v jakém je zapsano v citovaném zdroji.

pokud by mohlo dojit k zdméné mista vydani (stejny nazev mésta ve dvou rozdilnych
statech — napf. London ve Velké Britdnii a London v Ontariu v USA), nebo v pfipadé
mensiho, obecné nezndamého mésta, uvadi se do kulatych zavorek jako doplnék i misto
(stat, provincie, zemé) v jazyce bibliografické citace

v pfipadé vice mist vydani se uvadi pouze prvni, v publikaci odliSené, pripadné

nejvyznamné;jsi misto vydani

b) Nakladatel/ vydavatel — je osoba (nebo korporace) odpovédna za publikovani dokumentu.
Mize se jednat o nakladatele/vydavatele, vyrobni spolec¢nost, distributora, tiskarnu, vyrobce

apod.

jména nakladatell/ vydavatel(l se do vyctu bibliografické citace zkracuji do takové
podoby, ktera je nezbytna pro jeji identifikaci, vynechavaji se predevsim obchodni
zkratky (pf. Grada Publishing a.s. — Grada)

v pripadé spoluprace nékolika nakladatell/vydavatelll se uvadi pouze prvni, pfipadné

nejvyznamnéjsi nakladatel/vydavatel

c) Datum publikovani —datum publikovani je povinny udaj, vyznamny pro identifikaci publikaci

predevsim v pfipadech, kdy je publikace vydavana a prepracovavana opakované.

zapisuje se ve vétsiné pripadd pouze rok, a to vidy Cislovkou, nikdy nevypisujeme slovy,



KVALIFIKACNIi PRACE NA MVSO
44

u nékterych specifickych druht elektronickych dokumentt (noviny — obzvlast denni tisk,
elektronické dokumenty, patenty, televizni pofady apod.) je nezbytné uvést nejen
mésic, ale i den, popt. ¢as (zejména v pripadé citovani z televizniho vysilani) a ¢asové
pasmo (p¥. 18. listopadu 2016, 16:30 SEC)

pokud je potieba uvést copyright, uvadi se znacka © pred rok,

datum publikovani uvadime vtakovém tvaru, vijakém se objevuje v citovaném
dokumentu,

pokud je datum zjevné chybné (doslo napfiklad k prehozeni sledu Ccislic), uvadi se
spravna verze do hranaté zavorky (pf. 1929 [1992]),

v pfipadé, Ze neni datum publikovani v dokumentu uvedeno, dohleddva se zjiného
zdroje; v pripadé, Zze neni moziné jej dohledat v jiném zdroji, odhaduje se a uvadi
v hranaté zavorce (pf. [cca 1860], [17. stoleti]); v nejzazSim pftipadé, tedy pokud
neexistuje Zadna informace o datu, Ize formulovat bez roku — [b. r.],

v pfipadé vice dat publikovani by méla byt uvedena vSechny dostupna data (pf. 2010,
reprint 2013)

v pfipadé odliSného data publikovani a data copyrightu se taktéz uvadi vSechna
dostupnd data (pr. 2010, ©2013)

u periodik nebo jinych vicedilnych publikaci se uvadi rozsah dat. Pokud dokument stale
vychazi, uvadi se pouze pocatecni rok publikovani prvni ¢asti a za poml¢ku mezera, kterd
znadi pokracovani. Cislovani nebo strankovani je v tomto pfipadé povinné (pf. 1990-
1993, ¢. 1-5.; 1990- .)

d) Cislovani a strankovani — Udaje o &islovani se do bibliografické citace vypisuji ve stejném

tvaru, v jakém se nachazi v zdrojovém dokumentu.

pokud je ¢ast zdroje citovana, uvadi se také rozsah stran, ze kterych bylo citovdno
(atojak v pripadé primé citace, tak v pripadé parafraze), tyto udaje se uvadi v jazyce
bibliografické citace (tedy zkratka ,,s.“ = strany, ne napf. ,p.” = pages),

pokud citujeme celé dilo, je moZné Udaj o rozsahu stran vynechat

pi. SMETACKOVA, Irena, Eliska VONDROVA a Petra TOPKOVA. Zvladdani stresu a syndrom
vyhoteni u uéitelek a uciteld v ZS. E-pedagogium. 2017, ¢. 1, s. 59-75. ISSN 1213-7758.

u periodik je moiné vynechat popisné terminy (svazek, dCislo, stranky), Ccisla
se v tomto pripadé od sebe typograficky odlisuji — Cislo svazku je vytisténo tuéné, Cislo

Casti se uvadi v kulatych zavorkach.

e) Nazvy edic a cislovani svazkli — pokud publikace obsahuje nazev edice, uvadi se

do bibliografické citace véetné prabézného Cislovani,
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nazev edice se uvadi v takovém tvaru, v jakém je uveden ve zdrojovém dokumentu,

pokud je edice v dile uvedena, je povinné tento Udaj uvést i do bibliografické citace

pf. BASFORDOVA, Johana. Tajnd zahrada. Edice art. 40 s. Praha: Grada, 2015. ISBN 978-
80-247-5815-2.

f) Identifikatory — identifikator je udaj, ktery jednoznacné a neméné identifikuje objekt,
vtomto pripadé zdrojovy dokument. Identifikdtorem pro publikace je mezinarodni
standardni cislo, nejcastéji pouzivané pro knihy — ISBN (International Standard Book
Number), pro €asopisy — ISSN (International Standard Serial Number), nebo pro digitalni
objekty — DOI (Digital Object Identifier), je povinné ho v bibliografické citaci uvést.

pf. E-pedagogium. (...) ISSN 1213-7758.
Jak blafovat o managementu. (...) ISBN 978-80-7390-402-9.
RNA assay as a method of viable biomass determination. Biotechnology Letters. (...)
DOI10.1023/A:1010550205658.

g) Lokace citovaného informacniho zdroje — tento nepfiliS casto uzivany identifikator
se pouziva v pripadech, kdy existuje jen omezeny pocet kopii citovaného zdroje, nejcastéji

se jednd o umélecka dila ¢i muzejni exponaty.

h) Dalsi vSeobecné informace (€i poznamky) — prostor pro uvedené dalsi udajd o citovaném
dile — pr. rozmér tisténého citovaného zdroje, dostupnost, pavodni jazyk pouZivany v textu

nebo v prekladu a dalsi informace.

Pro zdapis udaju bibliografické citace elektronickych dokumentt plati zasady obdobné:

typ média pro elektronické informacni zdroje by mél byt zapsan jako typ nosi¢e — pise se
do hranaté zavorky za ndzev zdroje, a to vjazyce bibliografické citace (tedy v pfipadé
zavérecnych praci v ¢estiné, pfip. anglic¢tiné); vétsSinou se pouziva univerzalni oznaceni [online],
je moiné ale citovany zdroj dale specifikovat — napf. [online blog], [online databaze], [online
¢asopis], [podcast] a dalsi,

vzhledem k faktu, Ze elektronické dokumenty mohou byt ¢asto aktualizovany, jsou priibézné
dopliiovany, zménény, ¢i mohou byt zcela nahrazeny (coz je ptipad webové stranky, operacniho
systému, programu apod.) je nutné do bibliografické citace uvést také datum vydani, popf.
copyright, ¢i datum aktualizace, zapisuji se v takovém tvaru, v jakém se nachazi v citovaném
zdroji (pf. © 2015, posledni aktualizace 27. 5. 2016),

povinnym udajem pro elektronické zdroje je i datum citovani, uvadi se v hranaté zavorce

a je uvozeno zkratkou ,cit.” = citovano. Zapisuje se celé datum, popf. i ¢as véetné ¢asového
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pasma. Tomuto udaji pfedchdzi datum vydani, aktualizace, Cislovani a strankovani. Datum
se zapisuje v plném vyctu, a to zpravidla ve tvaru DD-MM-RRRR, pfip. v opaéném ,americkém*
stylu zapisu RRRR-MM-DD (pf. [cit. 22-06-2016]),

poslednim povinnym udajem pro elektronické zdroje jsou Udaje o dostupnosti dokumentu
a pristupu. Tyto informace se v bibliografické citaci uvadéji formulaci ,Dostupné z:“ a presna
URL adresa by méla odkazovat na elektronicky zdroj, ktery byl skute¢né otevien. Pokud neni
zfejmé primo z odkazu, doplniuje se také zplsob pristupu ke zdroji; a pokud je dokument ulozen
vinterni databazi, nebo nemd permanentni adresu, kterou by bylo mozné vlozit jako pfimy
odkaz, je mozné naznacit cestu ke zdroji,

pokud je nutné odkaz na konci fadku rozdélit, oddéli se v misté jednoduchého nebo dvojitého
lomitka

pt. Dostupné z: http://www.cs.ucr.edu/~michalis/TECHWRITING/structure.html

odkaz na WWW zdroj — URL adresa se nepodtrhava.

Zdrojem informaci pro tvorbu zavérecné prace mohou byt také televizni interview, reportdze, a jiné
porady a produkty televizniho vysilani. | pro tyto kanaly informaci plati bibliograficka citace zdroje

a Udaje se zapisuji nasledujicim zplsobem:

na vytvoreni vétsiny film(, videi a dalSich porad( televizniho vysilani se podili mnoho osob,
z nichZ zpravidla Zadna nema primarné dominantni roli. Proto se na prvnim misté uvadi nazev
dila, nasledné jméno reZiséra véetné jeho role pfi nataceni filmu a dalsi osoby se uvadéji
jako vedlejsi tvarci. Role reZiséra jako dominantni a jako tvlrce dila se uvadi pouze v pripadé,
pokud je jasné odpovédny za intelektudlni obsah zminovaného dila.
pf. The Wolf of Wall Street [film]. Directed by Martin SCORSESE.

TRESTIKOVA, Helena. ManZelské etudy. Ceska televize, 8. 1. 2018
u dilu vramci seridlového vysilani by mélo byt mimo jiné uvedeno také ¢&islo fady i Cislo
konkrétni epizody, vysilajici organizace, kanal a Uplné datum vysilani, a to vSe zapsano tak, jak je
uvedeno v citovaném zdroji.
pr. Uddlosti. TV, CT 1, 18. kvétna 2015, 19:00.
jednotlivé ¢asti poradu, vstupy, by mély byt citovany jako prispévky (napf. interview)
pf. DRABOVA, Dana. Interview. In: Interview CT24. TV, CT 24, 26. dubna 2017, 18:29.

U norem, zakonl, zprav z vyzkumnych ustavl, firemnich dokumentl jsou zakladnimi prvky

pro bibliografickou citaci nazev fady a Cislo normy.

pr. CSN EN 196-1. Metody zkouseni cementu — Cdst 1: Stanoveni pevnosti. Praha: Cesky

normalizacni institut, 2005. 32 s.
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CSN ISO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdroji. Praha: Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a statni zku$ebnictvi,
2011. 39 s. Tfidici znak 01 0197.

Zakon 183/2006 Sb. ze dne 14. bfezna 2006, o Uzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni

zakon).

Pro bibliografickou citaci kvalifika€ni prace je mozné pouZit podobny styl zapisu jako u monografie
s tim, Ze misto nakladatelstvi uvadime prislusnost vysokeé skoly, prip. fakulté a katedre ¢i Ustavu. Pfi
citaci kvalifika¢ni prace je nutné uvést informaci, o jaky druh kvalifikacni prace se jedna. Jméno

vedouciho prace (v pripadé disertacni prace spise Skolitele) je idaj nepovinny.

pf. SVRCINOVA, Linda. Déti v péstounské péci a jejich skolni vykon. Olomouc, 2013. Disertaéni
prace (Ph.D.). UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI, Pedagogicka fakulta, Ustav pedagogiky a
socialnich studii. (Skolitel: prof. PhDr. Helena Grecmanova, Ph.D.)?3

Uvedené podminky a pravidla zapisu bibliografické citace se tykaji nejcastéji pouzivanych zdrojt pro
tvorbu kvalifika¢nich, semindrnich & zavéreénych praci studentl. Norma CSN 1SO 690 uvadi také
pravidla pro zapis citace grafickych dél, hudebnich dél, patent(, map ¢i dalSich zdroja, kterym v této

publikaci jiz neni vénovana blizsi pozornost.

3.5.2 Metody citovani a odkazovani

Cita¢ni norma CSN 1SO 690: 2011 nabizi tfi moznosti, jakymi lze zapsat odkaz na bibliografickou citaci
v textu: pouzitim tzv. Harvardského systému, formou ¢iselného odkazu anebo formou pribéznych

poznamek.

3.5.2.1 Systém prabéznych poznamek
a) Odkaz v textu

V ptipadé pouZiti systému pribéznych poznamek odkazujeme v textu na citované zdroje uvedené
v poznamce v poradi, v jakém se objevi v textu, a to Cislem v kulatych nebo hranatych zavorkach,
nebo opét pomoci kulatych nebo hranatych zavorek, pfipadné horniho indexu. Cislo se uvadi vidy
jen jedno (tedy nelze uvadét dva odkazy za sebou jako je tomu u Harvardského systému ¢i ¢iselnych

odkazl).

23 ¢4st textu uvedend v zavorce neni v bibliografické citaci povinna
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pf. Cilem ve vzdélavani je idealni stav znalosti, dovednosti, popf. i postojli a nazor(, kterého
dosahujeme prostfednictvim balicku vzdélavacich aktivit v optimdlnim case, kvalité

i s optimalnimi naklady?®.

Je mozZné také nasledujici varianta, obzvlast v pripadech, kdy je v textu uvedeno nékolik autor

a jejich pohled na danou problematiku:

Cilem ve vzdélavani je idealni stav znalosti, dovednosti, popf. i postoji a nazord, tvrdi Langer®.
Toho dosahujeme prostfednictvim balicku vzdéldvacich aktivit v optimdlnim case, kvalité

i s optimalnimi naklady.

Ptiklad s pouZitim ¢islovani v zavorce:

Cilem ve vzdéladvani je idealni stav znalosti, dovednosti, popf. i postojia a nazor(li, kterého
dosahujeme prostfednictvim balicku vzdélavacich aktivit v optimdlnim case, kvalité

i s optimalnimi naklady (8).

Langer (8) tvrdi, Ze cilem ve vzdélavani je idedlni stav znalosti, dovednosti, popf. i postojl
a nazord. Toho dosahujeme prostrednictvim balicku vzdélavacich aktivit v optimalnim case,

kvalité i s optimalnimi naklady.
b) Bibliograficka citace

Pozndmky jsou v bibliografické citaci uvedeny v Ciselném poradi a Cisluje se v prabéhu celého textu.
Poznamka, kterd odkazuje na informacni zdroj uvedeny v poznadmce predchozi, by méla opakovat
uplny bibliograficky odkaz, nebo uvést Cislo drivéjsSi pozndmky, a to pripadné i s Cisly stranek.
V pripadé rozsahlejsi prace, jakymi kvalifikaéni prace bezesporu jsou, je vhodné na konci celého

dokumentu uvést i abecedni seznam vsech citovanych zdroju.

v

pr.

8. LANGER, Tomds. Moderni lektor: privodce uspésného vzdélavatele dospélych. Praha:
Grada, 2016. 224 s. ISBN 978-80-270-0093-4.

19. BLAHA, Jan. ...

26. LANGER, Tomas, ref. 2, s. 64.
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73. LANGER, Tomas, ref. 7, s 137.

Tento systém je pfi tvorbé kvalifikacnich praci preferovany a nejcastéji uzivany.

3.5.2.2 Harvardsky systémy (forma: jméno — datum)

Harvardsky systém je pojmenovani zptisobu odkazovani v ramci normy CSN 1SO 690, nemd nic
spole€ného s tzv. Harvardskym stylem (Harvard style), coZ je citacni styl! Harvardsky styl je Uplné

jind citaéni normal!
a) Odkaz v textu

Pti pouziti Harvardského systému je jméno tvirce a rok vydani pouZitého a citovaného zdroje
uvedeno v textu v podobé jméno — datum (pokud je jméno autora pouzito jako soucdst véty,
nasleduje v kulaté zdvorce jen rok), ndsleduje Udaj o presném umisténi ve zdroji, tedy rozsah stran,

ze kterych bylo citovano, a to vSe v kulatych zavorkach.

pf. Cilem ve vzdélavani je idealni stav znalosti, dovednosti, popf. i postojli a nazor(, kterého
dosahujeme prostfednictvim balicku vzdéldvacich aktivit v optimdlnim case, kvalité

i s optimalnimi naklady (Langer, 2016).
nebo

Cilem ve vzdélavani je idedlni stav znalosti, dovednosti, popf. i postoju a nazorq, tvrdi Langer
(2016). Toho dosahujeme prostfednictvim balicku vzdélavacich aktivit v optimdlnim case,

kvalité i s optimalnimi naklady.
Bibliograficka citace

Bibliografické citace jsou v seznamu literatury a zdrojl usporaddny v abecednim poradi podle
pfijmeni autord. Rok vydani se u tohoto systému neuvadi az po nakladatelstvi, ale hned za jméno

autora, a oddéluje se ¢arkou.

pf. LANGER, Tomas, 2016. Moderni lektor: privodce Uspésného vzdélavatele dospélych. Praha:
Grada. 224 s. ISBN 978-80-270-0093-4.
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3.5.23 Systém ciselného odkazu

a) Odkaz v textu

PFi pouziti systému ciselného odkazu odkazujeme na bibliografické citace poradovym Cislem citace
a stranou. Cislo musime odli$it od vlastniho textu bud’ pouZitim zavorek (kulatych ¢&i hranatych) nebo

horniho indexu. Odkaz na praci bude mit vidy v textu stejné Cislo.

pf. Na intrapersonalni Urovni se komunika¢ni vyzkum soustfeduje na zpracovani informace?®®.
Napfiklad Hola?® tvrdi, Ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni ur¢itych informaci.

Recené viak jesté neznamena slysené 857>,
b) Bibliograficka citace

Bibliografické citace jsou usporaddny podle poradi, vijakém se v textu vyskytly, nikoliv

podle abecedy.

v

pr.

8. SULER, Oldfich. 100 kli¢ovych manaZerskych technik: komunikovdni, vedeni lidi, rozhodovdni
a organizovani. Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2173-3.

15. McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd. 2. Praha: Portél, 2002 ISBN 80-
7178-714-0.

25. HOLA, Jana. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer Press, 2006. ISBN 80-251-1250-0.

3.5.3 Uprava a vzhled bibliografickych citaci

V kvalifikaénich pracich se nejcastéji objevuje systém odkazovani, jez fadi seznam literatury
do abecedniho poradi. Abecedni seznam poutzité literatury a zdrojli by mél splfiovat nasledujici

pravidla:

pokud autor cituje jiné své prace (autocitace), pak je v seznamu bibliografickych citaci uvadi
pred ostatnimi zdroji, a ty jsou pak dale fazeny abecedné,
bibliograficka citace dokumentu jednoho autora se ve vyctu objevi pred bibliografickou citaci

vice autorl
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pr.

PRUCHA, Jan. Prehled pedagogiky: tvod do studia oboru. 4., aktualiz. vydani. Praha: Portal,
2015. 270 s. ISBN 978-80-262-0872-3.

PRUCHA, Jan a Pertti KANSANEN. Skolni vzdéldvdni ve Finsku. Praha: Univerzita Karlova
v Praze, nakladatelstvi Karolinum, 2015. 137 s. ISBN 978-80-246-3184-4.

pokud se v seznamu objevuje vice dél od jednoho autora, fadi se od nejstarsSiho dokumentu

v

pr.
PRUCHA, Jan. Alternativni $koly a inovace ve vzdéldvdni. 3., aktualiz. vyd. Praha: Portal, 2012.
191 s. ISBN 978-80-7178-999-4.

PRUCHA, Jan. Prehled pedagogiky: tvod do studia oboru. 4., aktualizované vydani. Praha:
Portal, 2015. 270 s. ISBN 978-80-262-0872-3.

korporace jsou sefazeny abecedné podle prvniho vyznamového slova korporace

354

pr.

INTERNATIONAL TELECOMMUNICATION UNION. Radio communication.

UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI. Pedagogicka fakulta. Ustav pedagogiky a socialnich
studii.

WORLD HEALTH ORGANIZATION.

Konkrétni priklady

V kapitole 3.5.1 jsme uvedli zakladni modely pro zapis bibliografické citace a bibliografickych

odkazl, jejichz pomoci je mozné popsat tiSténé i elektronické dokumenty. V této kapitole uvadime

konkrétni priklady bibliografickych citaci pro tyto dokumenty v nejc¢astéji pouzivanych variantach.

3.5.41

a)

Tisténé zdroje
monografie — 1 autor, 2 autofi, 3 autofi

PRUCHA, Jan. Prehled pedagogiky: tvod do studia oboru. 4., aktualiz. vydani. Praha: Portal,
2015. 270 s. ISBN 978-80-262-0872-3.

PRUCHA, Jan a Pertti KANSANEN. Skolni vzdéldvdni ve Finsku. Praha: Univerzita Karlova
v Praze, nakladatelstvi Karolinum, 2015. 137 s. ISBN 978-80-246-3184-4.

PRUCHA, Jan, Eliska WALTEROVA, a Jiti MARES. Pedagogicky slovnik. 7., aktualiz. a rozs. vyd.
Praha: Portdl, 2013. 395 s. ISBN 978-80-262-0403-9.
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b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)
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autor = organizace, nebo skupina tvirct

NARODNI AGENTURA SOCRATES. Rozsifi vstup mé zemé do Evropské unie moZnosti mého
studia? Praha: Ministerstvo zahrani¢nich véci Ceské republiky, ©2003. ISBN 80-86345-34-3.

tiSténa monografie, jejiz digitalizovana verze je zvefejnéna na internetu

CAPEK, Karel. Vdlka s mloky [online]. 20. vyd. Praha: Ceskoslovensky spisovatel, 1981. Spisy,
sv. 9 [cit. 5.8.2015]. Dostupné z: http://web2.mlp.cz/koweb/ 00/03/34/75/66/
valka_s_mloky.pdf Rovnéz dostupné v html, rtf, txt, pdb, prc a epub =z
http://search.mlp.cz/cz/titul/valka-s-mloky/3347566/

vicesvazkové dilo

TASCHEN, Laszlo. Modern architecture A-Z, vol 1, A-L. K6ln: Taschen, 2010. ISBN 978-383-
6521-321.

kvalifikacni prace

SVRCINOVA, Linda. Déti v péstounské péci a jejich $kolni vykon. Olomouc, 2013. Disertaéni
prace (Ph.D.). UNIVERZITA PALACKEHO V OLOMOUCI, Pedagogicka fakulta, Ustav

pedagogiky a socidlnich studii.
firemni literatura

Vyrocéni zprdva o ochrané pred diskriminaci... Cesko. KancelaF vefejného ochrance prav.

[Brno]: Kancelar vetejného ochrance prév, 2016- .
MACROMEDIA. Macromedia Flash 5: using Flash. San Francisco: Macromedia, 2000.
norma

CSN 1SO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdroji. Praha: Ufad pro technickou normalizaci, metrologii a statni
zkusSebnictvi, 2011. 39 s. Tridici znak 01 0197.

zakon

Zakon 183/2006 Sb. ze dne 14. brezna 2006, o Uzemnim planovani a stavebnim fadu

(stavebni zakon).

CESKO. Zakon ¢&. 40/1964 Sb. ze dne 26. GUnora 1964, Obcansky zakonik. In: Shirka zdkond
5. 3. 1964. 1964, ¢astka 19. ISSN 0322-8037.
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prispévek ve sborniku

KUS, Vaclav a Tereza JOSEFOVA. Vlivy pulznich modulaci méni¢d na harmonické proudy. In:
Kopes 2014: kolokvium pedagogu elektrickych stroju: sbornik prispévki z mezindrodni
konference. Liberec: TU Liberec, 2014. s. 62-66. ISBN 978-80-7494-034-7.

¢lanek v ¢asopise

GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, €. 32, s. 59. ISSN 1210-9940.

k) CD
CESKO: MINISTERSTVO PRUMYSLU A OBCHODU. Panorama ¢eského pramyslu 2006,
Panorama of Czech industry 2006 [CD]. Praha: Ministerstvo pramyslu a obchodu, 2007.

I) pocitacovy program
MOZZILA EUROPE a MOZZILA FOUNDATION. Mozzila Firefox 4.0 [software]. [pFistup 25.
kvétna 2016]. Dostupné z: www.mozzila-europe.org/cs/. Pozadavky na systém: PC Windows
2000, XP, Server 2003, Vista 7; 512 MB RAM, 200 MB mista na disku.
AVG TECHNOLOGIES. AVG Anti-virus free edition 2011 [software]. [pFistup 25. kvétna 2016].
Dostupné z: http://free.avg.com/cz-cs/download-free-antivirus

m) film
The Wolf of Wall Street [film]. Directed by Martin SCORSESE. USA: Paramount Pictures, 2013.

n) serialovy porad
How | Met Your Mother, Season 6, Episode 20, The Exploding Meatball Sub. TV, CBS, 11 April
2011.
Znameni koné, 12. epizoda, DGvéra. TV, CT 1, 29. dubna 2011. Dostupné také z:
http://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/10225937474-znameni-kone/309291310050012-
duvera/

o) rozhovorv TV

DRABOVA, Dana. Interview. In: Interview CT24. TV, CT 24, 26. dubna 2017, 18:29.



KVALIFIKACNIi PRACE NA MVSO

3.5.4.2

a)

b)

c)

d)

e)

f)

54

Elektronické zdroje

elektronicka monografie

CESKO. MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY. MSMT: Ministerstvo $kolstvi,
mldde’e a télovychovy [online]l. MSMT, ©2006 [cit. 2012-06-09]. Dostupné z:

http://www.msmt.cz
prispévek v online sborniku

DUDEK, Petr. Rizeni zpravodajského systému ve skupiné Unipetrol. In: INSOURCE 2008:
konference o profesiondlnich informacnich zdrojich, Praha 5. — 6. unora 2008: sbornik
pfispévkl konference [online]. Praha: Albertina icome Praha, 2008. [cit. 28.12.2014].

Dostupné z: http://www.webnode.cz/o-nas/
¢lanek v periodiku

SRBECKA, Gabriela. Rozvoj kompetenci studentd ve vzdélavani. Inflow: information journal
[online]. 2010, ro¢. 3, ¢ 7 [cit. 28.11.2012]. ISSN 51802-9736. Dostupné z:

http://www.inflow.cz/rozvoj-kompetenci-studentu-ve-vzdelavani
prispévek na blogu

HEROUT, Adam. O peceni sekané a barevném tisku. In: Herout.net [online]. 17.3.2017 [cit.
10.01.2018]. Dostupné z: http://www.herout.net/blog/2017/03/ o-

peceni-sekane-a-barevnem-tisku/

YouTube video

e

Jaky pohled na mensiny zijici v CR nabizeji sdélovaci prostfedky?. In: YouTube [online].
26.01.2009 [cit. 10.01.2018]. Dostupné z: https://www.youtube.com/
watch?v=0nUCQs9y6d8. Kanal uzivatele: NewtonMedial.

Facebook stranka/Twitter Gcéet

Tatana Kuchatova. In: Facebook [online]. [cit. 10.01.2018]. Dostupné z: https:/ cs-

cz.facebook.com/tatianagregor.official/

Espoo. In: Twitter [online]. [cit. 10.01.2018]. Dostupné z: http://twitter.com/#!/espoo
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g) Facebook - status/ tweet

KUCHAROVA, Tatana. [Vanoce se ndm blii...] In: Facebook [online]. 20.prosinec 2017 11:15
[cit. 08.01.2018]. Dostupné z: https://www.facebook.com/tatianagregor.official/photos/
a.405241449640641.1073741833.392959754202144/898774683620646/?type=3&theater

ESPOO. [Kdo by to byl fekl...] In: Twitter [online]. 15 May 2011 [cit. 26.05.2011]. Dostupné z:
http://twitter.com/#!/espoo/status/69865967194357760

Pfi tvorbé odborného textu pouzivdme dva zakladni zpUsoby odkazovani —
citdt a parafrdzi. Citat je doslovné uvedeni ciziho vyroku nebo textu ve vlastnim
dokumentu, v textu je vymezen uvozovkami, ptipadné zménou fezu pisma, a doplnén
citaci. Parafrazi rozumime prepsani pivodniho textu vlastnimi slovy, pficemz pavodni
myslenka nesmi byt pozménéna nebo vytriena z kontextu. Citace je identifikace
zdroje, ze kterého vyrok pochazi. Uvadime ji pfimo v textu a zdznamem i v seznamu
pouzitych zdroja. Bibliografickou citaci pak rozumime souhrn Udaji o citované
publikaci, ktery umoZznuje jeji identifikaci. Jak ma vypadat citace v textu a v seznamu
zdroju nam rika citacni styl, ktery urcuje zptisob formatovani psaného textu. Pojmem
plagidtorstvi se rozumi pouZiti cizi myslenky ve vlastnim textu bez uvedeni zdroje,
nedbalé nebo nepresné citovani plvodniho zdroje; nejcastéjSimi formami

plagiatorstvi je kopirovani, klonovani a drobné Upravy.

Jak v textu pozndm primou citaci?
Jaké Udaje a v jakém poradi obsahuje bibliograficka citace monografie?

Jaky je rozdil mezi bibliografickou citaci tisténé a elektronické monografie?

Hw b=

Jaky je hlavni rozdil ve vzhledu bibliografické citace pfi pouZiti Harvardského
systému?
Jaky je rozdil mezi citatem a parafrazi?

Jaké jsou nejcastéjsi podoby plagiatorstvi?

Literatura k tématu:

[1] CSN ISO 690. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy
a citace informaénich zdrojd. Praha: Ufad pro technickou normalizaci,
metrologii a statni zkusSebnictvi, 2011. 39 s. Tridici znak 01 0197.

[2] ISO 690: 2010. Information and documentation — Guidelines for bibliographic
references and citations to information resources. Geneva: I1SO, 2010.
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[3]

[4]

[5]

[6]

[7]

8]

[9]

56

BIERNATOVA, Olga a Jan SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentd dle
CSN 1SO 690 (01 0197) platné od 1. dubna 2011. Brno: Citace.com, 2011, 27 s.
KRCAL, Martin a Zuzana TEPLIKOVA. Nauéte (se) citovat. Blansko: Citace.com,
2014. ISBN 978-80-260-6074-1.

BOLDIS, Petr. Bibliografické citace podle CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2. Cast 1 —
Citace: metodika a obecnd pravidla [online]. Verze 3. 3. (2004). c1999-2004,
posledni aktualizace 2004-11-11 [cit. 18. 12. 2017]. Dostupné z:
http://www.boldis.cz/citace/citacel.pdf

Bibliografické reference na tisténé monografické publikace a jejich
digitalizované verze. [online]. Praha: Univerzita Karlova v Praze, Ustav
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Kapitola 4

Vyhotoveni pracovni verze
kvalifikacni prace

Po prostudovani kapitoly budete schopni:
- definovat zakladni ¢asti odborného textu;
vhodné umistit pfislusné informace do Uvodu a zavéru prace;

- aplikovat pravidla pro Cislovani stranek v textu do vlastni prace.

Kli¢cova slova:
Uvod, hlavni text prace, zavér, nalezitosti prace, ¢islovani stranek.
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4.1 Logicka struktura textu

Univerzalni model pro sestaveni prace nelze stanovit, protoZe soubor specializovanych ¢innosti
souvisejicich s tvorbou kvalifikacni prace ma individudlni charakter, a to nejen z hlediska
konkrétniho tématu préce, ale také z hlediska jedinecnosti autorovy osobnosti i jeho tvirci invence
a potence. Nicméné urcity obecné formulovany ndvod pro sestaveni struktury kvalifikaéni prace

stanovit lze.

Uvod obsahuje vymezeni tématu odborné prace, charakteristiku studovanych probléma, stru¢né
uvedeni vychodisek prace a autorem zvoleny ptistup a metodu prace. Déle je vytycena zakladni
struktura prace a jeji cile. Uvod nenf parafrazi anotace ani komplexnim popisem pracovnich metod.
Je chybou, pokud uz v ivodu zazni vysledky, ke kterym autor v praci dosel, tuto informaci je vhodné

umistit aZz do zavéru.
V Uvodu prace je doporucovano predevsim:

uvést hlavni motivaci volby tématu,

poukdazat na aktualnost tematiky,

jednoznacné formulovat cil prace,

seznamit s predmétem (vyzkumu),

seznamit s objektem (vyzkumu),

vytycit hypotézy (pokud jsou stanovovany),

uvést metody, techniky a postupy, které budou v praci pouZity,
zdlGvodnit zvolenou strukturu celé prace (¢lenéni prace),

strucné charakterizovat jednotlivé kapitoly apod.

Uvod je obsahové i formulaéné naroény, proto byva doporu¢ovano definitivni znéni vodu zpracovat
az nakonec, jen tak se lze vyhnout situaci, kdy Uvod prace nekoresponduje s dalSim textem,

nebo s jeho zavéry.

Stat (jadro) prace je nejrozsahlejsi ¢asti kvalifikaéni prace a obsahuje vlastni rozbor problému,
z jakych podkladl se vychazi. Popsan je postup zpracovavani, které problémy a jak jsou rfeSeny,
k jakym zavériim prdce dospéla a s jakou argumentaci. Byva ¢asto rozdélena na ¢ast teoretickou

a praktickou (empirickou, aplikacni).

Zaveér je prostorem pro shrnuti zjisténi, zavérl, vysledkd a pfinost prace. Je zodpovézenim otazek,
které autor v Uvodu formuloval. Zavér uz neobsahuje Zzddnou argumentaci, zejména ne argumentaci

novou, kterd v praci nezaznéla.
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V zavéru préce je doporucovano predevsim:

zhodnotit, zda se podafilo zamér stanoveny cilem splnit,
stru¢né shrnout obsah jednotlivych kapitol a stru¢né i vystizné uvést vysledky prace, vyzkumu,
nastinit i dalsi, dosud neobjasnéné problémy, naznacit jejich feSeni nebo podnéty pro dalsi

prizkum apod.

Zavér prace neslouzi k dodate¢nému objasfiovani téch skutecnosti, které mély byt napsany
jizvavodu prace. Zavér musi navazovat na popisy, interpretace, argumenty atd. vyjadiené
v hlavnim textu. Formulacéni jasnost spolu s logickou utfidénosti a myslenkovou navaznosti patfi
mezi nejdlraznéji vyzadované atributy védecké prace. Zavéry proto nesmi byt zahaleny v obsahlych

literarnich projevech. Psani zavéru je stejné narocné jako psani Uvodu.

Rozsah Uvodu a zavéru prace by nemél predstavovat vice neZ zhruba pét az deset procent celkového

textu odborné prace.

Struktura hlavniho textu prace je postupné dotvarena a zpresnovana pfi sepisovani textu prace.
Hlavni (vlastni) text prace obsahuje vlastni vyklad problematiky rozélenény obvykle na kapitoly,
podkapitoly a oddily.

Pracovni verze kvalifikaéni prace je prvni varianta pisemné vypracovaného textu prace. Pred jejim

sepsanim byste méli mit:

ujasnéno, kdo a co o zvoleném tématu napsal,

pripraveny vypisky z prostudované primarni literatury a pramen( véetné poznamek s vlastnimi
myslenkami,

pojmenovany kapitoly, podkapitoly a oddily prace, aby védecka reflexe tématu byla vhodné
strukturovana, tj. vnitfné semknuta a soucasné dostatecné vnitfné ¢lenéna s prihlédnutim k cili

a Ucelu predkladané prace apod.

PFi sepisovani prace musi autor také respektovat zasady sdélnosti literarni formy védeckého dila,

a to napft.:

srozumitelnost a pfesnost odborného vykladu,
jasnost a spravnost,

plynulost a pfimérenou stru¢nost,

komplexni pojednani,

uzivani spisovného jazyka,

systematické usporadani textu,

logickou naslednost vykladu,

zpusob vyjadfovani apod.
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Pti psani prvni pracovni verze doporucujeme drZet se rozpracované osnovy z divodu udrZeni
mezi jejimi jednotlivymi ¢astmi vnitfni myslenkové (obsahové) spojeni (jen tak se Ize vyhnout
nebezpecni, Ze prace bude plsobit dojmem mozaiky rliznych, vzdjemné nepropojenych sdéleni).
Smyslem této faze literarniho zpracovani prace je uvést zjisténd fakta, vysledky (vyzkumu,
prazkumu) a svoji diskuzi a své Uvahy nad nimi do objektivné zfejmych vztah( i vazeb a tyto relace
vyjadrit v souvislém textu. | kdyZz nebyva prvni pracovni verze prace ve vSech ¢astech formulacné
propracovand, jazykové bezchybnd a stylisticky ,Cista“, predstavuje nezbytny zaklad a vychodisko
pro vytvoreni Cistopisu, tedy koneéné verze prace.

42  Uprava textu jako celku

Prace ziskava na prehlednosti rozdélenim na kapitoly, podkapitoly a oddily, ¢lenénim na odstavce
a uvadénim vy¢ta. Clenéni na odstavce je vazano na logickou strukturu sdéleni a musi respektovat

ucelené myslenkové celky. Uprava odstavc(l se provadi v celé praci jednotné.

Ciselné oznacovani &asti textu

Kazda hlavni kapitola mdze byt roz¢élenéna na libovolny pocet podkapitol (druha troven), které jsou
také pribéziné Cislovany. Podkapitoly Ize dale rozclenit na oddily (tfeti Uroven), které jsou opét

prabézné cislovany. Vzhledem k rozsahu teoretické casti kvalifikacni prace byva doporucovano

nerozmélnit text do vice nez tii (max. ¢tyr) Urovni, tedy napfr. 2.1.1.3.

Nadpisy, které nejsou soucasti kapitol, napf. Uvod a zavér, se necisluji.

v

pr.
1 Kapitola 1
1.1 Podkapitola 1
1.1.1  Oddil1

1.1.2  Oddil 2
1.1.2.1 Pododdil 1
1.2 Podkapitola 2
1.3 Podkapitola 3
2 Kapitola 2

3 Kapitola 3

atd.
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Mezi Cisla se vkladaji tecky bez mezery, napf. Cislo oddilu 1.2.1 znamen3, Ze se jedna o prvni kapitolu,
druhou podkapitolu a prvni oddil této podkapitoly, na konci celého Ciselného vyrazu se tecka nepise.
Slovni text se v pfehledu nebo obsahu piSe od jednotné levé svislice se zietelem k nejdelSimu

¢iselnému oznaceni.
Nadpisy

Nazvy kapitol, podkapitol atd. maji struénym zplsobem formulovat podstatu pojedndvané
problematiky. Obecné plati zdsada, Ze pfed nadpis se vklada vétsi mezera nez za nadpis, s vyjimkou
pfipadu, kde nadpis zacina na nové strance. K vnitfnimu déleni na odstavce je vhodné pouzit

tabuldtory, které zachovaji jednotny styl odstavcu.

V kvalifika¢nich pracich se nedoporucuje podtrhdvat nadpisy — prednost se dava zvétseni velikosti
pisma, tuénému pismu apod. Na konci stranky nesmi zlstat samostatny prvni fadek odstavce, nadpis

podkapitoly apod.

43  Uprava ¢asti kvalifikacni prace

Konecnou podobu ziska Cistopis prace doplnénim vsech nalezitosti (titulni list, prohlaseni, obsah,
soupis literatury a zdroja, pfip. pfilohy apod.), definitivnim usporadanim jednotlivych ¢asti prace
a jeho jazykovymi korekturami, zavérecnou grafickou uUpravou, vytisténim prdce a knihatskou

vazbou.
Pfedni strana desek
Na predni strané desek kvalifikacni prace se pro prehlednost uvadi jen zakladni udaje:

nazev Skoly
oznaceni typu prace (bakalarska, diplomova)
jméno a prijmeni studenta, véetné dosazenych tituld

rok, v némz se prace predklada k obhajobé
VyZaduje se pevna vazba desek, ktera uchova praci kompaktni.

Vzor prednich desek prace najdete v pfiloze ¢. 2
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Titulni list
Na titulnim listu kvalifikaéni prace by mély byt uvedeny nésledujici udaje:

nazev Skoly

nazev Ustavu/kabinetu/katedry

nazev kvalifikacni prace v ¢eském jazyce

oznaceni typu prace (bakalarska, diplomova)

jméno a prijmeni studenta, véetné dosazenych titull

jméno a prijmeni vedouciho prace, v¢éetné viech dosazenych titull

misto a rok, v némz byla prace predlozena k obhajobé
Titulni list se zapocitdva do poctu stranek, ale Cislo strany se na ném neuvadi
Vzor titulniho listu najdete v pfiloze €. 3
Prohlaseni

Na samostatném listu papiru (v jeho dolni ¢asti) za titulnim listem se vklada cestné prohlaseni,
Ze jste kvalifikacni praci vypracovali samostatné a na zdkladé informacnich zdrojl uvedenych
v seznamu literatury a zdrojd. Prohlasujete také, Ze tiSténa verze textu prace je shodna s textem
prace na CD nosiéi a elektronickou verzi vloZzenou do studijniho systému IS/STAG. Pod textem

je uvedeno datum a podpis, a to na vSech kopiich kvalifika¢ni prace.
Prohlaseni se zapocitava do poctu stranek, ale Cislo strany se na ném neuvadi
Vzor prohlaseni najdete v priloze ¢. 4

Podékovani

Podékovani je nepovinnou ¢asti kvalifikacni prace, pokud se v praci objevuje, tak na samostatném

listu za prohlasenim (v jeho dolni ¢asti).

Podékovani se zapocitava do poctu stranek, ale Cislo strany se na ném neuvadi
Vzor podoby pfipadného podékovani najdete v priloze ¢. 5

Obsah

Obsah je povinnou soucasti prace, piSe se na samostatny list papiru. Umistuje se pred uvod,

vevys

formé vyjadrenou konecnou podobu struktury prace, objevuje se v ném vycet jednotlivych kapitol
a podkapitol, oddild atd. Nazvy kapitol, podkapitol a oddil(i uvedenych v obsahu musi byt totozné
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s nazvy uvedenymi v textu. Cisluji se pouze kapitoly, podkapitoly a oddily vlastniho textu; ostatni
&asti prace se nedisluji. Udaje o &islech stran musi souhlasit s umisténim prislusného nadpisu v textu.

Od obsahu zacina ¢islovani stranek, zapocitavaji se i predchozi, neocislované strany.

Uvod

Uvod prace je umistén na samostatném listu, po obsahu. Pfed nazev ,,Uvod“ se &islo kapitoly nepise.
Hlavni text prace

Hlavni text prace se ¢leni do kapitol, podkapitol a dale. Prace mlze obsahovat informace vyjadiené

v obrazové a symbolické formé, jako jsou napf. tabulky, grafy, obrazky apod.

Zaveér

Zavér prace se umistuje na samostatném listu papiru, pred nazev ,Zavér“ se Cislo kapitoly nepise.
Anotace

Anotace (souhrn zakladnich informaci o praci) se v praci fadi na Uplny zavér, je vazdna jako posledni
list v praci. VeSkeré udaje se uvadi dvojjazycné, tedy v ceském a anglickém jazyce. PiSe se

na samostatny list papiru a obsahuje nasledujici udaje:

bibliograficky udaj

nazev prace

jméno a prijmeni studenta, véetné dosazenych tituld

nazev Ustavu/kabinetu/katedry

jméno a prijmeni vedouciho prace, véetné viech dosazenych titull
abstrakt v rozsahu cca 1500 znak(

klicova slova

a vSe uvedené znovu v anglickém jazyce
Vzor anotace najdete v pfiloze.
Literatura a prameny (zdroje)

Seznam literatury a veskerych zdroji je v praci povinny, uvadi se na samostatny list papiru
a umistuje se za zavér. Pred nazev kapitoly Literatura a zdroje se Cislo kapitoly nepise. Polozky
seznamu se fadi abecedné podle pfijmeni autora. Struktufe zapisu bibliografické citace se vénuje
kapitola 3.5.1.
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Seznamy

Pokud se v praci vyskytuji zkratky, znacky, obrazky (grafy, fotografie a dalsi doprovodné prvky),
tabulky a prilohy, které nemuseji byt bezprostfedné srozumitelné, je tfeba je vysvétlit vjednom

nebo nékolika seznamech.

Seznam zkratek. Vyskytuje-li se v praci velké mnoiZstvi zkratek, které nemuseji byt bezprostiedné
srozumitelné, musi byt vysvétleny pfi prvnim uvedeni v textu i v samostatném seznamu s nazvem
Seznam zkratek. Zkratky se rfadi v abecednim poradi a uvadi se u nich celé nezkracené znéni nazvu,

pojmu atd.

Seznam znacek. Pfi mensim poctu znacek je moZiné tento seznam spojit se seznamem zkratek

a pojmenovat spoleéné — Seznam zkratek a znacek.

Seznam obrdzku. Vklada se v pripadé, pokud se v praci vyskytuji obrazky (kresby, fotografie). Uvadi

se Cislo, tedy poradi vyskytu v textu, nazev a Cislo strany.

Seznam tabulek. Vklada se, pokud byly do textu prace zahrnuty tabulky. Uvadi se cislo, tedy poradi

vyskytu v textu, ndzev a Cislo strany.

Seznam pfiloh. Zatazuje se v tom ptipadé, pokud prace obsahuje pfilohy. VSechny ptilohy se uvadi
v samostatném seznamu s nazvem seznam pfriloh, Cisluji se arabskymi Cislicemi, které se uvadi
za oznacenim priloha (tedy napft. Priloha €. 1 — nazev pfilohy). Pokud je do prace zarazena jen jedna

pfiloha, nevklada se do ni seznam pfiloh, ale do obsahu se uvede udaj “pfiloha” a Cislo strany.
Prilohy

Kazdda priloha zacind na samostatném listu papiru, strankovani pfiloh je posloupné a navazuje
na strankovani textu prdce. Prilohy v zahlavi se pribézné Cisluji arabskymi Cislicemi, které se uvadi
za oznacenim pfiloha a nasleduje jeji nazev (pf. Pfiloha €. 1 — Charta ucitel(l). Pokud ma pfiloha vice
stran, nazev pfilohy se uvede jen na prvni stranu této prilohy. Pfilohy se nezapocitavaji do rozsahu

prace.

44  Usporadani a uprava kvalifikacni
prace

Doporucenou strukturu kvalifikacnich praci na Moravské vysoké Skole Olomouc tvofi prvky

umisténé v tabulce €. 2, ve které také uvadime prehled Cislovani kapitol a Cislovani stranek.
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Tabulka 2

Cislovani kapitol, podkapitol, oddil

VYHOTOVENI PRACOVNI VERZE KVALIFIKACNi PRACE

Prehled cislovani kapitol a Cislovani stranek

Casti zavéreéné prace

Cislovani stranek

Necisluje se

Necisluje se

Necisluje se

Necisluje se

Nedisluje se

1

1.1
1.2
121
1.2.2
1.3
2

2.1
2.2
2.2.1
2.2.2

Necisluje se
Nedisluje se
Nedisluje se
Necisluje se
Necisluje se
Nedisluje se
Necisluje se
Necisluje se

Nedisluje se

Titulni list

Prohlaseni

Podékovani (nepovinné)

Obsah

Uvod

Hlavni text prace:
Nazev kapitoly
Nazev podkapitoly
Nazev podkapitoly
Nazev oddilu
Nazev oddilu
Nazev podkapitoly
Nazev kapitoly
Nazev podkapitoly
Nazev podkapitoly
Nazev oddilu

Nazev oddilu
Zavér
Literatura a zdroje
Seznam zkratek
Seznam tabulek
Seznam grafu
Seznam obrazkd
Seznam pfiloh
Ptilohy

Anotace

Zapocitdva se do Cislovani stranek,
ale ¢islo stranky se neuvadi.

Zapocitdva se do Cislovani stranek,
ale ¢islo stranky se neuvadi.

Zapocitava se do Cislovani stranek,
ale ¢islo stranky se neuvadi.

Zacina Cislovani stranek, zapocitavaji
se i vySe uvedené neocislované

stranky.

Cisluje se

Cisluje se

Cisluje se
Cisluje se
Cisluje se
Cisluje se
Cisluje se
Cisluje se
Cisluje se
Cisluje se

Cisluje se
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Uvod obsahuje vymezeni tématu odborné prace, charakteristiku studovanych
problému, stru¢né uvedeni vychodisek prace a autorem zvoleny pfistup a metodu
prace. Dale je vytyCena zakladni struktura prace a jeji cile. V zavéru prace
je doporucovano predevsim zhodnotit, zda se podafilo zdmér stanoveny cilem splnit,
stru¢né shrnout obsah jednotlivych kapitol a stru¢né i vystizné uvést vysledky prace,
vyzkumu. Rozsah Uvodu a zavéru priace by nemél predstavovat vice neZ zhruba
pét aZz deset procent celkového textu odborné prace. Struktura hlavniho textu prace
je postupné dotvarena a zpresnovana pri sepisovani textu prace. Hlavni text prace

obsahuje vlastni vyklad problematiky roz¢lenény obvykle na kapitoly, podkapitoly

a oddily.

1. Jaké jsou hlavni ¢asti kvalifikacni prace?

2. Jaké informace by se mély objevit v ivodu prace?
3. Od které ¢asti zacina Cislovani stranek?

4. Co jeto anotace? Jaké obsahuje polozky?

Literatura k tématu:

[1 HOLOUSOVA, Drahomira a Milena KROBOTOVA. Diplomové a zdvéreéné prdce.
2. vyd. Olomouc: Univerzita Palackého v Olomouci, 2005, 117 s. ISBN 978-80-
244-1237-3.

[2] SIROKY, Jan a kol. Tvofime a publikujeme odborné texty. Brno: Computer Press,
2011. 208 s. ISBN 978-80-251-3510-5.

[3] KUBATOVA, Helena. Rukovét autora diplomky: [Eteni a psani odbornych textd
ve spolecenskych a humanitnich oborech]. Olomouc: Univerzita Palackého
v Olomouci, 2009. 121 s. ISBN 978-80-244-2314-2.

[4] KATUSCAK, Dusan, Barbora DROBIKOVA a Richard PAPIK. Jak psdt zdvérecné
a kvalifikacni prdce: jak psdt bakaldrské, diplomové, dizertacni, specializacni,
habilitacni prdce, semindrni a rocnikové prdce, prdce studentské védecké
a odborné cinnosti; jak vytvofit bibliografické citace a odkazy a citovat tradi¢ni
a elektronické dokumenty. 5. vyd. Nitra: Enigma, 2008. 161 s. ISBN 978-80-
89132-70-6.

[5] SPOUSTA, Vladimir. Vddemékum autora odborné a védecké prace humanitniho a
socidlniho zaméreni. Brno: Akademické nakladatelstvi CERM, 2009. 230 s. ISBN
978-80-7204-617-1.



Kapitola 5

Zaklady metodologie

Po prostudovani kapitoly budete schopni:

popsat postup pfi zpracovavani empirické ¢asti prace;
definovat zakladni pojmy oblasti metodologie;

tridit zakladni védecké metody;

vhodné uzit tyto metody v praci.

Klicova slova:

Metodologie, metoda, kvalitativni a kvantitativni vyzkum, dotaznik, pozorovani,

validita, reliabilita.
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Na uvod této kapitoly povazujeme za nutné objasnit alespon zakladni pojmy:

Metodologie je nauka o metodach, které lze pouzivat ve védecké praci, predmétem jejiho zkoumani

je filosofie védy, tzn. studium metod a védeckych postupu.

Metodika je obecné pracovni postup, v metodologii je se jednd o metodu/ soubor metod védecké
prace. Definuje konkrétni postup feseni urcitého problému a vymezuje prfesné jednotlivé kroky

postupu, nebo jednotlivé metody.
Metoda je systematicky, promysleny védecky postup k ziskani poznatk( a dosazeni cile.

metoda pristupu (procedury),
metoda sbéru dat,
metoda analyzy dat,

metoda intepretace dat.

5.1 Cil vyzkumu, zakladni typy vyzkumu

Jak uz bylo zminéno v textu vyse, podstatnou podminkou pro védeckou préce je stanoveni cile prace.
Tak jako je nutné stanovit cil prace celkové, je potieba také stanovit cil praktické (empirické,

aplikacni) ¢asti prace.
Postup pfi zpracovani empirické ¢asti prace:

1) popis vyzkumného problému

2) stanoveni cil vyzkumu (cilem je zjistit...)

3) stanoveni Uhlu pohledu na véc (paradigma)

4) stanoveni vyzkumné otazky / hypotézy

5) definovani klicovych slov, které vytvofi teoreticky rémec prace
6) urceni metody sbéru dat

7) definice zakladniho souboru, vybérového souboru

8) sbér dat, vyhodnoceni

9) interpretace vysledkl
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Cil vyzkumu

v cili se odrazi vyzkumny problém,
je potreba brat v potaz prinos vyzkumu a prace pro praxi, tu lze kategorizovat do Ctyr stupni:
pozndni skutec¢nosti?
rozsiteni pozndani skutecnosti?
poznani skute¢nosti a navrh napravy?
poznani skutecnosti a FeSeni napravy?

na zdkladé stanoveného cile volime PARADIGMA
Paradigma = vzor mysleni, ihel pohledu

vzor pro provedeni stanoveného vyzkumu

Zakladni typy vyzkumu:

5.1.1 Kvalitativni x kvantitativni vyzkum

Kvalitativni vyzkum:

vychazi z fenomenologie
oznacuje vyzkumy, které zjistuji, jak jednotlivci nahliZeji na svét, jak jej chapou, interpretuji

nevyuZziva statistické metody a techniky
Kvantitativni vyzkum (z lat. quantum = kolik)

vychazi z pozitivismu
oznacuje vyzkumy, které popisuji zkoumanou skutec¢nost pomoci znakd, cisel

vyuziva statistické metody a techniky
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Tabulka 3 Zakladni rozdily mezi kvalitativni a kvantitativni metodou vyzkumu

KVANTITATIVNi VYZKUM:

KVALITATIVNi VYZKUM:

cilem je testovani hypotéz

omezeny rozsah informace o

mnoha jedincich

silnd  redukce  pozorovanych

proménnych
vysoka reliabilita

generalizace na populaci

mozna

nizka validita

je

cilem je wvytvareni novych

hypotéz, vytvareni teorie

mnoho informaci o malém poctu

jedincl

silna redukce poctu jedincl

nizka reliabilita

generalizace problematicka

vysoka validita
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dle DISMAN, Miroslav. Jak se vyrdbi sociologickd znalost. Praha: Karolinum, 2002. 374 s. ISBN 978-80-246-0139-7.

Typické nastroje shéru dat v obou typech vyzkumu:

kvalitativni vyzkumy — nestandardizované pozorovani, analyza obsahu, pfipadova studie,

nestrukturovany rozhovor, komparace

kvantitativni vyzkumy — dotaznik, standardizované pozorovani, studium dokumentd, obsahova

analyza

Vlastnosti dobrého méreni

Jestlize realizujeme urcité méreni, nikdy si nelze byt jist jeho kvalitou. Skute¢nou kvalitu méreni

Ize zpravidla dostateéné posoudit az na zdkladé vyhodnoceni vysledkl jiz uskuteénéného méreni.

Pfi posuzovéni vlastnosti méFeni pouzivdme predevsim dvé vlastnosti:?*

24 CHRASKA, Miroslav. Uvod do vyzkumu v pedagogice: zdklady kvantitativné orientovaného vyzkumu. Olomouc:
Univerzita Palackého v Olomouci, 2003. 199 s. ISBN 80-244-0765-5.
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a) validita méreni = platnost
méreni ma vysokou validitu, pokud méfi to, co méfit ma,
pokud chceme presné posoudit, jakou hodnotu validita m4, srovnavame ji podle jiného
vnéjsiho kritéria.

b) reliabilita méfeni = spolehlivost
pokud ma byt méreni reliabilni, mélo by za stejnych podminek vykazovat pfiblizné stejné
vysledky,
nutna presnost a spolehlivost méficiho nastroje.

Priklady otazek, kde pokulhava validita a reliabilita:

Chodite do kina?
a) casto
b) ne tak Casto
c) obcas
d) zfidka
e) vibec ne
Takto poloZend otazka evokuje dichotomickou odpovéd ano/ne. Lepsi je tedy:

Jak casto chodite do kina?

a) vice neZ 1x mésicné

b) 1x mésicné

c) 1-2xrocné

d) nikdy
| tuto otdzku Ize specifikovat a polozit presnéji — za jaké obdobi? Posledni rok? Dva roky? (pozor
na otdzky do daleké minulosti, je tu riziko, Ze si respondent nepamatuje, nevzpomene a odpovéd

bude odhadovat).
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Unreliable & Unvalid Unreliable, But Valid

Reliable, Not Vvalid Both Reliable & Valid

Obr. 7 Vzajemny vztah validity a reliability
Zdroj: Web Center for Social Research Methods [online]. [cit. 2017-10-09] Dostupné z:
http://www.socialresearchmethods.net/kb/relandval.php

5.1.2 Vybér vzorku do vyzkumu

Vysledky vyzkumu zpravidla vyslovujeme na zakladé znalosti urcitého poctu osob. Podobné
jako v bézném Zivoté, ani ve vyzkumu neni mozné, abychom prozkoumali vSechny jedince/ situace,
a svoje tvrzeni jako vyzkumnici opirame o znalost urcitého vzorku. Tento vzorek by mél mit pokud
mozno stejné vlastnosti, jako ma celd skupina lidi, které zkoumame. Pozadavkem je, aby vybrand
skupina byla pokud mozino co nejvice reprezentativni. Je tedy potieba rozliSit dva pojmy uzivané

v této souvislosti:
a) zakladni soubor
vSechny prvky, které patfi do skupiny, kterou zkoumdame,
b) vybérovy soubor

urcita vybrand ¢ast prvkd, ktera zdkladni soubor reprezentuje.
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5.1.2.1

a)

b)

d)

f)

5.1.3

ZAKLADY METODOLOGIE

Druhy vybéru
Nahodny

velmi dobre reprezentuje zakladni soubor
kazdy Clovék ze zakladniho souboru stejnou Sanci byt vybran jako jiny ¢lovék

losovanim, generdtorem ndhodnych cisel
Stratifikovany

zakladni soubor rozloZime dle charakteristik na nékolik skupin, v nich pak ndhodny vybér
proporcionalni (zastoupeni osob odpovidd proporci vyskytu daného znaku v zédkladnim
souboru), nebo rovnomérny (zkoumané osoby jsou zastoupeny ve stejném poctu ve

vSech podsouborech)
Vicendsobny

v nékolika kolech, v kazdém vybirdme (nahodné)
pf. Zaci 5. tiid v CR: 1. kolo — vybereme kraje, 2. kolo — vybereme $koly, 3. kolo —

vybereme zaky
Mechanicky

pokud chceme zkoumat urcité procento zakladniho souboru
vsem prvklm zakladniho souboru udélime poradové Cislo, ndhodné vybereme pocatek,

pak pri¢itdme konstantu (pf. 10% — kazdy 10.)
Zamérny (ucelovy)

urceni relevantnich znakl (vyzkumnik se opira o svou erudici, Usudek a zkusenosti)
Dostupny (vybér na zakladé dostupnosti)

nejméné komplikovand varianta vybéru (vybér napfiklad Skoly podle blizkosti); vyhoda

— uSetfi se ¢as a ndmaha; nevyhoda — velice silné zkresleni

Vyzkumna otazka, hypotéza

Zacatkem kazdé védecké prace je ,urcita“ védeckd otazka. Bez zadani vyzkumné otazky

nebo bez tvrzeni, predpokladu nebo hypotézy je badani pouze zalibou, ale nemUze byt povazovano

za védeckou praci.
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Vyzkumna otazka je otazkou, na kterou hledame v ramci svého vyzkumu odpovéd. Zacina vidy:
jak, jaky, pro¢, ¢i, kdo apod.

Hypotéza (fecky podklad, princip, predpoklad) znamena vypovéd, jejiz platnost

se pouze predpoklada, ale zaroven formulovanou tak, aby ji bylo moZno potvrdit nebo vyvratit.
= ofekdvani o charakteru véci, vyvozené z teorie

= tvrzeni o podstaté urcité situace ve svété

= vztah mezi dvéma proménnymi

oznacuje vyrok o vztahu dvou nebo vice proménnych
hypotézu je moZzné potvrdit nebo vyvratit
hypotéza musi byt testovatelnd

pr. H1:

vvvvvv

nez studenti humanitnich oboru.

dvé proménné (obor s hodnotami humanitni/pfirodovédny a ,Uspésnost vyhledavani
zdroja“)

aby bylo mozné proménné zmérit, je potfeba provést operacionalizaci
Operacionalizace = postup, kdy sloZité koncepty pfetvarime na méfitelné znaky

pr. H1:

vvvvvv

nez studenti humanitnich obord.

,obor” = nezavisle proménna
»uspésnost vyhledavani zdrojli “ = zavisla proménna

proménna ,,obor” je vtomto pfipadé jednoduse méritelna

Jakym zplsobem lze obor zméfit?

“"

»uspésnost vyhledavani zdroju “ je nezbytné operacionalizovat = prevést na méfitelné
znaky

Jak zméfit "uspésnost vyhledavani zdroja"?
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Provedeme dekompozici:

- proménnou rozlozime na dil¢i ukazatele
- ke kazdému urcime indikator (v naSem pripadé napft. ¢as, za ktery bude student schopny

najit konkrétni zdroj)

Uspésnost vyhledavani zdrojd miZeme tedy opera¢né definovat jako proimér ¢asl, za které

Ucastnik vyzkumu vyhleda dané dokumenty.

Promeénna Uspésnost vyhledavani zdrojt

Uspé&snost Uspé&3nost Uspé&inost

Dekom pozice vyhledavani vyhledavani vyhledavani v
Casopist knih databazi

Indikatory

Obr. 8 Dekompozice — grafické znazornéni
Zdroj: Operacionalizace [online]. Dostupné z: http://vyzkumy.knihovna.cz/ucebnice/operacionalizace-typy-
promennych [cit. 2017-10-09]

pf. Vyzkumna hypotéza: Forma studia ma vliv na celkovou spokojenost se sluzbami knihovny.

Opét provedeme dekompozici, kde se celkova spokojenost uzivatele knihovny skladd

ze spokojenosti napf. s:

. elektronickymi zdroiji,
. tiSténymi publikacemi,
- technickym zazemim,
- knihovnim prostfedim,

- personalem (pfipadné s dalSimi sluzbami, které knihovna poskytuje).
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Oznacte miru souhlasu s nasledujicimi vyroky (1 —velmi souhlasim, 2 — spise souhlasim, 3 —

ani souhlasim, ani nesouhlasim, 4 — spise nesouhlasim, 5 zcela nesouhlasim):l

1 2 3 = 5
Knihovna disponuje dostacujicim poftem kvalitnich o o o] o o
elektronickych zdrojd.
Tisténé publikace, které potrebuji ke studiu, jsou o o o o o
v knihovné dobre dostupné.
V knihovné mam k dispozici veskerou techniku, o o (o] o o
kterou potiebuiji.
V knihovné se citim prijemné. e o o o e}
Personal knihovny vidy ochotné poradi ¢i pomuze. o] o] o o o

Obr. 9 Baterie otdzek
Zdroj: Operacionalizace [online]. Dostupné z: http://vyzkumy.knihovna.cz/ucebnice/operacionalizace-typy-
promennych [cit. 2017-10-09]

5.1.3.1 Typy proménnych

Kdo pochopil operacionalizaci, vi uz, co jsou proménné.

Proménna = mérena vlastnost, kterou mizeme vyjadfit konkrétni hodnotou.
Znaky proménné mohou nabyvat podoby:

fyzickych a demografickych vlastnosti lidi (napf. vék, vzdélani, pohlavi)

vztahovych vlastnosti jedincl (napf. vztah ke sluzbam poskytovanych knihovnou)

Rozlisujeme tyto druhy proménnych:%°

a) Proménné nominalni

Jejich hodnoty se vétsSinou vyjadfuji slovné (napf. hodnoty proménné pohlavi jsou Zena
a muz). Prikladem nominalni proménné je tfeba pohlavi nebo rodinny stav.

b) Proménné ordinalni

Mohou se také vyjadrovat slovné, ale oproti nominadlnim proménnym mlzZeme urcit
poradi hodnot. Typickou ordinalni proménnou je tfeba vzdélani (mGzeme fici, Ze poradi
hodnot, ale nelze presné tici, o kolik je napriklad vysoka skola vyssi hodnota nez skola

zakladni).

25 REZANKOVA, Hana a Tomas LOSTER. Zdklady statistiky. Praha: Oeconomica, 2013. 96 s. ISBN 978-80-245-1957-9.
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c) Proménné intervalové (kardinalni)

Hodnotou byva zpravidla ¢islo a mizZeme i pfesné fici, o kolik je jedna hodnota vyssi nez

druhd. Typickymi intervalovymi proménnymi jsou napf. vék nebo plat.

52  Nejcastéji pouzivané metody
pri sbéru dat

5.2.1 Analyza obsahu

pouzivame v pripadé, kdy se nemlzeme zeptat pfimo

k analyze pouzivame jakykoliv vytvofeny dokument, ktery nebyl primdrné vytvoren pro ucely
naseho vyzkumu (napt. vnitrofiremni dokumentace, osobni deniky, korespondenci, historii
prohlizeni a vyhledavani na internetu atd.)

zahrnuje vsechna data, ktera byla zapsana ¢i néjakym zpUsobem zachycena, zjistuje obsah,
autora a zamér dokumentu

muZe se kombinovat s jinymi metodami (pf. dotazovani)

je nutné naplnit vyznam slova analyza (co zjistujeme, kritéria), tedy ne jen popis

obsahova analyza muize zahrnovat kvalitativni i kvantitativni ziskavani dat
Vyhody:

metoda je jednoducha, systematicka,
je univerzalni (Ize ji uplatnit na prakticky jakykoli soubor textovych dat),
Ize ji vyuZivat zejména tam, kde jiZ anebo doposud neni mozné ¢i ucinné uplatriovat jiné

metody zkoumani.
Nevyhody:

nespravné provedené interpretace ziskanych informaci — pozor na predbéiné
a nepodlozené zavéry — nutnost ovéreni a triangulace dat (ziskdvat data z vice rGznych

zdroju ¢i vice vyzkumniky).
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5.2.2 Pozorovani

existuje rozdil mezi tim, co si lidé mysli nebo tvrdi, a tim, co skute¢né délaji
pozorovani umoznuje zachytit a analyzovat redlné jevy a procesy, které bychom pomoci

dotazovani nikdy neodhalili (pfiklad?)

Pozorovani zucastnéné — forma pozorovani, kdy je pozorovatel jednim z aktér(i procesut a jevq, které

pozoruje.

Pozorovani nezucastnéné — pozorovani, kdy pozorovatel z odstupu nezaujaté sleduje jevy v jejich

pfirozeném prostredi.

Skryté pozorovani — forma pozorovani, kdy nejsou ucastnici vyzkumu informovani o tom, Ze jsou

pozorovani.

5.2.3 Rozhovor
Vyhody:

vysSi navratnost odpovédi

moznost ziskani i dalSich informaci
Nevyhody:

potieba Skolenych tazatell

mensi pocet odpoveédi
Rozhovory mohou byt:

standardizované (jsou presné urceny otdzky, jejich formulace a poradi),
polostandardizované (pfedem jsou pripraveny urcité otazky, které se kladou ve stejném poradi,
ale vyzkumnikovi je dovoleno je rozvinout a dat prostor dotazovanému k Sir§im odpovédim),

nestardardizované (neni predem urceno znéni ani poradi otdzek).

Rozhovory je mozné provadét telefonicky, elektronicky, face-to-face...
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5.2.4 Dotazovani
Vyhody:

relativné malé ndklady (tisk dotaznikd, rozddni a vybrani dotaznikd, ...)
¢asova Uspora (predevsim v pripadé elektronického dotazniku)

mala ndrocnost na pocet vyzkumnika

pomérné dobre zajiSténa anonymita

vysoka standardizace umoziujici statistickou analyzu dat
Nevyhody:

lidé mohou casto néco jiného fikat a délat

dotaznik méri nazory a postoje, ale ne skutecné chovani
Potiebné nalezitosti:

soucasti by mél byt pravodni dopis, kde predstavite sebe i svlij zamér

pravodni dopis by mél obsahovat i prohlaseni o anonymité a informaci o tom, jak bude s
daty nalozeno

dotaznik nesmi byt dlouhy, musi byt srozumitelny a graficky pfivétivy

snazit se zajistit co nejvétsi ndvratnost

ujistéte se, Ze nabizené moznosti odpovédi se neprekryvaji
PF. u kategorii véku: 30 — 40 let; 40 — 50 let apod.

pouzivejte grafické pomucky (Skdly, obrdzky), snazte se udélat graficky zajimavy a pfitom
prehledny dotaznik
oznacujte si ¢islem a/nebo pismenem kaZdou otazku a kazdou moznou variantu odpovédi

— umoini to pozdéjsi prepis dotazniku do pocitace a jednodussi zpracovani odpovédi?®

5.2.4.1 Sestavovani dotazniku

Dotaznik = pfedem pfipraveny soubor otazek

26 REZANKOVA, Hana. Analyza dat z dotaznikovych $etfeni. Praha: Professional Publishing, 2007. 216 s. ISBN 978-80-
96946-49-8.
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Typy otazek:
a) uzaviené

dichotomické
polytomické

b) oteviené — volny prostor k odpovédi, bez omezeni

c) polouzaviené — polozkovy vybér, moznost ,jiné” (upfesnéte)

d) projekéni — pomoci otazky zjistujeme nazor nejen respondenta, ale i jinych

e) kontrolni — jejich cilem je ovéfit pravdivost informace, nezarazuje se hned za otazku, kterou

ovéfuje

Struktura dotazniku:

1) Uvod - loga, cile $etfeni, zastita instituci, Z4dost o pomoc ...

2) Identifikace dotazniku

3) Zahfivaci ¢ast

4) Faktické zjistovaci otazky

5) Sociodemografické otazky

ad 2) Identifikace dotazniku

téma dotazniku
predstaveni tazatele
blizsi seznameni s dotaznikem a jeho Ucelem

zahajeni rozhovoru
ad 3) Zahftivaci ¢ast

lehké, neosobni otazky
musi respondenta zaujmout

naopak nesmi odradit od vyplnéni dotazniku
ad 4) Faktické, zjistovaci otazky

zjistovani informaci
pecliva priprava otazek

testovani srozumitelnosti a jednoznacnosti
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ad 5) Sociodemografické otazky

5.2.4.2

a)

b)

d)
e)

f)

g)

informace o respondentovi (vék, pohlavi, vzdélani, bydlisté...)
méla by byt i moZnost na tyto otazky neodpovidat

pozor na ochranu respondenta, nesmi byt podle téchto udajl identifikovatelny!

Nejcastéjsi chyby pfri tvorbé dotazniku
obsahova nesrozumitelnost — otdzka neni postavena srozumitelné, neni ziejmé,
na co se vyzkumnik pta
pf. Jakou civilizacni chorobou trpite?
jazykova nesrozumitelnost — nastdva pfi pouzivani cizich vyrazd, malo pouzivanych vyraz(
apod.

pf. Lze pripustit extravagantni alternativu zcela neredlného reseni, kdy nase mozkové
pochody jsou dynamické erupce tryskajici z pretlaku bezedného fondu naakumulovanych
subtilentabilnich inverbaci konstelace dudini evokace zpétné vdzané na ornitoritu reflexnich
systémdu, fesSenou na bdzi syntézni hemapostaplikace a umocnénou meznimi signdly genidini

koanalyzy?
INepouZivejte cizi terminy, nejste-li v nich dostate¢né suterénni! ©

nejednoznacné otazky — pfilis obecné, nespecifikované

pf. Co se Vadm nejvice libi v domové pro seniory?

prilis strucné otazky — neni jasné, jak je otazka pojata, pak muze dojit ke zkresleni odpovédi
prilis dlouhé otazky — respondent se v nich ztraci, vhodnéjsi je je rozdélit

pf. Domnivate se, Ze zdravotni stav sou¢asné populace ve srovnani se zdravotnim stavem
predchozich generaci, které Zily v odliSnych podminkach z pohledu Zivotospravy, miru stresu
a pUsobeni skodlivych vliv(, je jiny, nebo stejny?

sugestivni otazky — navadéji k odpovédi, maji nizkou platnost

pf. Je pravda, Ze povaZujete za dulezité, aby firma dala moznost zaméstnancim dale

se vzdélavat?

otazky typu proc? — nesméji byt poloZeny tak, aby zasahovaly do Sirokého kontextu, jen tak,

aby vysvétlovaly a objasnovaly

pf. Proc je ve Vasi firmé tak dobra pracovni atmosféra?
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h) otazky typu ,halé efekt” — mize vznikat, pokud jsou otdzky podobného zaméreni razeny

i)

k)

5.3

vedle sebe, prvni z nich je dan negativni charakter, ten si s sebou pak nesou i ostatni otazky

netaktni, neohleduplné otazky

pf. Jak ¢asto se opijite?

pftilis osobni a intimni otazky — zasahuji do soukromi, vkladat do dotazniku jen tehdy, pokud

je to nutné
pf. Jaky je VAs Cisty mésicni pfijem?

otazky tykajici se vzdalené minulosti — respondent ma problém si vzpomenout, odpovédi

odhaduje

Doporucena struktura empiricke
casti prace

V literature neexistuje striktni norma nebo pravidlo, ktera by stanovila, v jakém poradi a jaké udaje

by mély byt zarazeny v empirické ¢asti prace. Neztidka kdy se pak stava, ze v rdmci empirické ¢asti

jsou na sebe kumulovany informace, které se tykaji vyzkumu, bez néjaké logické ndavaznosti.

Z tohoto dlivodu navrhujeme dvé mozné struktury empirické casti prace:

VARIANTA 1
1) (teoretickd vychodiska vyzkumu)
2) cilEC
3) charakteristika a popis vzorku
4) popis metody
5) popis vlastniho vyzkumu — jeho organizace, podminky, prabéh, obtize
6) vysledky
7) diskuze
8) (zavér EC)
VARIANTA 2
1) teoretickd vychodiska vyzkumu + cil EC (Ize v jedné kapitole)

2)

charakteristika vyzkumu
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vybér respondentu
charakteristika vyzkumného souboru
popis zvolené metody sbéru dat (jedind teorie v EC)
popis prabéhu vlastniho vyzkumu
metody zpracovani a analyzy dat (obzvlast u kvantitativnich vyzkum)
limity vyzkumného Setteni (+ dalSi moznosti vyzkumu)
3) vysledky Setfeni a jejich interpretace

4) zavéry, diskuze, shrnuti vysledk( EC

Pro autory kvalifikacnich praci plati nékolik zakladnich pravidel, které by si méli uvédomit. Pravidla

pro zpracovani kvalifikacni prace na Moravské vysoké Skole Olomouc jsme zpracovali do podoby
tzv. smrtelnych htich(.
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13 SMRTELNYCH HRiCHU

aneb BLACK LIST AUTORA KVALIFIKACNiI PRACE
TREST SMRTI - prusvihy, se kterymi nelze psat, podvody

Chybi cil prace (nebo je zpracovan vagné, obecné, nelze ho vyhodnotit, objevuje se
v prdaci pokazdé jinak formulovany...)

Obsah a rozsah prace neodpovida pozadavkim

Zatajeni citace; falesna citace, kdy si autor vymysli citovaného, nebo pozméni udaje

o autorovi, aby se neodhalilo kopirovani.
ZTRATA CTI - prasvihy, které Ize opravit

Nazev prace naprosto nesouvisi s jejim obsahem (téma mimo).

Teorie chybi (nebo neodpovidd tématu, nebo empirické ¢asti prace).

Teoretickd vychodiska netvofi zaklad praktické ¢asti prace.

Prace neni kompaktni, jednotlivé kapitoly jsou fazeny za sebou bez jakékoliv spojitosti.
Hypotézy nevychazeji z teoretickych vychodisek (v pfipadé kvantitativniho vyzkumu),
nebo chybi teoretické predpoklady (v pripadé kvalitativniho vyzkumu).

Proménné v hypotézach jsou operacionalizovany chybné, nebo nejsou
operacionalizovany vibec.

Chybi argumentace, analyza a hodnoceni jsou zaloZzeny pouze na intuici. Argumentace
je nahrazovana frazemi jako ,podle mého nazoru”, ,z vlastni zkusenosti (vim)“, ,je
obecné znamo”“, ,panuje nazor” apod.

Pouzité zdroje nejsou uvadény podle platnych norem, nejsou v dostatecném rozsahu
nebo v dostatecné kvalité.

V textu je velké mnozstvi pravopisnych nebo stylistickych chyb.

Prace obsahuje pfevzatou metodiku nebo techniku sbéru dat provedenou s chybami,

aniz by byly chyby kritizovany a odstranény.

Obr. 10 13 smrtelnych hfich( aneb black list autora kvalifikacni prace
Zdroj: volné dle KUBATOVA, Helena. Rukovét autora diplomky: [¢teni a psani odbornych textii
ve spolecenskych a humanitnich oborech]. Olomouc: Univerzita Palackého v Olomouci, 2009. 121 s. ISBN 978-
80-244-2314-2.
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Metodologie je nauka o metoddch, které lze pouzivat ve védecké praci, predmétem
jejiho zkoumani je filosofie védy, tzn. studium metod a védeckych postupl. Metodika
je obecné pracovni postup, v metodologii je se jednd o metodu/ soubor metod
védecké prace. Definuje konkrétni postup reSeni urcitého problému a vymezuje
presné jednotlivé kroky postupu, nebo jednotlivé metody. Metoda je systematicky,
promysleny védecky postup k ziskani poznatk( a dosaZeni cile. Typické nastroje sbéru
dat v kvalitativnich vyzkumech jsou nestandardizované pozorovani, analyza obsahu,
pfipadovd studie, nestrukturovany rozhovor, komparace; v kvantitativnich
vyzkumech — dotaznik, standardizované pozorovani, studium dokumentt, obsahova
analyza. Nejcastéji pouzivanymi metodami sbéru dat jsou analyza obsahu,

pozorovani, dotaznik ¢i rozhovor.

1. Jaké jsou rozdily mezi kvalitativnim a kvantitativnim typem vyzkumu?
2. Cojeto hypotéza?

3. Jaké jsou hlavni vyhody a nevyhody rozhovoru?

4.

Jaké jsou zasady pro tvorbu dotazniku?

Literatura k tématu:

[1] DVORAKOVA, llona. Obsahovd analyza / formdini obsahovd analyza /
kvantitativni obsahovd analyza [online]. AntropoWebzin, 2, 95, 2010. ISSN 1801-
8807. Dostupné z: http://www.antropoweb.cz/webzin/index.php/
webzin/article /view/97

[2] GAVORA, Peter. Uvod do pedagogického vyzkumu. 2., roz. ¢eské vyd. PreloZil
Vladimir JOVA, preloZila Vendula HLAVATA. Brno: Paido, 2010. 261 s. ISBN 978-
80-7315-185-0.

[3] HENDL, Jan. Kvalitativni vyzkum: zdkladni metody a aplikace. 2. vyd. Praha:
Portal, 2005. 408 s. ISBN 978-80-7367-485-4.

[4] CHRASKA, Miroslav. Uvod do vyzkumu v pedagogice: zdklady kvantitativné
orientovaného vyzkumu. Olomouc: Univerzita Palackého v Olomouci, 2003.
199 s. ISBN 80-244-0765-5.

[5] CHRASKA, Miroslav. Metody pedagogického vyzkumu: zdklady kvantitativniho
vyzkumu. 2. vyd. Praha: Grada Publishing, 2016. 254 s. ISBN 978-80-247-5326-3.

[6] KOZEL, Roman, Lenka MYNAROVA a Hana SVOBODOVA. Moderni metody
a techniky marketingového vyzkumu. Praha: Grada Publishing, 2011. 304 s. ISBN
80-247-72-981.
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[7] LINHART, Zdenék a Helena SMOLOVA. Marketingovy vyzkum. Praha: Vysoka
Skola ekonomie a managementu, 2016. Edice ucebnich text(. 154 s. ISBN 978-
80-87839-78-2.

[8] MIOVSKY, Michal. Kvalitativni pfistup a metody v psychologickém vyzkumu.
Praha: Grada, 2006. Psyché. 332 s. ISBN 80-247-1362-4.

[9] PUNCH, Keith. Zdklady kvantitativniho Setfeni. Praha: Portal, 2008, 150 s. ISBN
978-80-7367-381-9.

[10] Reliability & Validity [online]. Web Center for Social Research Methods.
[cit. 2017-10-09] Dostupné z: http://www.socialresearchmethods.net/kb/
relandval.php

[11] REZANKOVA, Hana. Analyza dat z dotaznikovych $etfeni. Praha: Professional
Publishing, 2007. 216 s. ISBN 978-80-86946-49-8.

[12] REZANKOVA, Hana a Toma3 LOSTER. Zdklady statistiky. Praha: Oeconomica,
2013. 96 s. ISBN 978-80-245-1957-9.

[13] SCHERER, Helmut. Uvod do metody obsahové analyzy. In SCHULZ, Winfried
a Irena REIFOVA. Analyza obsahu medidlnich sdéleni. Praha: Karolinum, 2004.
150 s. ISBN 80-246-0827-8.

[14] SILVERMAN, David. Ako robit kvalitativny vyskum: praktickd prirucka. Bratislava:
Ikar, 2005, 327 s. Pegas (lkar), zv. 8. ISBN 80-551-0904-4.

[15] SVARICEK, Roman a Klara SEDOVA. Kvalitativni vyzkum v pedagogickych véddch.
Vyd. 2. Praha: Portal, 2014. 384 s. ISBN 978-80-262-0644-6.



Kapitola 6

Formalni nalezitosti prace,
sloh, syntax

Po prostudovani kapitoly budete schopni:
- uvést priklady tzv. grafického balastu pfi sestavovani grafu a vyhnout se mu
pti tvorbé prace;
- vhodné demonstrovat Udaje za pouZiti spravného typu grafu;

- vyvarovat se nejcastéjsich chyb proti pravidliim ceského pravopisu;
spravné rozélenit text do kapitol a podkapitol.

Klicova slova:

Zvyraznéni textu, graf, obrazek, tabulka, sloh, syntax, pravidla ¢eského pravopisu,

stylizace projevu.
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6.1  Tiskove formalni nalezitosti
kvalifikacnich praci

Studenti jsou povinni dodrzovat formalni nalezitosti praci stanovené v aktudlni smérnici tykajici se
kvalifika¢nich praci. Obecné tyto nalezitosti zahrnuji:

format papir

tisk jednostranny

okraje

Cislovani stran

typ pisma

radkovani

zarovnani textu

mezery mezi odstavci

odstavcova zarazka, stanoveni tabulatort

pravidla pro tabulky, grafy

rozsah kvalifikacni prace

nalezZitosti anotace

povinné udaje v prohlaseni

Zvyraznéni textu
nejlepsi zplsob je pouZit kurzivu
mozné zvyraznit i tuénym pismem

méné vhodné je slova podtrhavat
Cislovani stran

arabskymi Cislicemi pribézné od zacatku textu prace do konce celé prace

na titulni strané se Cislo strany neuvadi

obvykle ¢islovani zacina az od obsahu

¢isla stran u vloZenych pfiloh je mozné, v pfipadé potreby, uvadét i jako samostatné Cislované.

Preferovano je vsak pribézné Cislovani stran vcéetné priloh.
Tvorba obsahu:

k ¢islovani kapitol se pouzivaji jen arabské Cislice

pouziva se hierarchicka desetinna struktura
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PF.
1 Uvod do problematiky prace v domacnosti
1.1 Nejcastéjsi ukony v domacnosti
1.2 Délba prace mezi manzely
1.2.1 Podil Zen na domdcich pracich

1.2.2 Podil muzd na domacich pracich

6.2  Grafy, obrazky, tabulky

Chcete-li vyuzit v kvalifika¢ni prdci graf, obrazek, tabulku, zvazte:

Je skute¢né nutné zaradit obrazek do textu? Nebyl by vhodnéjsi v pfiloze?

Nakolik pomuze obrazek objasnit smysl textu?

Cislovani obrazka a tabulek

tabulky i obrazky uvadéné v textu musi byt ocislovany (napf. Tab. 1, Obr. 2) —Ize se na né v textu
lépe odkazovat,

seznam s Cisly obrazkd a Cisly tabulek na konci praci by mél obsahovat vSechny ocislované
tabulky nebo obrazky, které jsou v textu uvedeny,

titulek (nadpis) spole¢né s Ccislem obrazku nebo tabulky umistujeme nad tabulkou
nebo obrazkem.

Nejvhodnéjsi typy graft

sloupcovy
skupinovy
skupinovy sloupcovy
vysecovy (=, kolacovy”)

spojnicovy
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Cetnost
400
350
300
| 250
‘| 200 .
W Cetnost
150
100
50 1
a
A B C o E F
Obr. 11 Sloupcovy graf — ukazka
= =
W Fantomas
¥superman |
W Krakono
Obr. 12 Skupinovy graf — ukazka
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Obr. 13 Sloupcovy skupinovy graf — ukdazka
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Lm

Pocet osob

mz
W Vyuéen
mss
mv3

|
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Obr. 14 Vysecovy (,kolacovy”) graf — ukazka

30

Spojnicovy graf - ukazka

25

20
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—$=teplota

1.2.2013
2.2.2013
3.2.2013
4.2.2013

5.2.2013
6.2.2013
7.2.2013
8.2.2013
9.2.2013
10.2.2013
11.2.2013
12.2.2013

13.2.2013
14.2.2013
15.2.2013

Obr.

15 Spojnicovy graf — ukazka

Méné vhodné, nevhodné typy grafli, Spatné zvoleny typ grafu

Vyraz graficky balast (tzv. Chartlunk) zavedl do praxe Edward Tufte, americky statistik, ktery

je povazovan za zakladatele moderniho pojeti vizualizace hodnotovych dat. Jako graficky balast

je oznacovdano takové formatovani a vizualni Upravy grafickych objektd, které plsobi velmi rusive,

odvadi pozornost od cilovych objektd a snizuji vypovidaci schopnost grafické prezentace dat

(grafu).?’

¥ Vizualizace dat v grafech: zdsady pro tvorbu grafu zaloZené na viastnostech lidského vnimdni [online]. Praha: Visual
Data s.r.o, [cit. 09-01-2018] Dostupné z: http://www.visualdata.cz/wp-content/uploads/2015/05/Vizualizace-dat1.pdf



93 FORMALNI NALEZITOSTI PRACE, SLOH, SYNTAX

Mezi graficky balast se radi napftiklad:

veskeré 3D efekty na grafickych objektech
3D grafy

stinovani a pfechodové barvy

ohraniceni oblasti v tabulkach

zbytecné mftizky na pozadi grafu

vesSkeré obrdazky a klipart na plose grafu
nahrazovani grafickych tvar( objekty
prvky infografiky v grafech

ofiznuti (podtrhnuti) osy grafu

a mnoho dalSich ozdobnych prvki grafa a tabulek.

Pokud chceme do textu vlozit pro ilustraci graf, je potifeba zamyslet se nad tim, jestli je graf opravdu
vhodnym zpUlsobem, jak prvky znazornit prehledné. Prikladem jsou nasledujici dva grafy, ve kterych
je pfilis velké mnozstvi informaci, jsou velmi nepfehledné a mnohem lépe by Udaje demonstrovala
tabulka.

B Prace a socialni véci

B Skolstvi

HVnitro

B Zemédé Istvi

N Doprava

B Obrana

B Pramysl a obchod

B Mistni rozvoj

W spravedinost

B Finance

B Zivotni prostiedi
Kultura

Zdravotnictwi

Zahranitni véci

Obr. 16 Ukazka neprehledného vysecového grafu
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12. Informa&ni potfeby na internetu: pred MD (%)

80
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70 &I
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40
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20 lg'i.h 15
10 e =
] —
1 2 3 4 5 6 7 8 9
B vyhledavani informaci B nakup nebo prodej zboZi M zpravodajstvi
B postovni sluzby B sluzby pro chod domacnosti @ online bankovni sluzby
M seheprezentace W download komunikace
raméstnani, studium hry

Obr. 17 Ukazka nepiehledného sloupcového grafu

Ve védeckych pracich, mezi které kvalifikacni prace bezesporu patfi, neni vhodné

pouzivat ke grafickému znazornéni 3D efekty.

Pro ilustraci opét uvadime priklady:

Rozloha kontinenti (v 1000 km?)

M Evropa
H Asie
M Afrika

M SeverniAmerika
M Jizni Amerika

M Australie

M Antarktis

Obr. 18 Vysecovy graf s pouzitim 3D efektu
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Stﬁny azev Zphrazovana oblast
Roh\ \ Zprﬁnopmdni J—
Hlamimitka | ™~ 2 S0 ST T e S
hodnot i : T
i S A — o

Osa hodnot \
B Sever
Nazev O Vyehod .
osy hodnot mjh Leg
O Zépad
Datova fada:
Datovy bod —1
Tvar —|
datového hodu

Nazev osy kategorii Osa kategorii Podstava

Obr. 19 Sloupcovy graf s pouZitim 3D efektu — véetné primych popiskl

100%
80%
60%
40% DKnibovai sluzby
20% : @Informacni a Komunikaéni Snnosti

#Média, reklama, PR

» Marketing

zéjem mezl m'ﬂzi]em mezi Zenami Management, lidské zdrofe (HR)

Obr. 20 Sloupcovy graf s pouZitim 3D efektu

Dal$im zpUsobem, jak opticky nevhodné poupravit vysledky vyzkumu, je tzv. podtrhnuti (ofiznuti)
osy, tzn. zobrazeni jen uréitého vyseku grafu za ucelem zvyraznéni rozdilu ve vysledcich. Tento jev

byva casto zneuzivan v médiich.
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Spatné - neoplné zobrazeni svislé osy Spravné - Oplné zobrazeni svislé osy

28000 30000
25000

27 000
20000
26000 15000
10000

25000
5000
24000 0

2013 2014 2015 2016 2013 2014 2015 2016

Obr. 21 Podtrhnuti (ofiznuti) osy

IF BUSH TAX CUTS EXPIRE
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MARCH 27 GOAL
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SOURCE: HHS rny TOP STORIES P TECHNOM
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YV 1300868 © 6433 & 13932 >.98

Obr. 22 Podtrhnuti (ofiznuti) osy pouZité v médiich
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Podtrhnuti (ofiznuti) osy grafu byva pouzito i v pfipadé spojnicového grafu:

Obr. 23 Podtrhnuti (ofiznuti) osy ve spojnicovém grafu

Pravidla pro vytvareni grafa:

nevytvaret grafy zbytecné,

nevytvaret grafy bez obsahu; formulujte, co chcete fict,

graf, tabulka, obrazek — doprovodné prvky by nemély zabirat max. % strany, pokud jsou potreba
vetsi, patfi do pfriloh,

pozor na barvy, myslet na barvoslepost, na Cernobily tisk,

nepouzivat 3D efekty.

6.3  Z Pravidel ceského pravopisu

V nasledujicich bodech jsou uvedeny nékteré zakladni zasady ¢eského pravopisu, véetné prikladd,

které se v kvalifikaénich pracich ¢asto objevuji jako chybné.

6.3.1 Role mluvciho

Text prace ma rtzné podoby. Jako prvni se zmifime o roli mluvéiho v odborném textu, je nékolik

moznosti, jak Ize osobu autora pojmout.
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Autorsky plural — v podobé plurdlu:

dlstojnostniho,

skromnostniho (napf.: Institut dobrych mrav(i vykladame ...),

inkluzivniho, ktery zahrnuje autora i ¢tenare (napf. Pokusme se v této souvislosti ...)
Prvni osoba jednotného cisla (tzv. ich forma) — pokud je pouZita, pak predevsim v tvodnich
a zavérecnych ¢astech prace (napf. Zamérim se na...)
Treti osoba jednotného Cisla (tzv. er forma) — autor mluvi o sobé ve 3. osobé jednotného Cisla
v roli vypravéce (napf. Autor zastava nazor, Ze ...). Er forma mize mit i podobu 3. osoby
stfedniho rodu (napf. Jak jiz bylo vySe uvedeno, nelze zde ...)
Neosobni forma — je to nejcastéjsi forma, jde tak o pasivni konstrukci (napf. ,,Pojem lidské
dlstojnosti je chapan jako ...). Lze ale pouzit i zvratné pasivum (napf. Za pravo se povazuje ...).

bez zvlastniho zaméru nestfiddme casy, pfedevsim pritomny a minuly

v kvalifikaCnich pracich neni zvykem a je nevhodné oznacovat a oslovovat Ctenare

6.3.2 Déleni slov

délime podle slabik (zemé-koule)
slova slozend podle predpon (do-hledat, pro-kopat)

na konci radku nesmi zlstat jedno pismeno

Pf¥. v-Pafrizi, z-Olomouce

feSeni: pevnd mezera (Windows: CTRL+SHIFT+mezernik)
Dale nerozdélujeme v téchto pripadech:

titul a pfijmeni (napf. Ing.-Zapletal)

zkracené jméno a prijmeni, osloveni pan/pani (P.-Zapletal, p.-Zapletal)
Cislice a nazev pocitaného jevu (100-K¢, 200-km, 300-kg)

datum (3.-11.-2015)

zkratky (a.-s.)

vznik nevhodnych slov (kni-hovna, tlu-mocit)

Jednodussi je nedélit, pouZijte pevnou mezeru.
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6.3.3 Psani mezer

spojovnik piSeme bez mezer X pomlcku piSeme s mezerami

Spojovnik

ve jménech sloZenych ze dvou samostatnych slov stejného slovniho druhu — pf. Karel Matéj
Capek-Chod
basnickda jména v podobé pridavnych jmen piSeme bez spojovniku — p¥. Karel Havli¢ek
Borovsky
v mistnich nazvech — pf. Olomouc-Holice, Praha-vychod
ve slovech, jejichZ slozky jsou v soufadném vztahu — pf. propan-butan
v nékterych prejatych slovech — pf. Jiu-jitsu
u sloZzenych pfidavnych jmen, kde prvni slozka je zakonéena na —sko/ -cko/ -vé pf. spolecensko-
politicky

u sloZzenych pridavnych jmen, kde slozky maji vzdjemny vztah — pf. ¢esko-polsky

Pozor na rozdil ve vyznamu: modrozeleny svetr/modro-zeleny svetr

6.3.4 Psani Cislovek
100 K¢ spravné
100,- spravné
100,- K¢ Spatné
100,50 K¢ spravné
100,50,- Spatné
100 % sto procent
100% stoprocentni
30°C tficet stupna

30° horko tficetistupnové horko



6.3.5 K pravopisu —i/-y

shoda prisudku s podmétem:

rod muzsky Zivotny = i (absolventi byli vyznamenani)

rod muzsky neZivotny, Zensky =y (stroje vyrabély, holky pfrisly)

rod stfedni =o/a (mofre se rozlilo, auta jela)

zjednodusené: Tl absolventi X TY stroje X TY holky X TA auta
Ize navazovat, pokud je to logicky zfejmé — pf. Skupina lidi se sesla, vypravéli si o svych zazitcich.
pokud jsou ve vété pouzity dva rody, rozhoduje blizsi slovesu — pf. V zdvodé s ¢asem zvitézili
lidé i stroje X zvitézily stroje i lidé.

6.3.6 Interpunkce

Tecka

konec véty (oznamovaci, ale v pisemné formé zpravidla i rozkazovaci a praci, pokud na né

nechceme klast dliraz)
Pf. dotaznik zaslete na uvedenou adresu X dotaznik zaslete na uvedenou adresu!

v zavorce, pokud je text v zdvorce samostatnou vétou — pf. Motivace ve vyuce. (Pfispévek

k diskuzi.) X za zdvorkou, pokud je text soucdsti véty — pf. Motivace ve vyuce (viz. s. 18).
Stfednik
nejcastéji pouzivame, pokud chceme ve vété oddélit vycet nékolika skupin

PF. Mezi zapadoslovanské jazyky patfi: ¢eStina a slovenstina; horni a dolni luZickd srbstina,

polstina; vymreld polabstina a pomoranstina.
Otaznik

ukonceni pfimych otazek

nepouziva se, pokud ma tdzaci smysl jen véta vedlejsi — pr. Studenti se ptaji, kdy mohou pfijit
na konzultaci.

Ize pouzit uprostied véty, pokud jim chceme naznadit pochybnost o predchozim tvrzeni —
pf. Pfed skupinu zakl ve tridé, kde jsem suploval, predstoupil Pavel (?) a prednesl referat.
pozor na expresivni vyjadfeni — vicenasobny otaznik ??? — ve védeckych pracich nepouzivdme

stejné tak nepouzivame zdvojené vyjadieni udivu a zvolani pomoci ?!
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Dvojtecka

uvozuje pfimou rfec
uvozuje citat
klademe za vyrazy, které uvozuji vycet, mezi jednotlivymi polozkami piSeme Ccarku,

pfip. stfednik

PF. Zakladni druhy nonverbalni komunikace: mimika, gestika, haptika, proxemika, posturologie,

kinezika.
Tti tecky

v béZném textu naznacuji preryvanou, obsahové neuzavienou fe¢, myslenkovy tok

ve védeckych pracich znaci nelplny vycéet — pf. druhy nonverbalni komunikace jako mimika,
gestika, haptika...

v citaci naznacuje, Ze vypoustime nékterou jeji ¢ast

na konci véty nedélame za tfremi teckami dalsi tecku jako ukonéeni véty

Carka

neoddélujeme a, i, nebo, ani ve vyznamu slucovacim — pf. neptijde dnes ani zitra, prvni
nebo druhé vydani monografie X nepfijde ani dnes, ani zitra; nemam k dispozici ani prvni,
ani druhé vydani monografie

neoddélujeme spojky ve vyznamu totoZnosti jako neboli, aneb, Cili
PF. Fidlovacka aneb Zadny hnév a 74dna rvacka, chlorid sodny &ili kuchyriska sl
oddélujeme:

vycCet ¢lenl — pf. Na stole se hromadily knihy, ¢asopisy, noviny.

vedlejsi véty vlozené, véty, jez lze vypustit, aniz by véta zménila smysl
PF. Olomouc, historické srdce Moravy, navstivila vyznamna osobnost.
X VSechna podstatna jména stfedniho rodu zakoncend na —i skloriujeme podle vzoru staveni.
kazdou nasledujici vétu vlozenou do vzniklého souvéti
Pozor na pfekombinovanost souvéti, ze kterych je pak obtizné vycist vyznam vét!

PF. Ostrovy Tuamotu, které se podobaji sobé navzajem jako vejce vejci, nejsou v podstaté
nic jiného nez nizké koralové Utesy, jez vycnivaji jen nékolik metrd nad morskou hladinu, avsak z
navigacniho hlediska je jesté horsi, Ze mnohé z téchto utesU nikdy nedosahuji hladiny mofre,

nybrz tvofi nebezpecné a ¢asto neznamé dno pod vodou.
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Pfedzvést krize v USA mad svUj pocatek jiz v [été 2007, kdy na verejnost zacaly pronikat informace
o nesplacenych substandardnich hypotékach, jez byly poskytovany méné bonitnim klientdm,
které byly ve velkych objemech spojovany a odprodavany z portfolii poskytujicich bank dalsim
subjektiim na finanénim trhu, proti témto spojenym hypotékam se pak nasledné vydavaly cenné
papiry, se kterymi se dale také obchodovalo, jednalo se o tzv. Collateralized Debt Obligation,

znamé pod zkratkou CDO.%8
dale oddélujeme:

samostatny vétny ¢len — pf. Boufrlivy potlesk, to byla jednoznaénd odpovéd na podany vykon.
vsuvku
jednoslovné nebo viceslovné vyrazy vlozené do véty, ve které nesedi syntakticky — pfr.V
této oblasti, jak se mi zd4, nemate dostatek zkuSenosti.
ustalené vsuvky, nejcastéji jednoslovné vyrazy, ale i vyrazy rozvité, ¢drkou neoddélujeme —
pf. Zaslete mi, prosim, objednany materidl. i Zaslete mi prosim objednany materidl. Je to,

celkem vzato, zbytecné. i Je to celkem vzato zbytecné.

6.3.7 Tvaroslovi

Podstatna jména

vzory sklonovani:
muzsky rod — pdn, hrad, muz, stroj (pfedseda, soudce)
zensky rod — Zena, rize, pisen, kost

stfedni rod — mésto, more, kure, staveni

Zajmena
mé - 2., 4. pad
mné — 3., 6. pad
Slovesa

podminovaci tvar
abych (abyjsem), abys (aby+si), aby, abychom (aby-jsme, abysme), abyste (abyjste), aby
kdybych (keyby-jsem), kdybys (kelybyisi)/ kdyby ses (kelybyisi se), kdyby, kdybychom (kelyby
jsme), kdybyste (keybyjste), kdyby

28 7droj uvedeného piikladu: bakala¥skd prace absolventa MVSO z roku 2016
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6.3.8 Stylizace projevu

chyby obsahové
nejcastéji odchyleni od tématu (vlivem nepozornosti autora)
zUzeni/ rozsifeni tématu
chyby v kompozici
nespravné clenéni textu
nevhodna volba ndzvu prace, nazvu kapitol vzhledem k obsahové strance
chyby styliza¢ni
nespravna volba jazykovych prostifedkd, nespravné pojmenovani véci
Pt. zasluhou jeho prace jsme neuspéli, diky neznalostem zkousku nesloZil
opakovani — pf. o tom svédci cetnd svédectvi
volba neplnovyznamovych slov — mit, byt, délat, véc
nadbytec¢nad slova — jisté, tak néjak, pomérné, tusim, pravda, radové, nicméné
neobratné spojované véty — pr. Na plidé jsme nasli bednu s materidly po babicce, ktera tam
leZela uz nékolik let.
nevhodné formulované véty — pt. Zavérecnym bodem exkurze bude stielba host(.
presycenost tvrzeni, mnohomluvnost — pf. maximalné nejkvalitnéjsi prace
pretizenost véty — viz vkladani vét vedlejsich
chyby jdouci proti logi¢nosti vyjadiovani
slu¢ovani nesourodych obsah( — pf. Mam rada zvifata, a proto bych se chtéla stat
ucitelkou.
opakovani stejnych myslenek
poruseni vécné spravnosti — zkreslovani informaci
chyby v pravdivosti projevu
odborna prace by méla byt objektivni, subjektivni pohled autora ustupuje do pozadi
frazovitost — pr. prilis obecna slova, nadnesené metafory, nepresné myslenky, obecnd
hodnoceni (je zfejmé, je dobfe znamo, oznacovani nadprimérné/ podprimérné bez

hodnoty praméru)
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NejlepSim zplsobem pro zvyraznéni textu je pouzit kurzivu ¢i tuéné pismo, méné
vhodné je slova podtrhavat. Cislovani stran se provadi arabskymi &islicemi priibéiné
od zacatku textu prace do konce celé prace, pficemz na titulni strané se Cislo strany
neuvadi a obvykle cislovani zac¢ind az od obsahu. Nejvhodnéjsimi typy grafli
pro kvalifikacni praci je sloupcovy graf, skupinovy graf, skupinovy sloupcovy,
vysecovy (=, kolacovy“) a spojnicovy graf. Formatovani a vizualni dpravy grafickych
objekt(l, které plsobi velmi rusivé, odvadi pozornost od cilovych objektd a snizuji
vypovidaci schopnost grafické prezentace dat (grafu) oznacujeme jako graficky
balast, mezi néj se fadi napr. vesSkeré 3D efekty na grafickych objektech, 3D grafy,
stinovani a prechodové barvy, ohranieni oblasti vtabulkach, zbyte¢né mrizky
na pozadi grafu, podtrhnuti (ofiznuti) osy grafu a dalsi.

Co znamena pojem graficky balast?
Jaké jsou nejvhodnéjsi typy grafu pro kvalifikacni prace?

Jakym zplsobem je moZné zvyraznovat v textu kvalifikacni prace?

Awon oo

Jaka je role mluvéiho v psaném textu kvalifikaéni prace?

Literatura k tématu:

[1] Vizualizace dat v grafech: zdsady pro tvorbu grafi zaloZené na vlastnostech
lidského vnimdni [online]. Praha: Visual Data s.r.o, [cit. 09-01-2018] Dostupné z:
http://www.visualdata.cz/wp-content/uploads/2015/05/Vizualizace-dat1.pdf

[2] Skolni pravidla éeského pravopisu. 3. vyd. Brno: Lingea, 2016. 528 s. ISBN 978-
80-7508-203-9.



Kapitola 7

Odevzdani prace,
obhajoba

Po prostudovani kapitoly budete schopni:

popsat pribéh obhajoby kvalifikaéni prace;
«  vyjmenovat dlvody, za jakych mlzZe vedouci nedoporucit praci k obhajobé;
- rozhodnout, které udaje je vhodné vlozit do prezentace kvalifikacni prace.

Klicova slova:

Posudek, obhajoba, argumentace.
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7.1 Konzultace s vedoucim prace

Zavérecnou kvalifikaéni praci zpracovava student samostatné. Vedouci ma roli konzultanta
a supervizora, jehoZz ukolem je predevsim usmérnovat praci studenta po metodické a odborné
strance. Jako studenti jste povinni absolvovat konzultace s vedoucim prdace, ktery stanovi nejen
obsah, ale i formu konzultaci. Vedouciho prace studenti také musi informovat o pfipadném vybéru
dalS$iho odbornika, se kterym bude prace konzultovéna.

Studentlim je doporucovano konzultovat predevsim:

vybér tématu,

cil (cile) kvalifikacni prace,

osnhovu,

strukturu prace,

odbornou literaturu a zdroje, jejich vhodnost a aktualnost,

nosnost hypotéz a zavéra.

Za konecénou Uroven prace nese zodpovédnost student. Vedouci kvalifikaéni prace ma pravo praci

k obhajobé nedoporucit, a to napf. z nasledujicich divodu:

chybi cil prace,

cil prace je nepresné formulovany, vagni,

nazev prace nekoresponduje s obsahem prace,

chybi teorie, nebo je chybné zvolena, protoze nemuze byt nastrojem feseni,
teoretickd ¢ast neni provazana s praktickou,

prace netvofi kompaktni celek,

je Spatna metodika citaci a odkaz(,

v textu jsou hrubé pravopisné nebo stylistické chyby,

formalni stranka prace neodpovida pozadavkiim stanovenym MVSO0,
prace nevyhovuje svym rozsahem,

prace neni pavodni,

prace nebyla odevzdana v terminu a ndhradni termin nebyl povolen,

student nekonzultoval s vedoucim prace apod.

Kone¢na verze textu byva vysledkem neulnavného opétovného promysleni problematiky,
korigovani, pozménovani a dopliovani textu o nové myslenky, postfehy, ndpady a podnéty tak,
jako se v pribéhu zpracovani vynoruji. Pfed zpracovanim posledni, definitivni verze kvalifikacni

prace, tzv. Cistopisu, doporucujeme provést detailni a ddkladnou revizi Cistopisu. Revize Cistopisu
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znamend posouzeni prace z hlediska obsahového, terminologického, jazykového a formalniho.
Je vhodné nechat text ,odlezet”, pozdéji se k nému vratit aznovu ho pozorné precist. Neni

na Skodu predlozit text pratelim, rodiné a pozddat o revizi i je.

7.2 Posudky

Na kvalifikacni praci zpracovava posudek vedouci prace a oponent z fad internich ¢i externich
pedagogl, nebo odbornik na danou problematiku. Jeho profesni specializace musi odpovidat
tematickému zaméreni prace, je nezbytné, aby jeho vzdélani dosahovalo vysokoskolského stupné,
anesmi byt vrodinném vztahu k autorovi kvalifikaéni prace, ¢i jeho nadfizenym/podfizenym;

je nutné zachovat objektivitu. Soucasti posudk kvalifikacnich praci je i navrh klasifikace.
U kvalifikacnich praci se hodnoti pfedevsim:

propracovani struktury prace, logika stavby prace, logika stavby prace (zejména ve vztahu
k tématu prace a k cilim prace), rozsah prace, vyvazenost a vnitini ndvaznost jednotlivych ¢asti
prace,

formalni stranka préce (jasnost a srozumitelnost kompozice a stylu, graficka a jazykova uroven
prace, dodrzovani pravidel formalni Upravy, prehlednost),

prokazani teoretickych védomosti k danému tématu, Uroven zpracovani teoretické ¢asti prace,
tvorivy pfistup studenta k tématu,

metodicka stranka prace (identifikovatelnost pojmua, problémd, cili, metod pouzitych v praci,
jasnost vykladu, zplsob argumentace a zdGvodnovani nazor(i), vhodnost pouzivanych postupd,
metod a technik a jejich spravna aplikace,

plvodnost prace (stupen analyzy, jeji Uplnost a hloubka proniknuti do problematiky, mira
ortogonality prace, pomér mezi popisnymi a hodnoticimi pasazemi),

prace s odbornou literaturou a prameny (vybér literatury, jeji rozsah, Uplnost literatury a stupen
vyuziti, spravnost citaci a odkaz(),

dosazené vysledky, spravnost jejich zpracovani, prakticky pfinos pro teorii a praxi daného
oboru,

do jaké miry koresponduje zpracovani problematiky se zaddnim tématu, zda byl splnén
vytyceny cil,

stupen obtiznosti prace a jeji odborny pfinos,

iniciativa, aktivita a samostatnost studenta pfi zkoumani zvolené problematiky,

spoluprace studenta svedoucim prace (pravidelnost konzultaci, zpracovavani pfipominek

apod.).
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Vedouci a oponenti kvalifikacni prace ve svych hodnocenich zpravidla upozorni na problematické
Casti prace a pozaduiji, aby k nim student zaujal své stanovisko. Posudky mohou obsahovat i okruhy

nebo ¢asti prace, kterym by se méla vénovat pfi obhajobé zvlastni pozornost.

7.3  Obhajoba kvalifikacni prace

Vedouci prace v zavéru posudku uvadi, zda praci doporucuje ¢i nedoporucuje k obhajobé. Obhajoba
zavérecné kvalifikacni prace je soucdsti statni zavérecné zkousky, Uspésny pribéh obhajoby
kvalifikacni prace je podminkou ukonceni vysokoSkolského studia. Kvalifika¢ni praci studenti
obhajuji pred komisi pro statni zavérecné zkousky, kterou jmenuje rektor.

Obhajoba kvalifikacni prace ma zpravidla tento prabéh:

predstaveni studenta ¢leniim komise pro obhajobu prace,
studentova prezentace kvalifika¢ni prace komisi,

seznameni komise s posudky,

odpovédi studenta na otdzky a pfipominky v posudku prace,
odpovédi studenta na otazky vedouciho a oponenta prace,
odpovédi studenta na otazky ¢lend komise,

rozprava, diskuze,

vyhlaseni vysledkd obhajoby.

Uspésna obhajoba zavisi nejen na ptipravé, vystiznosti a vécnosti prezentace a kvalité odpovédi
na dotazy komise, ale také na vystupovani studenta, kultivovanosti projevu, vhodnosti projevi
nonverbalni komunikace a paralingvistickych jevl (postoj, gestikulace, mimika, sila hlasu, zrakovy
kontakt s komisi, vybér slov, délka vét atd.). Podminky pro hodnoceni a obhajobu zavérecnych praci

stanovuje smérnice rektora k realizaci statnich zavérecnych zkousek.

Jak uz bylo zminéno vyse, k obhajobé si student pfipravi prezentaci své zavérecné prace, ve které

svoji zavérecnou praci predstavi. Tato prezentace by idedlné méla mit nasledujici strukturu:

ndzev, autor, vedouci
uvod

teorie max. ve 3 vétach
metodika

empirie
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vysledky
Tip:

nachystejte si s sebou karticky ¢i vytisténou prezentaci pro pripad vypadku techniky
doporucujeme také nachystat si s sebou text pro pripad ,totdlniho okna“, ovSsem pfipravu
pfi obhajobé nelze celou precist z pisemnych podkladu.

Tvorba prezentace ma nékolik opodstatnéni, jedna se o vizudlné a graficky podané sdéleni (grafy,
tabulky, diagramy, obrdzky, vzorce), které je prehlednéjsi, nazorné;jsi a snadnéji uchopitelné nez jen
mluvené slovo; zaroven je jakymsi ,voditkem” pro mluveny projev. Je oviem nutné dodrzet nékolik
zékladnich obecnych pravidel?%303132;

vybrat/ vytvofit vhodnou Sablonu

dodrZet jednotny styl v celé prezentaci

umirnénost pti pouzivani efektt, animaci, pfechodu snimk( apod.
zvolit spravnou velikost pisma (pozor na Citelnost)

zvolit kontrastni barvu pisma vzhledem k pozadi (znovu citelnost)

dbat na spravnost udajl, preklepy, pravopisné chyby

prezentace by méla byt plynuld, bez preklikavani k predchozim snimkim
do prezentace nevkladat celé véty, které jsou pak doslovné precteny
nevkladat do prezentace kazdé slovo, které je studentem prezentovano
pocitat s ¢asem (8 — 10 minut ¢asu = cca 4 — 5 snimka)

neprezentovat teorii (max. zakotvit v nékolika vétach)

mluvit o konkrétnim projektu, konkrétni praci, konkrétnich vysledcich

dbat na spravnost udajl, preklepy, pravopisné chyby...
Argumentace

vychdazejte pouze z divéryhodnych informaci, dbejte na vybér zdrojem, citujte autority
vybirejte ovérend fakta, ne domnénky a nazory

zvazte: jak zadit, co je cilem, kam az zajit (mysleno: co vsechno zminit), co zdlraznit
nékteré informace je lepSi nezminovat, nesmite vsak lhat!

mluvte logicky

2% HORALEK, Josef. Jak Gspé$né a efektivné prezentovat. In Media a vzdéldvdni. Sbornik recenzovanych ptispévka
mezinarodni védecké konference. Praha: Vysoka skola hotelova v Praze, 2007. s 21 — 25. ISBN 978-80-86578-73-6.

30 VYMETAL, Jan. Privodce tspésnou komunikaci: efektivni komunikace v praxi. Praha: Grada, 2008. 322 s. ISBN 978-80-
247-2614-4.

31 BELOHLAVKOVA, Véra. 33 rad jak tspésné prezentovat. Brno: Computer Press, 2004. 110 s. ISBN 80-251-0326-9.

32 ATKINSON, Cliff. Pgsobivé prezentace. Praha: Computer Press, Albatros Media, 2008. 336 s. ISBN 978-80-251-2119-1.
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nepodléhejte emocim
mluvte jasné, vystizné, nemotejte se do dlouhych vét

demonstrujte vasi inteligenci!

U kvalifikacnich praci se hodnoti pfedevsim propracovani struktury prdace, logika
stavby prace, formalni stranka prace prokdzani teoretickych védomosti k danému
tématu, Uroven zpracovani teoretické ¢asti prace, tvorivy pfistup studenta k tématu,
metodicka stranka prace, vhodnost pouzivanych postupl, metod a technik a jejich
spravna aplikace, pUvodnost prace, prace s odbornou literaturou a prameny,
dosazené vysledky, spravnost jejich zpracovani, prakticky pfinos pro teorii a praxi
daného oboru, do jaké miry koresponduje zpracovani problematiky se zadanim
tématu, zda byl splnén vytyceny cil, stupen obtiznosti prace a jeji odborny pfinos,
spoluprdace studenta s vedoucim prdce. Vedouci prace v zavéru posudku uvadi,
zda praci doporucuje ¢i nedoporucuje k obhajobé. Obhajoba zavérecné prace
je soucasti statni zavérecné zkousky, uspésny prabéh obhajoby kvalifikacni prace
je podminkou ukonceni vysokoskolského studia.

1. Jak probiha obhajoba zavérecné prace?

2. Co se hodnotiv zavérecné praci?

3. Jak by méla vypadat prezentace k obhajobé zavérecné prace?
4.

MuzZe vedouci prace praci nedoporucit k obhajobé? Pripadné, z jakych divodi?

Literatura k tématu:

[1] HORALEK, Josef. Jak Uspéiné a efektivné prezentovat. In Media a vzdéldvani.
Sbornik recenzovanych pfispévkd mezinarodni védecké konference. Praha:
Vysoka Skola hotelova v Praze, 2007. s 21- 25. ISBN 978-80-86578-73-6.

[2] VYMETAL, Jan. Privodce uspésnou komunikaci: efektivni komunikace v praxi.
Praha: Grada, 2008. 322 s. ISBN 978-80-247-2614-4.

[3] BELOHLAVKOVA, Véra. 33 rad jak uspésné prezentovat. Brno: Computer Press,
2004. 110 s. ISBN 80-251-0326-9.

[4] ATKINSON, Cliff. Pdsobivé prezentace. Praha: Computer Press, Albatros Media,
2008. 336 s. ISBN 978-80-251-2119-1.
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INFORMOVANY SOUHLAS: (napt. k rozhovoru, kdy neni respondent pro vyzkumnika anonymni)
Informovany souhlas tykajici se diplomové prace na téma ...

Souhlasim timto s pofizenim zvukového zaznamu rozhovoru a se zpracovanim udajl poskytnutych

v rozhovoru.

Jsem si védom/a toho, Ze informace, které poskytnu, budou pouZity jen v rdmci uvedené kvalifikacni
prace. V rdmci anonymity se nikde v praci a v jeji souvislosti neobjevi moje jméno ani jiné udaje,
podle kterych bych mohl/a byt identifikovan/a.

Jsem se védom/a toho, Ze mohu rozhovor kdykoliv pferusit a svoji G¢ast na vyzkumu ukondit.

Podle Natizeni EU 2016/679 (GDPR) / zdkona ¢. 101/ 2000 Sb. o ochrané osobnich udaji ve znéni
pozdéjsich predpist udéluji souhlas s ucasti vuvedeném vyzkumném projektu a poskytnutim

uvedenych informaci.

Datum: Podpis:

INFORMOVANY SOUHLAS: (nap¥. k dotazniku, kde jsou respondenti zpravidla pro vyzkumnika

anonymni)
Informovany souhlas tykajici se diplomové prace na téma ...

Jsem si védom/a toho, Ze informace, které poskytnu, budou pouZity jen v rdmci uvedené kvalifikacni
prace. Dotaznik je anonymni, jeho vysledky jsou uréeny pro potfebu vyzkumu. VSechny verejné
pristupné vystupy z vyzkumu a jeho analyzy budou citovany anonymné a bude s nimi nakladano

bez vazby na osobu ¢i organizaci.

Podle Natizeni EU 2016/679 (GDPR) / zdkona ¢. 101/ 2000 Sb. o ochrané osobnich udaji ve znéni
pozdéjsich predpisti udéluji souhlas s ucasti vuvedeném vyzkumném projektu a poskytnutim

uvedenych informaci.
Datum: Podpis:
V uvodu dotazniku pak miZe ndsledovat:

Dovoluji si Vas touto cestou oslovit a pozadat o vyplnéni dotazniku. Upozornuji Vas, Ze dotaznik

je zcela anonymni a jeho vysledky jsou uréeny pro potfebu vyzkumu.

Pfedem Vam dékuji za Vas ¢as i ochotu, kterou vyplnéni dotazniku vénujete.
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by mél obsahovat to nejdulezitéjsi z celé prace. Tady bude text v délce cca 1500 znakd, ktery by mél
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