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Zahajeni
podnikani

Jak si vybrat spravnou formu
podnikani, jaka lejstra je potreba
vyplnit a co za urady obéhat?

— Osoba samostatné vydéleéns &innd — OSVC

—~ Spolecnost s ru¢enim omezenym — s.r.0., pravnické osoba
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podnikani ,na zivnostak® nebo jiné opravneni 1.) Vyplite ,jednotny registraéni formulafi“ (dale jen ,,JRF¥)
za své podnikatelské povinnosti odpovidate i svym : — ten odevzdejte nebo zaslete na Zivnostensky Urad
soukromym majetkem : vyplnénim prislusné ¢asti formulare se mizete rovnou nahlasit

Ceské spravé socidiniho zabezpedeni a zdravotni pojistovné
K JRF pfiloZte:
souhlas viastnika nemovitosti s umisténim sidla (Ufredné

svépravnost : ovéfeny podpis) nebo vypis z katastru nemovitosti, pokud
bezuhonnost (nespachali jste Umysiny trestny &in v souvislosti jste majitelem vy

s podnikanim) v pfipadé nekterych Zivnosti také doklad o odborné

v nékterych pfipadech odborna zplsobilost : zplisobilosti & souhlas odpovédného zéstupce

v minulosti vdm nebyla zruSena zivnost jako sankce uradu cizinci vypis z rejstiiku trestd z domovského statu
nebyl/a jste v insolvenci (az 3 roky nazpét) v

2. Prihlaste se k danim

- vyhradné prostrednictvim formular( vydanych Ministerstvem

financi — jsou dostupné na financnich Uradech nebo zde ke stazeni
Dan z prijmu (fyzické osoby)
Dan z pfidané hodnoty (povinna registrace je — ziednoduSené
feCeno — pii rocnim obratu presahujicim 1 mil. K&, platcem DPH
se Ize stat také dobrovolng)
Dali dané dle typu podnikani (napf. silnicni darn)


www.elegal.cz
https://www.businessinfo.cz/navody/zivnostensky-zakon-455-1991-sb
https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/uvod/vstup_expert.faces
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1. Co si promyslet predem
. nazev — musi odliSovat spole¢nost od jinych spole¢nosti a nesmi
byt klamavy —> nazev by mél vystihovat, co bude spole¢nost délat
za své podnikatelské povinnosti odpovidate majetkem

spolecnosti, jednatel a spole¢nik v uréitych pripadech : sidlo - prfi zakladani spolecnosti postaci pouze nazev obce

také soukromym majetkem (spole¢nik do vySe nesplaceného :

zékladniho kapitalu zapsaného v obchodnim rejstriku — pokud : predmét podnikani

planujete postupné splaceni zakladniho kapitalu, mdze byt vhodnéjsi :

jeho postupné zapisovani do obchodniho rejstiiku) : vysi zakladniho kapitalu — nejméné 1 K¢ za kazdého spolecnika;
nakup ready-made spolecnosti mlze byt nakupem zajice v pytlil; doporucujeme vsak alespon 10 000 K¢ kvdli divéryhodnosti

ani pfi vynalozeni veSkeré snahy nemusite zjistit, jaké diuhy a moznosti v budoucnu délit podily a dale s nimi nakladat

spole¢nost ma
vkladovou povinnost zakladatel — tedy kolik kazdy zakladatel
zaplati z vySe uvedeného vkladu, v¢. Inlty pro jeji spinéni (ihned
splaceno musi byt nejméné 30 % na kazdy penézity vklad, zbytek

svépravnost nejpozdegji do 5 let)

bezuhonnost (nespachali jste Umysliny trestny &in :

v souvislosti s podnikanim) omezeni prevoditelnosti podilli — zda je pro prevod podilu
v nékterych piipadech odborna zpUsobilost : (na jiného spolecnika /na treti osobu) potfeba souhlas valné
v minulosti vam nebyla zruSena zivnost jako sankce uradu hromady (ostatnich spole¢nik{)

nebyl/a jste v insolvenci (az 3 roky nazpét)
uréeni spravce vklada — idealné jeden ze zakladatell; ten
po spinéni vkladové povinnosti nebo jeji Casti vyda prohlaseni
Pro v8echny formy podnikani si pfedem opatrete pisemny souhlas : o spinéni
manzela / manzelky
poéet jednatelll a zplsob jejich jednani za spole¢nost (k jakému
kontraktu je tfeba podpist kolika jednatelt)


www.elegal.cz
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Jak na to
@ Navstivte notare k sepsani zakladatelského dokumentu
: Potfebujete:
— obd&ansky prikaz
> predstavu o vécech v bodu 1
> pripraveny poplatek za sluzby notére

@ Oteviete bankovni tcet pro své budouci s.r.o. a splatte
pozadovanou vysi vkladu
> nezapomerite notarsky zapis

Zajistéte si souhlas s umisténim sidla
~ musi mit ovéfeny podpis a nesmi byt starsi nez 3 mésice

Zazadejte o vydani zivhostenského opravnéni — postup stejny
jako u OSVC

Potfebujete:

> notéarsky zépis plus jeho kopii

> souhlas s umisténim sidla

Zahajeni podnikani

SRRAREEEREEREES @ Dejte k soudu navrh na zapis do obchodniho rejstriku

9

9

9
9

9
9
9

povinny formuldF (najdete zde) je nutné opatfit Uredné

ovéfenym podpisem

za uréitych podminek mUzZe zapis do obchodniho rejstiiku provést
namisto rejstfikového soudu notar, je to rychlejsi a levngjsi

K navrhu prilozte:

notarsky zapis o zalozeni spole¢nosti

Cestné prohladeni jednatele (popr. jednatelll) obsahuijici souhlas
s vykonem funkce jednatele, prohlaseni o splnéni podminek
pro vykon funkce, souhlas se zapisem jednatele a spoleCnika
do obchodniho rejstiiku, to vSe s Ufedné ovéfenym podpisem
souhlas s umisténim sidla (vSech majitel’ budovy)

prohlaSeni spravce vkladu s Ufedné ovéfenym podpisem
potvrzeni banky o splaceni zékladniho kapitalu

Po zapsani spole¢nosti do obchodniho rejstitku mdzete jit

do banky s vypisem z rejstriku, banka uvolni dosud blokované

finanéni prostredky.

Zda se vam to zbytec¢né komplikované?

Nechte to na nas » www.elegal.cz
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Startovni naklady
a povinne odvody
podnikatelu

Jak drahe je zacit podnikat?
Tedy aspon na papire...

Kolik komu odvedete penéz?

—~  Podnikatel fyzicka osoba (OSVC)
—~ Podnikatel pravnicka osoba

—> VSichni podnikatelé

cleoal
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Kolik komu odvedete penéz?

Zatimco osoby samostatné wdélecné &inné (OSVC) Zivnostak vyjde jenom
na tisicovku, a to bez ohledu na pocet zivnosti, se spoleCnostmi s ru¢enim
omezenym uz je to jina muzika:
Sazba 15%
Splatnost do terminu pro podani dafiového pfiznani — 3 mésice
Zivnostenské opravnéni: 1 000 K& po skon&eni zdanovaciho obdobi (termin tedy zavisi na tom, zda mate
nastaveno toto obdobi jako kalendarni nebo hospodarsky rok)

Sepsani notarského zapisu o zalozeni spolecnosti:

poplatek dle zékladniho kapitalu, ve standardnich
pfipadech 4 000KE plus DPH Pozor na povinnost platit zalohy! Ta vznika, pokud jste za uplynulé

zdanovaci obdobi méli povinnost odvést vice nez 30 000 KCE.
Zapis spolecnosti do obchodniho rejstiiku:

— standardni cestou pres rejstiikovy soud — poplatek 6 000 K&
— ,PHmy* zapis prostfednictvim notare — poplatek 2 700 K&

— ovéfeni podpisu: 30K& za kazdé ovéfeni. Kolik jich budete potfebovat % je ur&eno z tzv. vyméfovaciho zékladu, u OSVC polovina z pHjimd
mUze byt rlizné. po odecteni nakladd
Sazby:

ddchodové pojisténi 28 %
nemocenské pojisténi 2,3 % (u OSVC Udast dobrovolnd)
prispévek na statni politiku zaméstnanosti 1,2 %
Splatnost:
do terminu pro podani danového pfiznani — 3 mésice po skond&eni
zdanovaciho obdobi
zalohy na socialni pojisténi jsou splatné do 20. dne nésledujiciho mésice
zalohy na zdravotni pojisténi jsou splatné do 8. dne nasleduijiciho mésice


www.elegal.cz
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9 Podnikatel pravnicka osoba 9 VSichni podnikatelé
Dan z prijmu pravnické osoby (DPPO) Dan z pridané hodnoty (DPH)
—~ Sazba19% -~ Sazby
> Splatnost: = zakladni 21 %
= do terminu pro podani dafového pfiznani — 3 mésice po skonceni = snizena 15%
zdanovaciho obdobf = druha snizena 10%
= pfi posledni darfiové povinnosti presahujici 30 000 KE se plati zalohy > Splatnost
- Odvody za zaméstnance (dang, sociélni a zdravotni pojisténi, zalohy =  mésicné do 25. dne nasledujiciho kalendarniho mésice

na né — odvadi se mésicne)

-~ VWyplata podilu na zisku spolecnosti spolecnikovi se dani sazbou 15 %
—~  Povinna registrace k DPH — (mimo jiné, méné obvyklé pfipady) @
v pfipadé prekroCeni obratu 1 000 000 KE
za 12 predchazejicich po sobé jdoucich kalendarnich mésic

> Dobrovolné registrace k DPH — pokud je pro podnikatele platcovstvi
DPH vyhodné — zavisi na strukture nakladd a piijmd, resp. na
strukture dodavatell a odbérateld.

Dalsi dané dle typu podnikani
> Silni¢ni dan

—~  Darl z nemovitosti

- Spotrebni dané


www.elegal.cz

Zameéstnanci

— Jak upravit vztah se zaméstnancem?

a, p r a C O Vn i = Co se vyplati pravé vam?

> Smluvni desatero v pracovnim pravu

smlouvy
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9 Jak upravit vztah se zaméstnancem?

Dohoda

Pracovni pomér C
o provedeni prace

Mésicné Roc¢né Mésicné Roc¢né
= Dohoda o provedeni prace (do 300h rocné) )
L . . o Hruba mzda 10 000K& 120 000K& 10 000KE 120 000K&
= Dohoda o pracovni €innosti (zpravidla do 20h tydné)
= Pr. f & i i
acovni pomer Zdrayotnl a soc. po;j. 3 400KE 40 800K OKE OKE
zameéstnavatel
Superhruba mzda 13 400K& 160 800K& 0Keg 0Keg
Co se vyplati pravé vam? Dari 2 010Ke 24 120K¢ 1 500K& 18 000K&
= Téméf vzdy plati, Ze dohoda o provedenti préace je vyhodn&jsi, nez (32'%"7% '}‘(1 ?r‘:g:;‘:)"ka 2 010KE 04 120KE 1 BOOKE 18 000KE
dohoda o pracovni ¢innosti, a Zze dohoda o pracovni ¢innosti je
vyhodnéjsi, nez pracovni pomeér. Nejde jen o penize odvedené statu Zéloha na dafi 0K& 0K& 0Kg 0Kg
na danich a na zakonném pojisténi, ale také o vétsi flexibilitu a smluvni
volnost ,,dohod” oproti plnému pracovnimu poméru. Nejvyraznéjsi rozdil Zdrav.vp01. 450K& 5 400K& 0Kg 0Keg
- zaméstnanec
ve vysi povinnych odvod( na danich a na zakonném pojisténi nastava
o L v v o N . o o N Soc. poj. ; ; . .
pfi hrubé mésicni mzdé 10 000KE v pracovnim poméru a pfi dohodé — Zaméstnanec B50K3 7 800KS 0K& 0K&
o provedeni prace. Posudte sami — —>
Cista mzda 8 900K& 106 800K& 10 000K& 120 000K&

Celkové mzdové

. . 13 400K¢é 160 800 Ké 10 000K¢é 120 000 K¢é
naklady zaméstnavatele

Vyse odvodu

do statniho rozpoctu 4 500Ke 54 000KE 0oKe OoKe

Nechte si nastavit smlouvy » www.elegal.cz
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8. ) Pri pracovnim pohovoru se uchazece o zaméstnani ptejte jen
na informace tykajici se vykonu prace (ij. jeho vzdélani, zkusenosti,
znalosti, schopnosti atd.). Do rodinného stavu, sexualni orientace &i

. , ) , L, L. politického a nabozenského presvéd&eni zaméstnance vam nic neni.
VSechny smlouvy se v pracovnim pravu sjednavaji pisemné a prede
dnem nastupu do prace. Pisemna forma je povinna i pfi zméné 3 3 _ o )
L . Y, , . 9.) Nezapomente zaméstnance informovat o zpracovani jeho osobnich
pracovnepravni smlouvy nebo jejim ukonceni jakymkoliv zpusobem. o L o o
Udaju, pfipadné si vyzadat souhlas se zpracovanim. Ten potrebujete,

Y, . ) . L, . kdyz tfeba budete chtit dat jeho fotku na firemni Facebook.
Zkusebni dobu si sjednejte pokud mozno v maximalni délce 3 mésicu.

Cim deldi zkuSebni doba, tim Iépe pro zaméstnavatele. L 5 . 5 . B
10.) Vypoveéd je nejlepsi pfedat zaméstnanci osobné a nechat si od néj
, ) .. , , , , podepsat jeji prevzeti. Pokud zaméstnanec prevzeti podepsat odmitne,
Druh prace si vymezte Siroce a to same plati pro misto vykonu .. Lo oL L Lo
, . ) , .. s . . méjte dostatek sveédku, ktefi pfedani vypovedi dosveddi.
prace — nikdy nevite, pro jakou Cinnost muzete zaméstnance potrebovat

nebo jestli v budoucnu neprestéhujete svoji provozovnu.

VWyuzivejte moznost urovani mzdy prostfednictvim mzdového
vymeru — jeho zmény nepodléhaji souhlasu zaméstnance.

V pracovni smlouve si Ize sjednat, ze pfipadna prace prescas je jiz
zohlednéna v dohodnuté mzdé. Vyuziite toho. Toto nelze v pripadé
urCovani vySe mzdy mzdovym vymeérem nebo vnitfnim pfedpisem.

K vyslani zaméstnance na pracovni cestu nebo k narizeni pracovni
pohotovosti potfebujete jeho predchozi souhlas, tak pro¢ ho nemit jiz Pravni peripetie tykajici se startu podnikani
v pracovni smlouvé? a pracovniho prava miizete
fesit s advokatem
Konkuren&ni doloZzka je modni zalezitost, nezapomenite vSak, Ze podle
+420 255 785 595

zakona budete muset za jeji dodrzovani zaméstnanci platit.
tomas.pauch@elegal.cz
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O Chrana Znaéky Chci chranit:

Své jméno

a know - hO W Obchodhni tajemstvi

Své logo, oznaceni zbozi
Design

Technickeé reSeni svych vyrobk{

Jak se otevrit svetu
a pritom neprijit
O sve tajneé zbrane?
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Chci chranait:

9 Své jméno 9 Obchodni tajemstvi

= jste-li zapsani jako spolecnost nebo jako Zivnostnik v obchodnim Cotoje?
rejstiiku, mate svij ndzev chranén samotnym zapisem Praktiky, informace, know how, databaze, kontakty, procesy, prosté cokoliv,
co pouzivate pii podnikani a zvyhodriuje vas to pred konkurenci, neni to
> nejste-li zapsani, podnikate jako OSVC a vase podnikatelské jméno je bé&zné znamé a chranite to jako oko v hlavé.
kreativngjsi nez jen vase jméno a pfijmeni, zvazte zapis ochranné znamky
Ale pozor!

Musite aktivné pouzivat vdechny dostupné nastroje, aby se k témto
Pfi tvorbé& nazvu pamatujte: @ informacim nedostali nepovéreni lidé.

= musi charakterizovat naplfi vaseho podnikani
Tak tedy: @

heslujte

= nesmi byt sam o sobé zaménitelny za jiného podnikatele

= Sifrujte

= ukladejte do sejfu

= nechte podepisovat dolozky micenlivosti

= neseznamuijte s tajemstvim vSechny své zaméstnance,
pokud neni tfeba

= dbejte na to, abyste tajemstvi nevySeptali vefejnosti
pfi vaSich PR akcich

Jen tehdy mate Sanci postihnout toho, kdo vam tajemstvi vynese
mimo zdi vasi spole¢nosti.

Pomi(iZzeme vam vs$e nastavit » www.elegal.cz
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Chci chranait:

9 Své logo, oznaceni zbozi 9 Design

Jak Jak
Vyuzivejte ochrannych znamek! Chrarite své logo, sva obchodni motta, Registrujte si prlimyslovy vzor. Chranite tak design, materidl, barevné
své obaly, tvary svych vyrobkd, obchodni znélku, ... provedeni, linie, vzhled svych vyrobkd — pokud jsou nové a unikéatni.
Proé @ Pro¢ @
Vami chranény motiv nebude moct pouzivat vas konkurent. Vzhled vasich vyrobk{ bude konkurenci nenapodobitelny.
Stejny, ani lehce zaménitelny. Vase oznaceni vyrobk( si spotiebitelé
budou spojovat jen a pouze s vami. Kde
WWW.UPV.CZ
Kde
WWW.UPV.CZ Za kolik

1 000 K¢ (pokud vzor prihlasuje vyluéné ten, kdo design navrhl,
Za kolik pak 500Kg)
5 000K za ti tFidy vyrobkd pro tzemi CR, kazda dalf tfida za 500 K&
Na jak dlouho
Na jak dlouho 5 let, poté Ize prodlouzit
10 let, poté Ize prodlouzit

Vyridime vSe za vas » www.elegal.cz Nechte registraci na nas » www.elegal.cz
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Chci chranait:

9 Technické feseni svych vyrobku

Jak
Registrujte si uzitny vzor. Chrarite sva novd, nadprimeérna feseni a nové
technologie. Jedna se o schidnéjsi a levnéjsi variantu patentovan.

Proc¢ @
Vami chranéné feseni vyradi z obdobného feSeni vasi konkurenci.

Vami nabizené sluzby a vyrobky tak budou jedinecné,

konkurence nesmi prevzit vase technologické know-how.

Kde
WWW.UDV.CZ

Za kolik
1 000K¢ (pokud vzor prihlasuje vyluéné ten, kdo na feSeni prisel,
pak 500K¢)

Na jak dlouho

4 roky, poté Ize prodlouzit . . . . .
k. p P Se svymi dotazy ohledné ochrany prav prumyslového

vlastnictvi se mlzete obrétit pfimo na Jakuba Kleina,
ktery se na tuto oblast specializuje:

Nechte registraci na ndas » www.elegal.cz el _+4,20 255 7,85 595
email: jakub.klein@elegal.cz
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Reklama B
a m ark e t i n g Pravidla zdravé hospodaFské soutéze

Zakonnou regulaci reklamy
Pravidla pro ochranu spotfebitele

Povinnosti spojené s e-shopy

,Neznalost zakona neomlouva“

a proto pri nastaveni svého marketingu
urCité nezapomente na
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Nezapomerite na:

9 Autorska prava 9 Pravidla zdravé hospodarské soutéze
At uz tvofite web nebo reklamni kampan, nezapomerite, @ Nikdo nema komentovat i hodnotit zaleZitosti jiného podnikatele. @
ze na fotografie, originalni designy a jina dila potfebujete souhlas

autora s uzitim.

Neda vam to? Potom méjte na pameéti

> Fotografie si nafotte sami nebo pozadejte profesionala o jejich vyfocen. > Zbozi a sluzby musi byt oznacené jasng, vlastnosti nesmi byt zavadgjici.
Fotobanky nemusi byt bezpecnou zalezitosti a s kiiZi na trh jdete vy,
bez ohledu na cenu, kterou jste za fotku utratili a obchodni podminky, > Srovnavani zboZi s uréitym konkurentem s sebou nese radu povinnosti.
které ma fotobanka na svém webu. Mimo jiné objektivni a Uplny vyCet podstatnych vlastnosti srovnavaného
zboZi.

Objednavate si dilo Sité na miru?

Vzdy méjte pisemnou smlouvu a nezapomente si v ni vyminit vyhradni licenci — Informace o konkurenci, které by ji mohly poskodit, nikde nerozsifuijte.
s moznosti ji déle postoupit. M{ze se vam hodit. Ze si zagali? Dobra tedy, ale pouze pravdivé!

Tvorite sami? -~ Nespamujte. Své newslettery zasilejte jen osobam, které vas o to

Je dobré pamatovat i na ochranu osobnosti a pfipadny souhlas pozadaly, nebo jejichz e-mail jste ziskali vlastni obchodni Einnosti.
fotografovaného, at své fotografie pozdgji nestahujete z obéhu. Vzdy je vSak upozornéte, ze newsletter je mozno kdykoliv odhlasit.

Radi vam s tim pomizeme » www.elegal.cz Nechte si svou kampan zkontrolovat » www.elegal.cz
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Nezapomerite na:

9 Zakonnou regulaci reklamy 9 Pravidla pro ochranu spotrebitele
-~ Nezapomente, Ze nékteré zbozi mé pro reklamu prisnéjsi podminky —~  Projdéte si § 1810-1867 obc¢anského zakoniku. Vztahy s klienty nékdy
nez jiné. Jsou to nejen tabakoveé a alkoholické vyrobky, ale i IéCiva &i mohou byt komplikovangjsi, nez si mysilite.
potraviny.
-~ Pamatuijte, Ze klient - spotiebitel je kazdy, kdo s vami neobchoduje
—  Nezkreslujte, nezamiCujte, nebudte agresivni, nepiste podeziele malym v ramci svého viastniho byznysu. A jako takovy je stranou slabsi a znacné
pismem. chranénou. Propagaci svého zboZi délejte tak, abyste mu nedali diivod

pro stiznosti na vySSich mistech. Nemuseli byste najit zastan.
—~ Nezapomente, ze venkovni reklama je v Praze regulovana narizenim
(26/2005 Sb. hl. m. Prahy), za reklamu na zakazanych mistech si mizete
vyslouzit nemalé pokuty.
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Nezapomerite na:

Povinnosti spojené s e-shopy

Provozujete e-shop? @

Zpracovavate tedy osobni udaje.
Nezapomerite mit vie v souladu s GDPR.

-~ Informujte navstévniky webu o pouZitych cookies. Marketingové cookies
byste méli sbirat az na zakladé souhlasu. S pravidly jesté zamava
chystané nafizeni ePrivacy.

- Nezapominejte, Ze spotfebitel mdze od koupé vaseho zboZi odstoupit.
Poudcte ho na svych strankach o tomto pravu, at se nedostanete
do potizi.

— Nastavte si spravné své obchodni podminky. Mlzete tim minimalizovat
snahu nékterych vykutalenych spotiebitelli neopravnéné odstupovat

od smluv a vracet zbozi.
Se svymi dotazy ohledné ochrany know-how
a marketingového prava se mlzete obratit
pfimo na Alzbetu Kokesovou,
ktera se na tuto oblast specializuje:

Radi vam s tim pomlzeme » tels _+420 255 785 595
email: alzbeta.kokesova@elegal.cz
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