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Prohlaseni

Prohlasuji, ze vloZenim zaverecné prace do Informac¢niho systému
Moravské vysoké skoly Olomouc, o.p.s. potvrzuji, Ze jsem zdvéreCnou praci vypracoval/a

samostatne.

Tisténd verze textu prace je shodna s elektronickou verzi vlozenou do IS MVSO

(text uvadét pouze v pripade zavéreCnych praci obsahujicich citlivé udaje).

V misté dne: datum



Zde bude vloZeno zadani bakalarské/diplomova prace



Abstrakt

Abstrakt je zaméten na zakladni predstaveni zavéreCné prace, kde je uveden cil prace,
¢im se prace zabyva, jaké jsou pouzit¢ metody a data (sekundarni/primarni). Abstrakt, je psan
v ¢eském a anglickém jazyce. Struktura abstraktu je pfiblizné¢ na 7-12 tadkli s maximalnim

poctem 250 slov.

Abstract

Abstract of the final thesis in the English language. The abstract in the English language

contains the same elements as in the Czech language.
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Uvod

V Uvodu se student zaméfuje piedev§im na predstaveni dané prace. V Uvodu
je taxativné vymezen cil zavérecné prace. Dale Ize do uvodu uvést diivod volby tématu (nikoliv
osobni motivaci, spiSe vizi, ¢im by méla byt prace origindlni, pfinosna apod.). Dale Uvod
piedstavuje strukturu prace, strucné popisuje aplikované metody a ¢eho bylo v praci dosazeno.
Rozsah Uvodu by mél byt v piipadé bakalaiské prace 1-2 normostrany. U diplomové préace

by mél byt Uvod v rozsahu 2-3 normostran.



Formalni uprava zavéreCnych kvalifika¢nich praci

Sablona kvalifikaéni prace je piipravena tak, Ze pokud student dodrzi piipravené
formatovani, bez problému splni formalni naroky kladené na zévérecné kvalifikacni prace na
Moravské vysoké skole Olomouc, o.p.s. (dale jen ,MVSO%). Vyzaduji se viak zakladni

dovednosti prace v MS Word a dodrzovani nésledujicich postupti.

Autofi této Sablony vSak diirazné upozoriuji, ze funkénost této Sablony je ovétfena
v operacnim systému Windows a aplikaci MS Word z balicku MS Office 365. Je mozné,
ze na jinych operacnich systémech tato Sablona a doporucené postupy nebudou funkcni, ovSem
jejich uzivatelé jsou povinni samostatné zajistit, aby jejich zavérecnd kvalifikacni prace

odpovidala formalnim narokiim uvedenym v této Sablon¢.
Zakladni formalni naroky jsou nésledujici:

e pismo: Times New Roman, velikost 12,

e pismo nadpist kapitol (prvni trovné) — tucné, velikost 16,

e pismo nadpisii podkapitol (druhé Grovn¢) — tuéné, velikost 14,

e pismo nadpist podkapitol (tfeti irovn¢) — tucné, velikost 12,

e Tfadkovani — 1,5 radkda,

e zarovnani textu — do bloku, odsazeni prvniho fadku odstavce 1,25 cm,

e okraje — vlevo 3 cm, vpravo 2,5 cm, nahoie 2,5 cm, dole 2,5 cm,

e Cislovani — Uvod a Zavér se neéisluji, ¢isluji se pouze kapitoly a podkapitoly, které
se Cleni teCkami bez mezer, na konci ¢iselného vyrazu se teCka nepise,

e citace — CSN ISO 690:2022 - bibliograficka citace t¢inna od 1. prosince 2022,
odkaz: https://www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf

e poznamky pod ¢arou — v zavérecné praci lze vyuzit poznamky pod ¢arou, velikost
pisma 10, zarovnané do bloku a ¢islovani prubézné,

e tabulky —uvadégji se v textu nebo v pfiloze zavérené prace, tabulky musi obsahovat
potadove ¢islo, nazev a zdroj informaci,

e obrazky — pod oznacenim ,,obrazek* — tzn. grafy, obrazky a schémata; vSe musi
obsahovat poradové Cislo, vystizny nazev a zdroj informaci,

e dle typografickych pravidel na konci tadkii se nesmi nechat jednopismenna
predlozka, spojka, nelze rozdélit Cislice a pfisluSejici jednotky, datum, cas, titul

a pfijmeni, zkratky,


https://www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf

e Dodrzovat fazeni kapitol maximaln¢ do tfeti arovné.

Prace se Styly
Préce se Styly je dilezita nejen pro to, aby dokument ptisobil uhledné, ale zaroven diky
formatovani pomoci Styli je mozné generovat Obsah dokumentu, piipadné¢ pouzivat

odkazovani mezi kapitolami.

Nikdy nepouzivame tzv. prazdné odstavce, netvoiime mezery v textu pomoci
opakovaného zmacknuti nékolika mezernikli nebo tabulatort. Pro docileni zddanych rozestupti
v textu pouzivame vyhradné Styly. V opacném ptipad¢ pfi nasledném formatovani textu hrozi,

7e se rozhodi, a je velmi naro¢né chyby ve formatovani opravit.

To, zda nam nékde neztstaly prazdné odstavce nebo rucné vytvorené mezery, si mizeme

ovéfit pomoci tlacitka pro zobrazeni netisknutelnych znaka (Obrazek 1).

Obrazek 1 Tlacitko pro netisknutelné znaky

2 AaBbCc

Abstrakt n.

M

Zdroj: vlastni iprava

Prazdné odstavce se zobrazuji nasledovné:



Obrazek 2 Priklad prazdnych odstavcii

Lorem-ipsum-egestas-commodo-pellentesque-aptent-conubia-morbi-nisl-pellentesque-diam,-sapien-
ligula-elementum-dui-orci-potenti-facilisis-bibendum-enim, tempus-tortorfusce-congue-phasellus-
ligulawulputate-odio-nulla. Elit-dictumst-nam-torquent-placeratwviverra-nisi-non-sed-duis-mi-tellus,
vulputate-libero-molestie-facilisis-nullam-mi-per-pharetra-aliquet-placerat.-q

Mostra-dolor-lacinia-facilisis-augue-ullamcorper-maecenas-lacus-lobortis-suspendisse,-maecenas:
sapien-curae-ultrices-non-augue-suscipit-nostra-leo, bibendum-lobortis-accumsan-ad-imperdiet:
phasellus:mollis-odio.-Evismod-lectustempor-gravida-lacus-nullam-pharetra-eget, -pellentesque-porta-
aenean-ullamcorper-curabitur-bibendum-est-malesuada,feugiat-est-imperdiet-egestas-ullamcorper

himenaeos h]

Zdroj: vlastni iprava

Zde je zobrazeni pro opakované mezery:

Obrazek 3 Priklad chybného pouZiti mezerniku

Lorem-ipsum-egestas-commodg Tque-aptent-conubia-morbi-nisl-pellentesy
ligula-elementum-dui-geel-potenti-facilisis-bibendum-enim,-tempus-tortor-fusce-congue-phasellus-
ligUIE VU PUTEEE- OO0 TMJ. rereerrsssssresesssssssssnssssssssssssns s sasiass s s R a0
klit-dictumst-nam-turquen ; t-viverra-nisi-non-sed-duis-mi-tellus,vulputate-libero:
facilisis-nullam-mi-per-pharetra-aliquet-placerat.-

Zdroj: vlastni Gprava

A takto vypada chybné pouZiti tabulatoru:

Obrazek 4 Priklad chybného pouziti tabulatoru

Lorem-ipsum-ege mmodo-pellentesque-aptent-conubia-morbi-nisl-pellentesyg
ligula-element@im-dui =+ - -+ - - - - - -orci-potenti-Yacilisis:

bibendum-eni us-tortor-fu 5ce-c.’p ngue-phasellusligula-vulputate-odio-nulla-v

Zdroj: vlastni Gprava
V neposledni fad¢ je na misté upozornit, Ze ruéné neménime barvu, druh ani velikost
pisma nebo cislovani nadpisi. K tomu vSemu slouzi Styly, pro jejich pouziti je postup

nasledujici.



Krok 1: Oby¢ejny text

Obrazek 5 Obycejny text

Lorem ipsum urna accumsan, netus

Lorem ipsum ultricies cubilia sollicitudin feugiat en primis bibendum turpis, nunc
ullamcorper nec primis a fermentum hendrerit donec, tristique dictum quis duis torquent
accumsan litora cursus. Morbi volutpat faucibus fermentum maecenas luctus dui fermentum
congue 1aculis, auctor vt class malesuada sodales lectus nam sit metus, ultricies facilisis
potenti cursus ut pulvinar hendrerit auctor. Imperdiet lorem faucibus elementum turpis a
thoncus curabitur, thoncus est pretium et velit integer potenti arcu, etiam nec sem dui

porttitor tellus.
Lorem ipsum inceptos, tortor

Phasellus taciti fusce at donec quisque accumsan convallis interdum, mollis curae
nis] hendrerit donec justo potenti himenaeos, sed arcu evismod curae orci lorem nisl. Omare
semper imperdiet per fringilla bibendum hac himenaeos vivamus maecenas netus, suscipit
semper tristiqgue magna molestie arcu viverra congue ad malesuada, dapibus non sodales
donec curae cras magna massa arcu, nulla primis dictumst est fames rutrum enim taciti

rhoncus.
Lorem ipsum bibendum vitae. yulputate metus

Interdum inceptos faucibus iaculis mattis ipsum aliquam nam, malesuada erat
quisque euismod mattis mullam ut dolor, elit netus convallis nisl cras facilisis. Tortor vel
volutpat amet nulla orei primis ultricies aliquam senectus orei, ligula sollicitudin suscipit
quisque class thoncus et scelerisque blandit ante, tempor porta potenti porta tortor senectus
primis donec quam. Vel erat quisque tempus libero elit ac vestibulum nec porta. libero sit
nibh non elit nisi dapibus netus fusce, inceptos commodo convallis ipsum quam quis lobortis

es‘t,l

Zdroj: vlastni iprava

Krok 2: Vybér vhodného stylu

Vybér Stylit nalezneme v zalozce Domii nahote uprostied. Jestlize v primarnim vybéru
nevidime vhodny styl, rozbalime si roletku pomoci dvojité Sipky. Nasledné¢ vybereme

pozadovany styl.



Obriazek 6 Vybér stylu

4aBbCcd AaBbLC AaBbCd 1 AaB

Gtulnistra... Titunistra.. 7Bezmezer  Nadpis 1

6 Lorem ipsum urna accumsan, netus

Lorem ipsum ultricies cubilia sollicitudin feugiat eu primis bibendum turpis, nunc
ullamcorper nec primis a fermentum hendrerit donec, tristique dictum quis duis forquent

accumsan litora cursus. Morbi volutpat fancibus luctus dui

congue iaculis, auctor vt class malesuada sodales lectus nam sit metus, uvltricies facilisis
potenti cursus ut pulvinar hendrerit auctor. Imperdiet lorem faucibus elementum turpis a
rthoncus curabitur, thoncus est pretium et velit integer potenti arcu, etiam nec sem dui

porttitor tellus.

6.1 Lorem ipsum inceptos, tortor
Phasellus taciti fusce at donec quisque accumsan convallis interdum, mollis curae

nis] hendrerit donec justo potenti himenaeos, sed arcu euismod curae orci lorem misl. Omare

semper imperdiet per fringilla bibendum hac h vivamus netus, suscipit
semper tristique magna molestie arcu viverra congue ad malesuada, dapibus non sodales
donec curae cras magna massa arcu, nulla primis dictumst est fames rutrum enim taciti

rthoncus.
Lorem ipsum bibendum vitae, yulputate metus

Interdum inceptos faucibus iaculis mattis ipsum aliquam nam, malesuada erat
quisque evismod mattis nullam ut dolor, elit netus convallis nisl cras facilisis. Tortor vel
volutpat amet nulla ore1 primis ultricies aliquam senectus orei, ligula sollicitudin suscipit
quisque class rhoncus et scelerisque blandit ante, tempor porta potenti porta tortor senectus
primis donec quam. Vel erat quisque tempus libero elit ac vestibulum nec porta, libero sit
nibh non elit nisi dapibus netus fisce, inceptos commodo convallis ipsum quam quis lobortis

est.

Zdroj: vlastni iprava



Krok 3: Vysledné formatovani pomoci styli:

Obrazek 7 Vysledné formatovani pomoci styla

AaBbCcl AaBbCcl AaBbCd AaBb{ AaBb( AaBbC AaBbCcl AaBbCcl  AaBbCcl AABB' i

Abstrakt n... Abstraktt.. Bakalafskd.. Jménoap.. Nadpisl.. MNazevkva.. Nazevspe.. Nazevstu.. [T Normalni| Titulnistra... B

Styly &
617
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6 Lorem ipsum urna accumsan, netus.

Lorem ipsum ultricies cubilia sollicitudin feugiat eu primis bibendum turpis, nunc
ullamcorper nec primis a fermentum hendrerit donec, tristique dictum quis duis torquent
accumsan litora cursus. Morbi volutpat faucibus fermentum maecenas luctus dui fermentum
congue iaculis, auctor ut class malesuada sodales lectus nam sit metus. ultricies facilisis
potenti cursus ut pulvinar hendrerit auctor. Imperdiet lorem faucibus elementum turpis a
thoncus curabitur, rhoncus est pretium et velit integer potenti arcu, etiam nec sem dui

porttitor tellus.

6.1 Lorem ipsum inceptos, tortor.

Phasellus taciti fusce at donec quisque accumsan convallis interdum, mollis curae
nis] hendrerit donec justo potenti himenaeos, sed arcu evismod curae orci lorem nisl. Ormare
semper imperdiet per fringilla bibendum hac himenaeos vivamus maecenas netus, suscipit
semper tristique magna molestie arcu viverra congue ad malesuada, dapibus non sodales
donec curae cras magna massa arcu, nulla primis dictumst est fames rutrum enim taciti

thoncus

6.1.1 Lorem ipsum bibendum vitae, yulputate metus.

Interdum inceptos faucibus iaculis mattis ipsum aliquam nam, malesuada erat
quisque euismod mattis nullam ut dolor, elit netus convallis nisl cras facilisis. Tortor vel
volutpat amet nulla orei primis uliricies aliqguam senectus orci, ligula sollicitudin suscipit
quisque class thoncus et scelerisque blandit ante, tempor porta potenti porta tortor senectus
primis donec quam. Vel erat quisque tempus libero elit ac vestibulum nec porta, libero sit
nibh non elit nisi dapibus netus fusce, inceptos commodo convallis ipsum quam quis lobortis

est]

Zdroj: vlastni Gprava

Objekty v textu

Do zavérecné prace Ize zahrnout riizné prvky jako jsou tabulky ¢i obrazky, které vhodné
doplni text. VSechny vizualni prvky jako grafy, diagramy a schémata spadaji pod oznaceni
"obrazek". Uvedené objekty je tfeba zarovnat na stfed stranky (pomoci stylu Obrdzek). 1 kdyz
nejsou stanovena pevna pravidla pro velikost pisma nebo barevnost, je dilezité, aby tabulky
a obrazky byly snadno Citelné a piehledné. Objekty by nemély zabirat vice nez jednu tfetinu
normostrany, pokud tento limit pfesdhnou, musi byt umistény do ptiloh.

Dulezité je upozornit na situaci, kdy studenti provadéji vlastni priméarni vyzkum
napiiklad metodou dotazovani za pomoci techniky dotaznikového Setfeni na rlznych
platforméch. V takovych ptipadech by méli studenti ziskané vysledky prevést do Excelu nebo
jiného vhodného softwaru a sami vytvofit odpovidajici graf. Neni vhodné pouzit graf ptfimo

z daného internetového portalu.



Obrazek 8 zobrazuje situaci, ktera neni zadouci.

Obrazek 8 Domnivate se, Ze opustény/é objekt/y maji negativni vliv na rozvoj Vaseho
mésta nebo obce?

O MNedokaZi posoudit
@ Spide ne
@ Rozhodné ne

Zdroj: vlastni uprava

Obrazek 9 zobrazuje spravné provedeni zpracovani dat. Otdzka ve vyzkumu byla
poloZena nasledovné , Domnivdte se, Ze opustény/é objekt/y maji negativni vliv na rozvoj
Vaseho meésta nebo obce?“ Dana otazka (tdzaci véta) byla ndsledné zménéna na vétu
oznamovaci. Neni vhodné do nadpisu objektu napsat otazku (tdzaci vétu) z vyzkumu. Titulek
je umistén nad objektem a je naformatovany pomoci stylu Titulek. Zdroj je uveden pod

objektem a je naformatovany pomoci stylu Citace pod tabulkou ¢i obrdazkem.

Obrazek 9 Negativni vliv existence brownfieldii na rozvoj dané obce ¢i méstské ¢asti
v procentuilnim vyjadieni

6,5%

12,5%

25,6%

= Urcité ano SpiSe ano = Nedokazi posoudit = SpiSene = Rozhodné ne

Zdroj: vlastni tprava (n=168)



Cislovani objekti v textu

Automatické ¢islovani objektl v textu ma ten vyznam, ze v piipad¢, ze se béhem psani
bakalafrské ¢i diplomové prace autor rozhodne vlozit obrazek ¢i tabulku pied jiny objekt, dojde
k automatickému ptecislovani. Zaroven tento nastroj umoznuje automatické generovani
seznamu obrazkii a tabulek na zavér dokumentu. V neposledni fadé tento néstroj pomaha

eliminovat chyby v ¢islovani, ke kterym dochazi, pokud je ¢islovani provadéno rucné.

Krok 1:

Vlozime objekt do textu.

Krok 2:

Klikneme na objekt a v zaloZce Reference vybereme moznost VioZit titulek, viz Obrazek

10.

Obrazek 10 Reference — Vlozit titulek

Domi VloZeni Navrh RozloZeni Korespondence Revize Zobrazenf Napovéda Format grafiky

‘idat text ~ 3 b‘ E‘] Vlozit vysvétlivku /fj} [@ p E Spravovat prameny N Vlozit seznam obrézki
cualizovat obsah 2k Dalsf Smk dé - - [T7 Styl: 150 690 — &is

VioZit pozn. e S Hledat Researcher VloZit = _J ) -

pod &arou citaci ~ [D) Bibliografie ~ titulek [F] KiiFowy odkaz
tbsah Poznamky pod éarou = Zdroje informaci Citace a bibliografie Titulky

Zdroj: vlastni Gprava

Krok 3:

V dialogovém okné vybereme, zda se jednd o Obrdzek ¢i Tabulku, a ponechame

umisténi ,,nad vybranym objektem®. Nasledné potvrdime tlacitkem OK (viz Obrazek 11).



Obrazek 11 Dialogové okno pro vloZeni titulku

Titulek ? >
Titulek:
MozZnosti
Popisek: | Obrazek e
Umistént: |nad vybranym objektem e

[ ] wyimout z titulku popisek
Movy popisek.., Cdstranit popisek Cislovani...

Automaticky titulek.. Zrugit

Zdroj: vlastni iprava

Krok 4:

Klikneme do textu na misto, kam chceme vlozit odkaz na dany objekt. V zalozce

Reference vybereme tlacitko Krizovy odkaz (viz Obrazek 12).

Obrazek 12 Vlozeni krizového odkazu

Domil Vlozeni MNavrh RozloZeni Korespondence Revize Zobrazeni MNapovéda

idat text ~ ab‘ m\floiit wysvétlivku /.‘j:. @ @ [ Spravovat prameny Vlofit seznam obrazkd
tualizovat obsah ak Dalsi smka pod & = - [17 Styl: 150 690 - e ~ —

VloZit pozn. e e Hledat Researcher VloZit = t}r - VloZit D |

pod Earou = citaci ~ U——l) Bibliografie ~ titulek [T 1 1
bzah Pozndmky pod éarou ful  Zdroje informaci Citace a bibliografie Titulky

Law )
Zdroj: vlastni iprava
Krok §:

Objevi se dialogové okno. V tom vybereme, zda se jedna o Obrdazek, Tabulku ¢i jiny typ
odkazu (pomoci kiizového odkazu lze odkazovat tieba i na kapitoly nebo strany), v roletce
Vlozit odkaz na: vybereme volbu Pouze popisek a ¢islo. Ponechdme zaskrtnuty Hypertextovy

odkaz a zvolime odpovidajici objekt. Potvrdime tlacitkem VioZit (viz Obrazek 13).



Obrazek 13 Dialogové okno pro kiiZovy odkaz

EEETLET N ATEE Ll

KiiZowy odkaz O =
Typ odkazu: VioZit odkaz na: l
v | | Pouze popisek a éislo vip
Hypertextovy odkaz S5lova nahore/dole

Oddélovace islic

Cbrazek 2 Tladitko pro netisknutelné znaky
Obrazek 3 Pfiklad prazdnych odstaved
Cbrazek 4 Priklad chybného pouditi mezerniku
Cbrazek 5 Priklad chybného pouditi tabulatoru
Obrazek & Obycejny text L
Chrazek 7 Vybér stylu

Obrazek 8 Visledné formatovani pomod styld

Cbrazek 9 Domnivate se, Ze opuiténi/é objekt/y maji negativai vliv na rozvaj Vaieh...
Obrazek 10 Megativni vliv existence brownfieldd na rozvoj dané obce & méstské fas... o
/Obrazek 11 Reference — YloZit titulek
Cbrazek 12 Dialogové okno pro vioZeni titulku b _[

Zdroj: vlastni iprava

Krok 6:

Vysledna podoba textu — odkaz na obrazek je pti kliknuti mysi podbarveny Sed€, pro
ptiklad viz Obrazek 14.

Obrazek 14 Priklad odkazu na obrazek v textu
Klikneme na objekt a v zdlozce Reference vybereme moznost Vlezit titulek, wviz

Obrazek 1f1.

Zdroj: vlastni Gprava

Generovani seznamu objekti v textu

Na konci dokumentu zavérecné kvalifikacni prace se nachdzi prostor pro Seznam
tabulek a Seznam obrdazkii. Jejich vygenerovani Ize docilit nasledovné.

Krok 1:

Klikneme na misto, kam chceme Seznam obrazki vlozit. V zaloZce Reference vybereme

tlacitko VioZit seznam obrazkii (stejny postup se tyka i seznamu tabulek), viz Obrazek 15.



Obrazek 15 Reference — Vlozit seznam obrazku

‘ Korespondence Revize Zobrazeni Napovéda
tlivkeu ]! (& Spravovat prameny B
DO D S

(e i@ = [T7 styl: 150 690 — &is ~
[rapecaion Hiedat Researcher | Vit % 2 Viefit

—D VloFit rejstiik
i

Oznaéit

citaci ~ mBibliograﬁE' titulek |_—E| KiiZovy odkaz poloZku
Irou | Zdroje informaci Citace a bibliografie Titulky Rejstiik
L I'Z'I'1'I'e'l'1vlllll'J'I'4'I'5'I'6'I'?'I'8'I

: Seznam obrazka

Zdroj: vlastni iprava

Krok 2:

V dialogovém okné¢ zvolime, zda se jednd o Obrdzek nebo Tabulku, a potvrdime

tlacitkem OK, viz Obrazek 16.

Obrazek 16 Vlozeni seznamu obrazku

Seznam obrazkd ? *

Rejstiflk  Obsah = Seznam obrazkd = Seznam citaci

Mahled Nahled webové stranky
Obrazek 1: Text.............. 1(» Obrazek 1: Text AR
Obrézek 2: Text ... 3 Obrazek 2: Text
1
. W
Obrdzek 3: Text. . 3 Obrazek 3: Text
v v -.
Zobrazit €isla stranek Mamisto éisel stranek pouZit hypertextové -
Cisla strének zarovnat doprava odkazy b
Vodic znak: | ... w L
Obecné
Formaty: Po gl w

Popisek titulku:
Vietné popisku a

MoZnosti... Zménit...




Zdroj: vlastni Gprava

Krok 3:

Vysledny seznam obrazk, viz Obrazek 17.

Obrazek 17 Vysledny Seznam obrazkii

Seznam obrazku

Obrazek 1 Vhodné a nevhodné kapitoly teoreticke ¢asti v souvislosti s tématem prace?

Obrazek 2 Tladitko pro netisknutelng znaloy . 4
Obrazek 3 Priklad prazdnych odstavel 3
Obrazek 4 Piiklad chybného pouziti mezemikoo. ... 3
Obrazek 5 Piiklad chybného pouziti tabulatoru ... 3
Obrazek 6 O by ey Lot 3]
Obrazek 7 Vobar stvlu 7
Obrazek 8 Visledné formatovani pomoc stll ..o 7

Zdroj: vlastni iprava

Prace s citacemi

Praci s citacemi mohou usnadnit automatizované citaéni nastroje, které autorim
védeckych textl pomdhaji eliminovat pfipadné chyby v citovani. Pfikladem pokrocilého
citatniho manazeru podporujiciho normu SO 690 je nastroj Citace PRO, ktery lze v jeho
placené verzi nainstalovat jako dopln€k pro MS Word, a pouzivat ho pro automatické

generovani citaci.

ZjednoduSeny nastroj pro generovani citaci je 1 soucasti MS Word. Oproti Citace PRO
ma sice mén¢ funkci, ale pro ucely zavérecné kvalifikacni prace je dostacujici. Nasledujici text
vysvétluje, jak technicky s citacemi v textu pracovat. Formalni naleZitosti citovani jsou

popsany v kapitole Jak citovat podle ISO 690:20227.

Krok 1:

Ponechame kurzor za textem, ktery chceme citovat. Klikneme na zéalozku Reference
a klikneme na VioZit citaci. Ve vybéru Styl: si v roletce zvolime moznost ISO 690 — prvni prvek

a datum. Nasledné¢ klikneme na Vlozit citaci. Pak klikneme na volbu Pridat novy pramen.


https://www.citacepro.com/cs/

Zdroje informaci, které jsme jiz v dokumentu pouzili, se nam nasledn¢ budou objevovat v této

roletce nad tlacitkem Pridat novy pramen.

Obrazek 18 Reference — vlozit citaci

feren

Korespondence Revize Zobrazeni MNapovéda

|v /.C D @ T Spravg & Vlodit seznam obrézki —@ Vioit rejstiik —Eﬁ [B Viozit seznam citaci
- - 1Y LY
tka pod carou Hiledat Researcher i Styl:v VioZit i Oznadit Oznaéit
] BibliogM titulek [ Kifowy odkaz polozku citaci

ou =l Zdroje informach Citace a bibliografie Titulky Rejstiik Seznam citacl

L 2o -E-l-l-l-l‘l‘]‘l“‘l‘ BN -FRIE SNIE IR RS U PR IS VRIS F AR E SR PIIRE CRN IR s |
~

| Lorem-ipsum-erat-habitant -blanditjusto-varius faucibus pretium, -ad-nibh-mi-gravida-potenti-

2 cursus-interdum tempus metus, tristique-duis-facilisis curabitur nisi-nec fusce. Eleifend-

] conubia-mauris-erat-feugiat-libero-rhoncus-ante ullamecorper-rutrum praesent-curabitur-fringilla-
M odio, tempor-feugiat-cras-habitasse -cubilia-lobortis-etiam nisl-neque-donec -bibendum netus.

Z Est-gravida-est nullam-et-gravida-aliquam urma-lacus elementum -integer-tempus -viverra-

,; commodo, tempor-lectus non-aenean-urna-viverra-pharetra platea-hendrerit-ante-cras-1aculis. -

Ligula habitasse litora-sagittis-adipiscing nulla-fusce, placerat-fames-odio-eleifend. Integer-
vivamus taculis-commodo-fringilla-ultrices ut-at-sem, -dolor-cursus thoncus-etiam-fermentum-
placerat-dolor-eleifend velit, himenaeos -aliquam consequat -at neque taciti-sagittis. Fermentum-
arcu-mollis-vestibulum-at-magna-arcu-eleifendimperdiet leo-praesent, congue ullamcorper-eu-
evismod-dapibus-vehicula-potenti-suscipit-turpis vitae, conubiajusto-sodalesjusto-ad-
malesuada-etiam conubia cubilia.:'[

Zdroj: vlastni Gprava

Krok 2:

Objevi se dialogové okno, které vyplnime. Autora vypliiujeme ptes tlacitko Upravit, viz
Obrazek 19.



Obrazek 19 Upravit pramen

Typ pramene | Kniha w lazyk | Wychozi w
Bibliograficka pole pro IS0 630 — prvni prvek a datum

¢ Autor |Watzlawick, Paul; Bavelas, Janet Beavin; Jackson, Don D,

[] Podnikovy Autar

Ld

1 Mazev |Pragmatika lidské komunikace: interakéni vzorce, patologie a paradoxy
1 Rok 2011

1 Mésto | Brno

q Vydavatel |Mewton Books

) Standardni ¢islo | 978-80-87325-00-1

[] zobrazit viechna bibliografickd pole
1 MNazev znadky Zadejte nebo upravte jména.

Wat11 oK Zrusit
1

i Upravit jméno ? x
Pfidat jméno Ené i u ji-
; Prijmeni: Obrazek
Iméno;

Druhé jméno:

Jména

Watzlawick, Paul MNahoru
Eavelas, Janet Beavin
Jackson, Don D

Dold

Cdstranit

CK Zruiit

Zdroj: vlastni Gprava

Krok 3:

Do textu se vloZi citace dle normy, se kterou je mozno dale pracovat, napi. doplnit strany
citace, viz volba Upravit citaci, jak ukazuje Obrazek 20. Moznost Potlacit se Vam bude
nejcastéji hodit v situacich, kdy budete potiebovat, aby zadvorka obsahovala pouze rok, potlacite

tedy Autora. Napr. Watzlawick ve své knize uvadi, zZe ... (2011, str. 30).



Obrazek 20 Upravit citaci

verbalni slozku nahrazovat emotikony nebo vtipnymi obraz | Upravit citaci ? o
vyjadreni emo N Wl
Pridat
Pisemnou B Upravit citaci neformaln Stranky: | >
nych foren Upravit referenci uformalni Potlacit -
10. Pfevést citaci na staticky text (autor [JRok [ ] Mazev [V
D| Altualizovat citace a bibliegrafii

Zdroj: vlastni Gprava

Generovani seznamu citaci

Pti pouzivani automatizovanych cita¢nich nastrojli 1ze snadno generovat Seznam pouzité

literatury.

Krok 1:

Klikneme na misto v dokumentu, kam chceme seznam literatury vygenerovat.
V zéloZce Reference zvolime tlacitko Bibliografie a v roletce klikneme na Viozit bibliografii,

viz Obrazek 21.

Obrazek 21 VloZeni seznamu pouzité literatury

Kurespunden(e Revize  zobrazenf  Napovéda

i ravovat pramen Vioiit seznam obrazkd ot rejsti =P B Vioit seznam citaci
T R Ese prameny N o | P B Vit etk P Brvies i

ka pod ¢: - 2 _ g v

[ Hiedat Researcher | Viodit viozt L) Cemacit Gunacit )
citaci 13 Bibliografie ~ titulek [ Kiffouy odkaz polozku citaci
ou 5| zdroje informact e ddefinoy Rejstiik Seznam cit
- Bibliografic BTt Bt 80 100t LLet 12ed 3e1 eldet eISe 1 s A
1 Bibliografie

1. Novilk, Jakub David. Jak psit bibliografie. Chicago - Vydavatslssi Adventore
Works, 2006

Citovani literatura

1 Citovani literatura

1. Novilk, Jakub David. Jak psit bibliografie. Chicago - Vydavatslssi Adventore
Works, 2006,

Reference

1 Reference

1. Novik, Jakub Davkd. Jak psir biblografie. Chicago - Vydavatslasi Adventore
Works, 2006

Seznam pouZité literatury

Zdroj: vlastni Gprava



Krok 2:

Vysledny seznam pouzité literatury (viz Obrazek 22).

Obrazek 22 Seznam pouZzité literatury

Borg, James. 2007. Uméni pFesvédcive komunikace. Praha : Grada, 2007. 9788024719719,

DeVito, Joseph A. 2015, Human Communication: The Basic Course. 13. New York : Pearson
Education Limited. 2015

Fujdlova, Petra. 2014. Komunikant Encyklopedie lingvistity. [Online] Univerzita Palackého v
Olomouci, 2014, https://encyklopedieoltk upol.cz/encyklopedie/index php5/Komunikant html.

Gaglioppa, Benedetta a Tabone, Federica. 2022. Human behaviours: new paradigms of energy
efficiency. Communication tools to deliver a technical message to non-experts. Web af Conferences.

2022, S5v.343.
Hall, Edward T. 1939. The Silenit Language. New York : Doubleday and Company, 1959,

Halverson, Claire B. a Tirmizi, 8. Aqeel. 2008. Effective Multicultural Teams: Theory and Practice.
Bratleboro - Springer SciencetBusiness Media, 2008 978-1-4020-6956-7_

Heilmann, Christa M. 2013. Rec téla: gesta - mimika - emoce. Praha - Grada, 2013. 9788024743943.

Zdroj: vlastni Gprava

DalSsi tipy

e Jak jeuvedeno v uvodu této Sablony, dle typografickych pravidel na konci fadka
se nesmi nechat jednopismenna piedlozka, spojka, rozd¢lit Cislice a pfislusejici
jednotky, datum, cas, titul a pfijmeni ¢i zkratky. Toho docilime tim, Ze misto
obycejné mezery (klavesa ,,mezernik*) pouzijeme pevnou mezeru, ktera se pise
klavesovou zkratkou CTR + SHIFT + Mezernik.

e Pifed odevzdanim je nutné vZdy aktualizovat automaticky generované seznamy
(kliknout na seznam pravym tlacitkem a vybrat volbu Aktualizovat pole).

e Svou zavérecnou kvalifikaéni praci vzdy piste v cloudovém ulozisti (OneDrive,
Dropbox, Google Disk aj.). Zalohovani na pevném disku v PC, flash discich
apod. je nespolehlivé. Ackoliv cloudova ulozisté¢ umoziuji pracovat s historii
verzi, je vhodné si 1 ruéné tvofit verze prace po kazdé vyznamné zméné. Nahled
do historie verzi v cloudu totiZ byva Casové omezeny a muizeme tak pfijit

0 moznost vratit se k verzi, ktera je pro nas dulezita.



Jak citovat dle normy ISO 690:2022

Citovani zdroja je nezbytné pfi tvorbé jakékoliv akademické ¢i odborné prace. Norma
1SO 690:2022 stanovuje pravidla pro citovani tisténych i elektronickych zdroja. Zde je shrnuti

zakladnich principt citovani podle této normy.

Kdy citovat?
1. PFi prevzeti textu, obrazku (grafu), tabulky, dat apod.
o Kdykoliv pouzijete material, ktery vytvofil nékdo jiny (napf. text, obrazek —
graf, tabulku, data), musite uvést autora nebo zdroj. Tim se vyhnete plagiatorstvi
a respektujete autorska prava.
2. Pri pouziti dat jiného autora pro vlastni tabulku ¢i obrazku (graf)
o Pokud vytvotite tabulku nebo obrazek (graf) na zaklad¢ dat, ktera vytvofil nebo
shromazdil nékdo jiny, je nutné uvést zdroj téchto dat.
3. PFi prevzeti myslenek, napadi, nazori nebo vysledkii prace
o Pokud pouzijete cizi mySlenky, ndpady, ndzory nebo vysledky vyzkumu, je
povinné citovat autora. Tim projevujete uctu k praci druhych a umoziujete
¢tenafiim dohledat ptivodni zdroj informaci.
4. PFi pouziti ¢asti vlastni publikované prace
o Pokud znovu pouzijete Cast textu nebo jiného obsahu ze své vlastni diive
publikované prace, musite také citovat sebe sama. To se nazyva "autocitace" a je

to dulezité pro transparentnost a spravnost akademické prace.

Jak citovat podle ISO 690:2022?

Norma /SO 690:2022 doporucuje pro citovani pouZivat zakladni format, ktery zahrnuje:
e Autor: Piijmeni a jméno autora, pokud je uvedeno. Pokud autor neni znam, pouzijte
nazev organizace nebo instituce.
e Nazev: Titul nebo ndzev dokumentu.
e Rok vydani: Rok, kdy byl zdroj publikovan.
e Zdroj: Misto vydani a vydavatel (pro tisténé materialy) nebo URL adresa a datum

ptistupu (pro elektronické materialy).



Citovani v Harvardském stylu

Citacni norma ISO 690:2022 je mezindrodnim standardem pro vytvafeni citaci

a bibliografickych zaznamii. Harvardsky styl je jeden z nejpouzivanégjSich citacnich stylu,

zejména v oblasti socidlnich véd, ekonomie a humanitnich véd. Tento styl vyuZziva princip

citovani v textu pomoci autor-datum systému a na konci dokumentu pfipojuje seznam literatury

(bibliografii). Nize je navod, jak spravné citovat v Harvardském stylu.

Zikladni pravidla citovani v textu

Citace autora: Pfi pfimém nebo nepfimém odkazovani na praci jiného autora uvadéjte
v textu jméno autora, rok vydani a pripadné stranu, odkud informace pochazi.

o Priklad: Podle Novaka (2022, s. 15) je dilezité citovat vSechny pfevzaté

myslenky.

o Priklad: Je dulezité citovat vSechny prevzaté myslenky (Novak, 2022, s. 15).
Citace nékolika autori: Pokud mé dilo dva nebo tii autory, uved’te veskera jména.
Pokud ma dilo ¢tyfi a vice autoril, uved’te prvni piijmeni a nasledné ,,a dalsi* (prace
napsand v cestin¢) nebo ,,et al.* (prace napsana v anglicting)

o Priklad: (Novak a Svoboda, 2022)

o Priklad: (Robinson, Anderson a Dickinson, 2015)

o Priklad: (Jurecka, a dalsi, 2018)

o Priklad: (Navratil et al., 2023)

o Priklad (vygenerovana citace pomoci MS Word): (Watzlawick, a dalsi, 2011)
Citace nékolika dél jednoho autora: Pokud citujete vice praci jednoho autora
z jednoho roku, odliste je pomoci malych pismen (a, b, ¢) po roce vydani.

o Priklad: (Novak, 2022a; Novak, 2022b)

Citace internetovych zdroju: Pii citovani webovych stranek uved’te jméno autora nebo
organizace, rok publikace nebo aktualizace a pfipadné datum ptistupu.

o Priklad: (Ministerstvo zdravotnictvi, 2023)

Zikladni format pro seznam literatury (seznam pouZzité literatury)

Na konci dokumentu vytvoite seznam literatury, kde uvedete vSechny pouzité zdroje

podle nasledujicich pravidel:

1.

Kniha:



o Pfijmeni autora, inicialy, rok vydani. Nazev knihy. vyd. (nepiSe se prvni vydani
—uvadét od 2. vyd. vyse). Misto vydani: Vydavatel. ISBN.

o Priklad: Holman, R., 2016. Ekonomie. 6. vyd. Praha: C.H. Beck. ISBN 978-80-
7400-278-6.

2. Clanek v ¢asopise:

o Pfijmeni autora, inicidly, rok vydani. Nazev ¢lanku, Ndazev casopisu, Cislo
svazku (Cislo vydani), rozsah stranek. ISBN/ISSN. Pokud je dostupné, tak uvést
doi.

a. Priklad: Skrabal, J. 2019. Vliv pfimych zahrani¢nich investic na
zeméddlskou padu v Ceské republice. In Klimova, V., Zitek, V. (eds.)
XXII. mezindrodni kolokvium o regionalnich vedach. Sbornik prispévkii.
Brno: Masarykova univerzita, 2019. s. 442-448. ISBN 978-80-210-
9268-6. Dostupné z doi: 10.5817/CZ.MUNI.P210-9268-2019-55.

b. Priklad: Paliskova, M., 2022. Flexibilni formy zaméstnani jako mozna
pric¢ina prekarizace prace. Economics Management Innovation, 14(2), s.
6-20. ISSN 1804-1299.

3. Internetovy zdroj:

o Pfijmeni autora, inicidly, instituce, rok vydani. Nazev dokumentu. [online].

Misto vydani: Vydavatel. Vidéno [vid. den mésic rok]. Dostupné z: URL
a. Priklad: CNB, 2024. Vyrocni zprava 2023 [online]. Praha: Ceska
narodni  banka [vid. 9. zari  2024]. Dostupné¢  z:

https://www.cnb.cz/export/sites/cnb/cs/o_cnb/.galleries/hospodareni/vy

rocni_zpravy/download/vyrocni_zprava 2023.pdf

b. Piiklad: SRR, 2021. Strategie regionalniho rozvoje 2021+ [online].
Praha: Ministerstvo pro mistni rozvoj CR [vid. 10. zati 2024].
Dostupné z: https://mmr.gov.cz/getmedia/58c57a22-202d-4374-
af5d-cbd89454adb/SRR21.pdf.aspx?ext=.pdf

Diilezité poznamky

e Seznam literatury musi byt sefazen abecedn¢ podle pifijmeni autord.

o Kazdy citovany zdroj v textu musi byt zahrnut do seznamu literatury.

e Pouzivejte jednotny format pro vSechny typy zdrojt.

o Vice informaci ohledné citovani dalSich zdrojii pro seznam literatury navstivte

uvedeny elektronicky odkaz: https://www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf



https://www.cnb.cz/export/sites/cnb/cs/o_cnb/.galleries/hospodareni/vyrocni_zpravy/download/vyrocni_zprava_2023.pdf
https://www.cnb.cz/export/sites/cnb/cs/o_cnb/.galleries/hospodareni/vyrocni_zpravy/download/vyrocni_zprava_2023.pdf
https://mmr.gov.cz/getmedia/58c57a22-202d-4374-af5d-cbd8f9454adb/SRR21.pdf.aspx?ext=.pdf
https://mmr.gov.cz/getmedia/58c57a22-202d-4374-af5d-cbd8f9454adb/SRR21.pdf.aspx?ext=.pdf
https://www.citace.com/Vyklad-CSN-ISO-690-2022.pdf

Prima citace

Piima citace neboli citat je doslovné prevzaty text, ktery uvadime vzdy v uvozovkach,
muzeme jej i typograficky zvyraznit kurzivou, nutnost je pouzit uvozovky.
Ptima citace obsahuje tyto nalezitosti:
o Piijmeni autora,
e Rok vydani,
o Stranka nebo rozpéti stran odkud byl text pievzat,

e Samotny citovany text je psan kurzivou a je uveden v uvozovkach.

Priklad:

Fotr, a dal$i (2017, s. 19) uvadi, ze ,strategické rizeni v moderni organizaci je
komplexem znalosti a zkuSenosti, s jejichz pomoci se vytvari v podniku rovnovaha mezi cili a
potiebami dneska a zitrka.

., Vlastni kapital v podniku jednotlivce tvori jeho penézité i nepenezité vklady. “ (Synek,
a dalsi, 2011, s. 53).

Podle Krale, a dal$i (2018, s. 52) ,,ve financnim ucetnictvi se naklady vymezuji jako
ubytek ekonomického prospéchu, ktery se projevuje poklesem aktivit nebo pririistkem zavazkii

a ktery v hodnoceném obdobi vede ke sniZeni viastniho kapitalu (a to jinym zpiisobem, nez je

vybér kapitalu viastniky).

Neprima citace (parafraze)

Nepiima citace neboli parafrdze je volné prevypravéni cizi myslenky vlastnimi slovy
tak, aby byl stale zachovan plivodni vyznam. Vyhodou parafrdze oproti ptimé citaci je vetsi
mira zapracovani do vlastniho textu a moZnost zpracovani vét§Siho mnozstvi textu na menSim
prostoru, napi. pokud potfebujeme vytvofit vytah z textu. Parafrdze se uz sice nepiSe do
uvozovek, ale stejn¢ jako citat se doplni odkazem na zdrojovy dokument. Odkaz, nebo také
zkracend citace, se zapisuje ihned za citovany ¢i parafrazovany text a slouzi ke spojeni
citovan¢ho textu s udaji o zdrojovém dokumentu uvedeném v seznamu pouZité literatury (¢i
seznamem pouzitych zdroji) na konci textu, kde jsou uvedeny bibliografické citace vSech
pouzitych dokumentt. Bibliograficka citace, nebo také reference, je souhrn vSech potfebnych
bibliografickych udaji systematicky sestavenych podle cita¢nich pravidel pouzité citacni

normy, jeZ jsou nutné k jednoznacné identifikaci citovaného dila.



Neptima citace obsahuje tyto nalezitosti:
e Piijmeni autora,
e Rok vydani,

e Stranka nebo rozpéti stran odkud byl text pievzat.

Priklad:

Jak uvadi Vancurova (2010, s. 96), vstupni cenou je hodnota, z niZ je majetek odpisovan.

Mezi vyznamné faktory ekonomické recese v Ceské republice patfily niz§i ekonomicka
aktivita firem dana propadem exportu a rovnéz nedostatena spotfeba domacnosti (Novak 2010,
s. 25-70).

Podle Pavlika, a dalsi (2020, s. 178-179) u projektl spoluprice pro regeneraci
brownfieldl jde o spolupraci vetejného a soukromého subjektu (investora), do kterého vetejny

subjekt vklada vlastnénou nemovitost na dobu uréenou smlouvou a investor projektovy zamér.

Citace na dilo

Pokud se odkazujeme na cely zdroj, ktery se zabyva ur€itym problémem, nikoliv na
konkrétni myslenku uvedenou na dané strance ¢i na rozpéti stran, obsahuje odkaz na dan¢ dilo
tyto nalezitosti:

e Piijmeni autora,

e Rok vydani.

Priklad:

Teorii makroekonomickych Sokil popisuje ve své ¢lanku Novotny (2009).
Za nejvyznamngj$i souCasnou ucebnici marketing managementu je povazovana

ucebnice autorti Kotlera a Kellera (2013).

Citovani instituce

Pokud nema citované dilo konkrétniho autora a bylo vydédno urcCitou instituci, potom
citujeme stejn¢ jako v pfipadé piimé citace, nepiimé citace ¢i odkazu na celé dilo s tim

rozdilem, Ze misto pfijmeni autora uvedeme zkratku instituce.



Priklad:

Dle studie OECD (2010, s. 27) patii Ceska ekonomika mezi proexportné zamérené
ekonomiky.

Agentura CzechInvest, ktera spravuje narodni databazi brownfieldd na tzemi CR,
vymezuje pojem brownfield jako ,,nemovitost (uzemi, pozemek, objekt, aredl), kterd je
nevyuzivand, zanedband a miize byt i kontaminovand. Vznika jako poziistatek priimyslove,
zemédelskeé, rezidencni, vojenské Ci jiné aktivity. Brownfield nelze vhodné a efektivné vyuzivat,

aniz by probéhl proces jeho regenerace *“ (Czechlnvest, 2020).

Citovani legislativnich dokumentu

Uvedené doporuceni vychazi z Legislativnich pravidel vlady (dale jen ,,LPV*), které
byly schvéleny usnesenim vlady ze dne 19. bfezna 1998 ¢. 188 a zménéné usnesenim vlady ze
dne 21. srpna 1998 €. 534, usnesenim vlady ze dne 28. ¢ervna 1999 €. 660, usnesenim vlady ze
dne 14. ¢ervna 2000 ¢. 596, usnesenim vlady ze dne 18. prosince 2000 ¢. 1298, usnesenim vlady
ze dne 19. ¢ervna 2002 €. 640, usnesenim vlady ze dne 26. kvétna 2004 ¢. 506, usnesenim vlady
ze dne 3. listopadu 2004 ¢. 1072, usnesenim vlady ze dne 12. fijna 2005 €. 1304, usnesenim
vlady ze dne 18. ervence 2007 €. 816, usnesenim vlady ze dne 11. ledna 2010 ¢. 36, usnesenim
vlady ze dne 14. prosince 2011 ¢. 922, usnesenim vlady ze dne 14. listopadu 2012 ¢. 820,
usnesenim vlady ze dne 15. prosince 2014 ¢. 1050, usnesenim vlady ze dne 3. tinora 2016 ¢.
75, usnesenim vlady ze dne 17. ledna 2018 €. 47, usnesenim vlady ze dne 11. ledna 2023 ¢. 22
a usnesenim vlady ze dne 28. ¢ervna 2023 ¢. 481.

a) Kompletni citace pravniho predpisu v textu

Pfi prvnim citovani zdroje je nutné pouzit kompletni citaci pravniho ptedpisu (viz

¢lanek 61 LPV), pfi¢emz citace obsahuje informace v tomto pofadi:
- oznaceni druhu pravniho pfedpisu
- potadové ¢islo (pod kterym byl vyhlasen ve Sbirce zakont)
- rok vydani
- zkratka ,,Sb.*
- ndzev pravniho predpisu

- pokud navazuje na nazev pravniho predpisu dalsi text, odd€luje se carkou.

Priklad:

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu.



V citaci se neuvadi organ, ktery zakon nebo jiny legislativni dokument vydal (viz ¢l. 61
odst. 2 LPV). Je tieba citovat aktudlni znéni pravniho piedpisu platného v dobé zpracovani
dokumentu, v¢etné vSech ptislusnych novel (viz ¢l. 65 odst. 2 LPV). Pokud byla provedena
pouze jedna novela, pfipoji se k Uplné citaci dodatkem "ve znéni" a nésleduje zkracena
bibliograficka citace této novely. V piipad¢€, ze pravni piedpis prosel vice novelizacemi, se

uvede "ve znéni pozdéjsich predpist".

Priklad:
Zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich piedpist.

b) PIna citace zahrani¢nich pravnich predpisti a mezinarodnich smluv v textu

Citace zahrani¢nich pravnich ptedpist je obecné nepiipustnd, s vyjimkou téch, které
jsou ptedpisy Evropské unie a jsou publikovany v Ufednim véstniku Evropské unie.
Mezinarodni smlouvy lze citovat pouze tehdy, pokud byly vyhldSeny ve Sbirce zakont, ve

Sbirce mezinarodnich smluv, nebo publikovany v Ufednim véstniku Evropské unie.

Kompletni bibliograficka citace pravnich ptedpisit EU by méla mit nasledujici format:

- druh pravniho piedpisu (nafizeni, smérnice, rozhodnuti)
- organ, ktery pravni predpis vydal

- rok vydani

- potradové Cislo

- zkratka spole€enstvi/unie

- datum vydani

- nazev.

Priklad:

Natizeni Komise (EU) €. 139/2014 ze dne 12. iinora 2014, kterym se stanovi pozadavky
a spravni postupy tykajici se letist’ podle natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €.
216/2008.
Priklad:
Smérnice Evropského parlamentu a Rady 95/46/ES ze dne 24. fijna 1995 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajti a o volném pohybu téchto udaja.
I.  Zkracena bibliograficka citace pravnich predpisi EU se uvadi ve tvaru:

1. druh pravniho ptfedpisu



ii. rok vydani
iii. potadové Cislo
iv. zkratka spoleCenstvi/unie.

Vyjimku tvofi natizeni EU, kde je rok vydani za potfadovym cislem.

Priklad:

Nafizeni ¢. 2014/139/EU
Smérnice €. 46/95/ES
¢) Bibliograficka citace pravnich dokumenti v zavére¢ném seznamu literatury
K uplné bibliografické citaci predpisu je nutné ptidat i bibliografické citace zdroje, ze

kterého byl text predpisu pievzat.

Priklad:

Zakon €. 53/2024 Sb., o fizenich souvisejicich s hlubinnym ulozi§tém radioaktivniho
odpadu. In: Shirka zdkonii Ceské republiky. Praha: Ministerstvo vnitra, 2024, ¢astka XX, s.
XXXX-XXXX. ISSN XXXX-XXXX.

Za ,, X" se doplnéni pozadované nalezZitosti.

Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, ve znéni pozdéjSich ptedpist. In: ASPI

[pravni informaéni systém]. Wolters Kluwer CR [vid. 10. za¥i 2024].

Priklad:

Smérnice Rady 2006/112/ES ze dne 28. listopadu 2006 o spoleéném systému dané
z piidané hodnoty [online]. In: EUR-lex [pravni informaéni systém]. Utad pro publikace
Evropské unie [vid. 10. =zafi 2024]. Dostupné z: https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/CS/TXT/?uri=CELEX:32006L0112

Citovani objektu v textu
Citace zdroje, ze kterého byla tabulka ¢i obrazek pievzata, nebo odkud pochézeji data
pouzita pro jejich vytvoreni, musi obsahovat stejné tidaje jako v pfedchozich ptipadech, tedy:
e Pfijmeni autora nebo zkratka instituce,
e Rok vydani, strana nebo rozpéti stran,

e V piipadé elektronického zdroje je nutné uvést i nalezitosti tohoto typu zdroje.


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/?uri=CELEX:32006L0112
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/?uri=CELEX:32006L0112

Citace v Harvardském stylu musi byt umisténa pod tabulkou nebo obrazkem, zarovnana
na sted stranky s velikosti pisma 10. Titulek tabulky ¢i obrazku by mél byt ve velikosti pisma
12, tuéné a rovnéz zarovndn na stted. Pro vSechny tabulky a obrazky je nezbytné zajistit

odpovidajici odkaz v textu prace.

Priklad:

Nize uvedend Tabulka 1 zobrazuje individualni a trzni poptavku.

Tabulka 1 Individualni a trZni poptavka

Cenz;lznéillll(zl)'élky Poptavané mnozZstvi lahvi mineralky (ks/tyden)
Tereza Adam Eva Trh celkem
30 3 0 | 4
15 4 4 7 15
10 6 7 9 22

Zdroj: Jurecka, a dalsi (2018, s. 107)

Priklad:

Schéma Strategii regiondlniho rozvoje na zakladé rozloZeni jednotlivych ORP je

prezentovano na Obrazku 23.

Obrazek 23 Strategie regionalniho rozvoje
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Studenti, ktefi realizuji vlastni vyzkum nebo maji jina primarni data v rdmci citace
uvedou ,,Zdroj: vlastni Giprava®. Pti vlastnim vyzkumu (primérni vyzkum zalozeny na metodé
dotazovani a vyuziti techniky dotaznikového Setfeni), je vhodné uvadét ve vysledcich
procentudlni hodnoty. V rdmci citace se uvadi i poc€et respondentdl, kteti se ucastnili dané¢ho
vyzkumu. Uvedeny pocet zna¢ime ,,n“ a nasledné uvedeme pocet respondenti. Uvedeny

priklad je prezentovany na Obrazku 24, kdy pocet respondentti je 103 neboli n=103.

Obrazek 24 Vékové rozloZeni respondenti

49%  1,9%

17’5%“

20,4%

m]15-20let =21-35let =36-451let mw46-55let = 56-691let =70 a vice let

Zdroj: vlastni uprava (n=103)



1 Teoreticka cast

V ramci akreditovanych studijnich programi se pocita, ze teoreticka reSerse odborné
literatury v bakalatrskych/diplomovych zavére¢nych praci je v rozmezi 1/3 celkové prace.

Celkové rozmezi teoretické reSerSe zavisi na tématu zaveére¢né prace.

Teoreticka cast tvori podklad pro dalsi ¢asti zavérecné prace a vychazi z toho, co bylo
o daném tématu jiz zjiSténo dfive. Je sestavena z literarni reSerSe odbornych zdroja, které se
vazou k tématu prace. Diilezité je, abychom se uzce zamérovali prave na literaturu, kterd souvisi
piimo s cilem prace a bude oporou pro praktickou ¢ast. Konkrétni piiklad znazoriiuje Obrazek

25.

r o wr

Obrazek 25 Vhodné a nevhodné kapitoly teoretické ¢asti v souvislosti s tétmatem prace

Téma prace: Vliv CSR aktivit na vnimani
zamé&stnavatele generaci Z

%[ Employer brand
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Zaroven se snazme text vhodné provazat, aby neplsobil jen jako nahodilé vypisky

/.

Souvislost CSR a fizeni lidkych
zdroj

.

Generace Z

Historie CSR

Charakteristika generaci od
tradicionalisti po generaci Y

[ Teorie fizeni lidskych zdroja

Zdroj: vlastni Gprava

z knizek, které ndm zrovna pfisSly pod ruku. V neposledni tad¢ je potieba davat si pozor,
abychom nepsali dlouhé pasdze ¢i dokonce cel¢ kapitoly jen z jednoho zdroje. Protoze 1 kdyz

bychom v takovém ptipadé spravné citovali, stejné mize byt nase prace povazovana za plagiat.



2 Metodicka cast

Obsahem této kapitoly je definovat metody a techniky sbéru dat (sekundarni data,

primarni data) vcetné kvantitativniho, kvalitativniho nebo smisen¢ho vyzkumu.

Smyslem metodické Casti je vymezit, jakym zplisobem planujeme dosdhnout cile prace.
Specifikujeme zde vybranou védeckou metodu a divod, pro¢ jsme ji zvolili. Také se zde
vénujeme charakteristice vyzkumného vzorku. Oproti teoretické a empirické ¢asti je metodicka
Cast zpravidla krat$i (dv€ az tfi normostrany), ovSem to ji necini méné dilezitou. Spravné
nastavené¢ metody vyzkumu jsou totiz rozhodujici pro kvalitu empirické ¢asti a nasledné

naplnéni cile bakalarské prace.

V této kapitole je diilezité mit uvedeny cil prace, a to v€etné vyzkumnych otdzek nebo
hypotéz. Definovani vyzkumnych otazek (dale jen ,,VO*) a hypotéz (dale jen ,,H*) je pfedevSim
urceno u studentd, kteti piSou diplomové prace. Po¢et VO nebo H by mél byt adekvatni k feSené

problematice (téma) a stanového cile zavére¢né prace.



3 Empiricka cast

Empiricka cast tvofi jadro vlastniho pfinosu studenta v tvorbé bakalaiské nebo
je pak formulace doporuceni, resp. pfinos prace pro praxi. Empiricka cast nékdy byva
nazyvana jako Praktickd Cast (na nazvu je vhodné se dohodnout s vedoucim prace). Miize ji
tvofit jen jedna kapitola, ale také se mizeme setkat s rozdélenim na kapitolu Vysledky, kde

jsou fakticky popsana zjisténi, a kapitolu Diskuse, kde je provedena interpretace dat

a formulace dopadii pro praxi.



5 Navrhy a doporuceni

Volitelna kapitola, nemusi byt u vSech praci nutnd. Nazev kapitoly vzdy konzultujte

s vedoucim prace.



Z.aveér

Je Castou chybou, zZe studenti pii psani zavéreCné kvalifikacni prace dopiSou zavér
z poslednich sil, a odbydou jej. Zavér ma ve své podstaté prodat kvality celé prace. Doslovné
do n¢j uved'te, jaky byl cil bakalarské nebo diplomové prace. Napiste, jak byl naplnén a jaké
jsou piinosy zavérecné prace (praktické prinosy kvalifikacéni prace). Po diskusi s vedoucim
prace je mozno také uvést limity vyzkumu a navrh dalSiho vyzkumu. Zavér u bakaléaiské prace
by mél byt vrozsahu jedné az dvou normostran. U diplomové prace byl mél zavér byt

konstruovan na dvé¢ az tfi normostrany.
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