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Obsah

• Šablona pro psaní závěrečné práce

• Citační norma ČSN ISO 690:2022 

• Citační manažer



Šablona pro závěrečné 
práce



Jak citovat

ČSN ISO 690:22



Proč citovat

• Aby naše práce nebyla plagiát

• Důvěryhodnost – myšlenky v práci mám podložené relevantními zdroji

• Dohledatelnost zdrojů

• Možnost ověřit si, že mám pravdu

• Kdo chce o tématu vědět více, může si zdroj vyhledat

• Hlavně: nekrademe

• Autor myšlenky má právo, aby se vědělo, že na to přišel on

• Všichni víme, že je špatné krást hudbu, filmy, hry, věci v obchodě… stejně tak se nemají 
krást nápady ;)



Základní pojmy

• Citát/doslovná citace

• Citát neboli přímá citace je doslovné převzetí cizího textu nebo myšlenky. Zapisuje se vždy do uvozovek a je potřeba u 
něj uvést odkaz na použitý citovaný zdroj. 

• Parafráze

• Parafráze neboli nepřímá citace je převyprávění cizí myšlenky nebo textu vlastními slovy. Je potřeba dbát na přesné 
vyjádření původní myšlenky. U parafráze vždy uvádíme odkaz na použitý informační zdroj.

• Primární citace

• Zdroj, ve kterém si daná myšlenka objevila poprvé

• Sekundární citace

• Sekundární citace neboli citace citace je citace převzatá přes zprostředkující pramen, protože originální informační zdroj 
není v dané chvíli k dispozici. V případě, že autor přebírá myšlenku z jiného zdroje, ve kterém již tato myšlenka byla 
parafrázována nebo doslovně převzata, můžeme se uvést jak informační zdroj, se kterým aktuálně pracuje, tak i původní 
informační zdroj.



Prvky citace

Autor/autoři



Prvky citace

Název

Součásti

Formát zdroje (je-li podstatný)

Vydání

Odkaz

Místo, nakladatel, rok vydání



Číslování a stránkování

• Řadíme větší celek před menší (nejdřív uvedeme 
ročník časopisu a pak teprve číslo, strany apod.). 

• Údaj o celkovém počtu stran (např. u knih) je 
nepovinný, povinně se strany uvádí u částí 
dokumentů (např. u článků nebo příspěvků ve 
sborníku). 



Identifikátory

• ISBN (knihy)

• ISSN (časopisy)

• DOI (elektronické verze článku)



Jak si to usnadnit?

• Citační manažer

• https://www.citace.com/

• Citace PRO Free

• Automatické generování citací dle ISBN nebo DOI

• Správa citací (složky, třídění, export,…)

• Umožňuje ČSN ISO 690:22

• Citace PRO Plus

• Placená verze (199 Kč/měsíc)

• Doplněk pro MS Word → automatické generování citací přímo ve Wordu

• Další citační styly

https://www.citace.com/












Doplněk do Wordu



Tip na závěr: Jak parafrázovat

• Přečtu si text, který chci parafrázovat

• Minimalizuji okno s tímto textem

• Vlastními slovy napíšu, co z toho chci říct

• Zkontroluji si, že jsem danou myšlenku nepřekroutila

• Zazdrojuji

→ Vyhnu se tím plagiátorství, protože mě to nutí používat vlastní slova



Dotazy?

Děkuji za pozornost

dagmar.halova@mvso.cz
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